
Come comprimere i files?

1. Salvare i files (documenti) sul desktop del proprio computer

2. Evidenziare ed inviare i files alla cartella compressa, come nella foto in basso

3.  Evidenziare la cartella zippata cliccandoci sopra con il tasto destro del 

mouse, selezionare “rinomina” e rinominare la cartella zippata con il nome 

“Invio massivo” (vedi foto)



4. La cartella zippata risulta senza sottocartelle e acquisibile dal sistema di 

gestione documentale regionale (come nella foto in basso).


