APPRENDISTATO PER IL DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

INDICAZIONE OPERATIVE
PER COMUNICAZIONE AVVIO ATTIVITA E COMPILAZIONE REGISTRO

ELETTRONICO
(Procedura Gestione allievi e inizio corsi - Ge.lIscr.)

Per ogni attivita di CO-PROGETTAZIONE e TUTORAGGIO autorizzata € necessario effettuare i seguenti
passaggi al fine di comunicarne I'avvio alla Regione Piemonte:

1) Dati degli ALLIEVI
Inserire gli allievi associati alla domanda di finanziamento.
2) Data di AVVIO E CONCLUSIONE
Inserire la data di avvio dell’attivita e la data di fine presunta.
3) Dati dei DOCENTI
Inserire almeno un docente coinvolto nell’attivita unitamente al totale delle ore autorizzate.
4) CALENDARIO
Per la co-progettazione: inserire una lezione a periodo (la data di inizio pu0 essere antecedente alla data

di autorizzazione).
Per il tutoraggio: inserire una lezione a periodo (la data di inizio deve essere successiva alla data di
autorizzazione; la data di fine presunta non puo essere successiva alla data di conclusione dell’anno
scolastico).

5) Comunicazione di AVVIO ATTIVITA
Dopo aver completato i passaggi sopra indicati inviare, sempre tramite la procedura, la comunicazione
di avvio attivita.

6) Compilazione e chiusura del REGISTRO ELETTRONICO (registro assenze)
Al termine delle attivita inserire, per tutti gli allievi, “zero” nelle ore di assenza.

7) Compilazione e chiusura delle ore effettuate dai DOCENTI
Al termine delle attivita inserire, sulla procedura, le ore effettivamente svolte dai singoli docenti come
da registro cartaceo.

Per accedere alla procedura cliccare il link sottostante:

Gestione allievi e inizio corsi

Aggiornamento 30-04-2018
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Passaggio preliminare: cercare I'attivita da avviare (co-progettazione e tutoraggio)

B =

£, J gectichesllieWejnizio cisiy ..~ 37

ricerca per corsi ricerca per allievi ricerca per aree diinteresse

J

farmazione professionale |

Utente: DEMO 21 CSI PIEMONTE chiudi sessione
Ruolo; OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO Ente: 11.5. PAOLO BOSELLI cambia profilo

Direttiva: 89 - Test-C Test-C afPPRENDISTATO @UALIFICHE E DIPLOMI Anno gestione: 2017

ricerca per corsi

* iscrizioni
« visualizazione dati corso
* comunicazione dati di inizio corso

ricerca per allievi »ep | vai

»»3 | vai |

* iscrizioni

Nella procedura informatica “Gestione allievi e
inizio corsi”, per “corso” si intende I'attivita
oggetto di finanziamento (co-progettazione e
tutoraggio).

Per cercare le attivita finanziate & necessario
premere il tasto “ricerca per corsi”.

Le voci/sezioni oscurate non sono pertinenti.

Hame l ricerca corsi I
Ricerca corsi

Criteri diricerca

Feampl coptrasseprati dalfasterisca (*) sona obbiigator]

titolo del corso

provincia sede del corso: (*) |TORINO 47 =1
comune sede del corso: |selezlona ;I
protocollo ne data )
stato:  |seleziona |
Watiwti: [ ]
operatore: gruppn A codice 949
sede corso: [ Selesiona / =
determina di approvazione: [Ssleziana =1
risultati per pagina: |10 -
[ indiciro. | Efettua la ricerca o

Dalla schermata “ricerca corsi”, filtrando per
provincia (filtro obbligatorio), e premendo il
tasto “Effettua la ricerca” si accede all’elenco
delle attivita finanziate.

E possibile affinare la ricerca filtrando, ad es.,
per sede corso, determina di approvazione

etc...

Le voci/sezioni oscurate non sono pertinenti.

%\ = 8
Jinizio|cOrsiy »

ricerca per aree di interesse

Utente: DEMO 21 CSI PIEMONTE chiudi sessione
Ruolo: OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAYORO Ente: 11.S. PAOLO BOSELLI cambia profilo

Direttiva: 89 - Test-C Test-C aAPPRENDISTATO QUALIFICHE E DIPLOMI

Home > ricerca corsi | elenco corsi

Risultati della ricerca

anno gestione: 2017

] conierma |
1]

ordina per: IAnno Inizio Corso - Prog. Def. Attivita - Prog. Accorpamento

2risultati trovati 1 pagine

@ identificativo: Att.reper. 1 24

denominazione [Istiluto tacnico-Elettronica ed Elettrotecnica-Co-progettazione-3 Appr-V-36 ore-A]

operatore A343 -11.S. PAOLO BOSELLI
sede |1S.PAOLO BOSELLI - VIA LUINI 123, TORINO(TO)

L identificativo: Att. reper. 11242 1d.2503752 anno 2017

Istituto t. ico-Elettronica ed Elettr Tutoraggio-3 Appr-V-168 ore-A
A949 - |1.S. PAOLO BOSELLI
11.S. PAOLO BOSELLI - VIA LUINI 123, TORINO(TO)

22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

denominazione
operatore
sede
stato del corso
2 risultati trovati 1 pagine

| oresiscrizione ] iscrizione ] datiiniziocorso |

stato del corso (22 FINANZIATO SENZA GRADUATORIA) \

| indietro || nuovaricerca I

Nella schermata “elenco corsi” le attivita sono
strutturate in un modulo di co-progettazione e
un modulo di tutoraggio per ogni
combinazione delle seguenti variabili:
domanda di contributi, sede, indirizzo di studi,
annualita, tipologia di classe.

L'ld. di ogni modulo & l'identificativo che va
riportato negli appositi registri cartacei.

Le attivita vengono visualizzate in “Stato 22 -
Finanziato senza graduatoria” dopo che la
Regione le ha autorizzate e ne ha dato
comunicazione via PEC alla scuola.
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1) Inserire i dati degli ALLIEVI (ISCRIZIONE)

Home > ricerca corsi {elenco corsi
Risultati della ricerca

ordinaper: | &nno Initio Corso - Prog. Def. Attivits - Prog. Accorpamento

operatore A3949 - 11.S. PAOLO BOSELLI
sede |1.S.PAOLO BOSELLI - V1A LUINI 123, TORINO(TO)
stato del corso 22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

o identificativo: Att. reper. 11242 1d.2503752 anno 2017
inazi Istituto t Elettronica ed Elettrotecnica_Jaforaggio-3 Appr-V-168 ore-A
A948 - |1.S. PAOLO BOSELLI
11.S. PAOLO BOSELLI - V1A LUINI 123, Tt

22 - FINANZIATO SENZA GRADU,

operatore
sede
stato del corso
2risultati trovati 1 pagine

| oresiscrizione ] iscrizione ] datiinizio corso

2 risultati trovati 1 pagine (1]
denominazione |stituto tacnico-El ica ed Elettr lica-Co-p ione-3 Appr-V-36 ore-A
|

Dalla schermata “elenco corsi” selezionare
I'attivita e premere il tasto “Iscrizione” per
inserire i dati degli apprendisti associati alla
domanda di contributi.

chiudi sessione
cambia profile

Utente: DEMO 21 CSI PIEMONTE
Ruolo; OPERATORE DELL A FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAWORO
Direttiva: 89 - Test-C Test-C aAPPRENDISTATO QUALIFICHE E DIPLOM|

Ente: 11.5, PAOLO BOSELLI
Anno gestione: 2017

corso selezionato: 2949 - | 1.5, PAOLO BOSELLI - Istituto tecnico - Turismo - Co-progettazione - Tipo Classe A

Home » ricerca corsi » elenca corsi » ricerca allievo

Ricerca allievo

Codice fiscale *  [525681262382134 |

Inserire il Codice Fiscale dell’apprendista e
premere il tasto “cerca” per richiamare i suoi
dati anagrafici.

Stato allievo
Codice fiscale  E———

luogo di nascita indirizzo

TORINO (TO) [ —— ——_ ]

comune
TORINO (TO)

data di nascita
————

cognome

/l

Se i dati anagrafici vengono visualizzati

premere il tasto “Conferma e prosegui”.

chiudi sessione
cambia profila

Utente: DEMO 21 CSI PIEMONTE
Ruolo; OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIOMALE - LAWORO
Direttiva: 89 - Test-C Test-C aAPPRENDISTATC QUALIFICHE E DIPLOM|

corso selezionato: 4349 - 1.5, PAOLO BOSELLI - Istituto tecnico - Turisma - Co-progeftazions - Tipo Classe &

Ente: 11.5. PAOLO BOSELLI
Anno gestione: 2017

Home » ricerca corsi » elenco corsi » ricerca allievo

Ricerca allievo

cerca

Codice fiscale *  [AAABEEI2EZIE2134, |

Attenzione!
Il codice fiscale inserito non corrisponde n allievo presente in anagrafica.
Se sivuole procedere con l'inserimento di u allievo occorre premere il pulsante inserisci nuovo allievo

Nel caso in cui i dati non vengano visualizzati
premere il tasto “Inserisci nuovo allievo” per

inserirli.
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Inserimento dati iscrizione

Feampi contrasseanat! con Fasterisca *) sona abbligatord

Uditere =i Cn

Data di iscrizione * (gg/mi
e (T .

Titolo di studio * [LIC.MEDIA INF. © DI AVWIAMENTS

Condizione professionale * IAPPRENDISTA

Tipo handicap *  [N& HaNDICAR

Condizione familiare
dell'allievo all’atto
delliscrizione *

Condizi di i
abitativo dell'allievo all'atto

delliscrizione

[Messuna Candizione Di Swantaggio Familiare (4] Sensi Del Regolsmenta FSE 2014-2020)

[Messuna Condizione Di Svantaggio Abitativo (4 Sensi Del Regolamento FSE 2014-2020)

1
L 1

Prima numera di telefono *

Secondo numero di telefono

1 I'_I'_ZI'_
1

Indirizzo e-mail *

Posizione registro cartaceo

Corso a cui iscrivere l'allievo

denominazione corso
2803552 - Istituto tecnico - Turismo - Co-progettazione - Tipo Classe &

Crediti formativi

Per ogni apprendista, oltre ai dati anagrafici, &
necessario inserire almeno i seguenti campi
obbligatori:
- Data di iscrizione:
eper la co-progettazione deve essere
antecedente alla data di assunzione;
¢ per il tutoraggio deve essere successiva alla
data di assunzione.
- Titolo di studio

- Condizione professionale

- Tipo handicap
- Condizione familiare

- Condizione di svantaggio abitativo

2) Inserire la data di avvio e fine presunta dell’attivita

Risultati della ricerca

| conferma |
1]

ordina per: |Anno Inizio Corso - Prog. Def. Attiviti - Prog. Accorpamento

2 risultati trovati 1 pagine

(& <o

Atk

4424410 2503751 anno 2017

denominazione [stituto tacnico-Elettronica ed Elettrotecnica-Co-progettazione-3 Appr-V-36 ore-A

A949 - |1.S. PAOLO BOSELLI
11.S. PAOLO BOSELLI - V1A LUINI 123, TORINO(TO)
22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

operatore
sede
stato del corso

A

o identificativo: Att. reper. 11242 1d.2503752 anno 2017
denominazione
operatore
sede

stato del corso

2 risultati trovati 1 pagine
[ indietro ] (Vo]

Istituto teenico-Elettronica ed Elettrotecnica-Tutoraggio-3 ApppA7-168 ore-A
A949 - |1.S. PAOLO BOSELLI

11.S. PAOLO BOSELLI - V1A LUINI 123, TORINO(TO)

22 - FINANZIATO SENZA GRADUATORIA

dati inizio corso

Dalla schermata “elenco corsi”, dopo aver
inserito i dati degli apprendisti, selezionare
I’attivita e premere il tasto “dati inizio corso”

Home » ricerca corsl » elenca carsi > inizio corso

Inizio corso

Hessun uomo iscritto e nessuna donna iscritta

Sede del corso: 1.5, PAOLO BOSELLI - WIA LUINI 123, TORIHO(TO)

——
‘ Dati da trasmettere

oCOT 30 (gg/mm
laaaa) *
Data difine presunta (ggimm [0 -

Criterio utili nella

N N " " -~ Seleziona -
selezione dei destinatari * I

1 - SELEZIONE IN BASE ALLE ATTITUDINI E ALLA MOTIVAZIONE

2 - SELEZIONE IN BASE ALLE COMPETENZE/SKILLS

3 - SELEZIONE IN BASE ALL'ORDIMNE DI ARRIVO DELLE DOMANDE D'ISCRIZIONE
4 - MESSUNA SELEFIONE

Hote operatore avvio attivitd:
{per il salvataggio di solo
questa informazione &
sufficiente premere il
pulsante "Salva modifiche)

Riepilogo dei docenti inseriti

cognome

nome codice fiscale titolo i studio e di incarico

Nella sezione “Dati da trasmettere”, inserire:
Data di inizio:

-per la co-progettazione pud essere
antecedente alla data di autorizzazione e
deve essere antecedente alla data di
assunzione dell’apprendista;

- per il tutoraggio deve essere successiva sia
alla data di autorizzazione sia alla data di
assunzione dell’apprendista.

Data di fine presunta:

- per la co-progettazione puo coincidere con la
data di assunzione dell’apprendista;

-per il tutoraggio puo coincidere con il
termine dell’anno scolastico.

Criterio _di_selezione: selezionare uno dei

criteri previsti.
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3) Inserire i dati dei DOCENTI

Home > ricerca corsi » elenco corsi | inizio corso

Inizio corso

Dati da trasmettere
Data di inizio corso (ggimm
Jaaaa) *
Data di fine presunta (gg/mm
Janaa)
Criterio utili; nella
selezione dei destinatari *

b1ty
s/ fe018

|- Seleziona -

i |

- SELEZIOME IN BASE ALLE ATTITUDINI E ALLA MOTIVAZIONE

1
Hote operatore avvio attivitd: | 2 - SELEZIONE IM BASE ALLE COMPETEMZE /SKILLS
(per il salvataggio disolo | 3 - SELEZIONE IN BASE ALI'ORDIME DI ARRTVO DELLE DOMANDE D'ISCRIZIONE
questa informazione & 4~ MESSUNA SELEZIONE

sufficiente premere il
pulsante "Salva modifiche")

cognome nome codice fiscale titolo si studio ore di incarico

rd

Dalla schermata “Inizio corso”, sezione
“Docenti”, premere il tasto “gestione” per
inserire i dati dei docenti.

formazione profess

ricerca per corsi interesse

Utente: DEMO 21 CSI PIEMONTE chiudi sessione
Ruolo: OPERATORE DELL A FORMAZIOME PROFESSIONALE - LAVORO Ente |15 PAOLO BOSELLI cambia profilo

Direttiva: §9 - Test-C Test-C aAPPRENDISTATO QUALIFICHE E DIPLOM| &nno gestione: 2017
corso selezionato: 4343 - |15 PAOLO BOSELLI - Istituto tecnico - Turismo - Co-progettazione - Tipo Classe &

Home s ricerca corsi s elenco corsi » inizio corso : gestione docenti

Gestione docenti

| campi contrassegnati can lasterisco (%) sono abbligatari

Ricerca docente

codice fiscale [pA25845455582138
Effettua la ricerca rrr | val |
Attenzione!

inserisci nuovo docente

Il codice fiscale inserito non corrisponde ad alcun docente presente in anagrafica.
Se sivuole procedere con 'inserimento di un huovo docente occorre premere il it Cl huovo docente

\

Come per gli apprendisti, € possibile
richiamare i dati dei docenti gia presenti
nell’anagrafica del CSI inserendo il Codice
Fiscale.

Nel caso in cui i dati non vengano visualizzati
premere il tasto “inserisci nuovo docente” ed
inserirli.

Inserimento nuovo docente

indietro Salva e prosegui rer | vai
icampi i

i con *) sono
Dati anagrafici

Cognome * | |

Home * | |

Codice fiscale * AAAAAAS4ASSA213A

I

Cestera C

Data di nascita (gg/mm
faaaa)(*)

Hazione * italia

Provincia* |- Seleziona --

Comune * [ Seleaions -

i) |l |l

Stato estero * |-~ Selezions -

Citta estera* | |

Sesso* M ©F O

| dati anagrafici da inserire sono tutti
obbligatori

@ comunitaria " extra comunitaria
Cittadinanza *

|- Seleziona --

Residentein* aia © estero

Provincia* |-- Seleziona --

Comune * [~ Seleions -

Stato estero diresidenza* |-~ Sclezions -

Citta estera di O

indirizzo *

\

2 —

Recapito telefonico [ |

»»» | vai |

Al termine dell’inserimento dei dati premere il
tasto “Conferma e prosegui”.
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gestione docenti

Haome » ricerca corsi » elenco cors » inizio corsa

Gestione docenti

nome cognome luogo di naseita
CHIERI (T0)

data di nazscita

Inserimento dati del docente

titolo di studio *  [LAURER SPECIALISTICA

ore di incarico * 12|

aggiungi

»»> vl |

Inserire almeno un docente coinvolto nelle
attivita (ad es. il tutor scolastico).

Dopo aver inserito i dati anagrafici,
selezionare il titolo di studio del docente.

Inserire le ore di incarico (ad es. 12 ore).
Premere il tasto “aggiungi”.

Dopo aver aggiunto le ore di incarico del
docente premere il tasto “Salva e prosegui”.
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4) Inserire il CALENDARIO

cognome nome codice fiscale titolo si studio ore di incarico
ROBERTO oL LAUREA SPECIALISTICA 12 /
Calendario delle lezioni
————
ordina per: [Da Data - A Data, Giorma, Galle Gre - Alle Ore B3| conferma |
giorno da data a data dalle ore alle ore tipo

Dalla schermata “lnizio corsi”, sezione
“Calendario delle lezioni”, premere il tasto
“gestione” per inserire il calendario.

cOgNoMme € NOMe telefono data sostegno ritirato isfol
[T SR .} ZOAZIZ0NG Mo Mo Mo
| diewo | salvamodiiiche ] salva e comunica avvio |
1y 31 29 Gestione calendario e registro X X X X .
12 o — H La schermata del calendario visualizza i dati
Z::;op:nﬂonznﬁmromnzlouzpnorzsslounurLAvono Operatore: A949 - LS. PAOLO BOSELLI inse riti ne”a Sezione ”dati da trasmettere”
(vedi punto 2):
Sede T ——— ' - Data inizio
oot o ety Tsotnora S0 uanzamento o) b "
b ’ - Data tine presunta
— : - Ore previste (es. 12 ore)
Moso Fesorao 010 Caendario
19/02 20002 2102 22102 23102
Per inserire il totale delle ore autorizzate
2oz otz sz premere il tasto “Inserisci lezioni a periodo”

riepilogo variazioni occasionali | cancella lezioni per intervallo di date

NEB. per ba gestions o STAGE & FAD bisogna ulizzars il pulsants Inssrisci lezioni & periodo

inserisci lezioni a periodo

(una o pil lezioni a periodo).

Y e

o -
/ 24 31 29 Gestione calendario e registro

B | R [

Utente: DEMO 21 CSIPIEMONTE - esci »

Fuolo. OPERATORE DELLA FORMAZIOHE PROFESSIONALE - LAVORO  Operatore; A949 - LLS. PAOLO BOSELLI

Gestione Calendario

| campi contrassegnati con () sono obbligatori

Identificativo periodo ‘ ‘

l Tipo periodo di attivitd* * I

Tipo Lezione® *

Periodo*

(Totale ore previste nel periado-) ‘ 12 ‘

Hote relative al periodo:

i Mon ci sono elementi da visualizzare.

agoiungi datainata
indietro | salva

Nella schermata della lezione a periodo

inserire:

- tipo periodo di attivita (co-progettazione o
tutoraggio)

- totale ore previste nel periodo (es. 12 ore)

- data di inizo (dal): di norma & la “Data di
inizio” inserita nella sezione “Dati da
trasmettere” (vedi punto 2)

- data di fine (al): di norma é la “Data di fine
presunta” inserita nella sezione “Dati da
trasmettere” (vedi punto 2).

”

Al termine premere il tasto “salva”.
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5) Comunicare ’AVVIO ATTIVITA

Calendario delle lezioni
ordina per: [ Data - A Data, Giarno, Dalle Ore - Alle Ore B3| conferma |

giorno da data a data dalle ore alle ore tipo ﬂ

Mercoledi 1207 o207 00:24 2359 Tutoraggio

Gioved oziz2o7? 02172017 00:24 2359 Tutoraggio

Venerd 034102017 034172017 00:24 2358 Tutorageio

Sabato 012017 0412017 o0:24 23.58 Tutoraggio

Domenica asM12017 osH1/2017 00:24 2359 Tutoraggio _I

COgnoOMmEe € NoMme codice fiscale telefono data

01072017

sostegno ritirato

(- Mo Na

anteprima di stampa
[ oo | Savamodiiche

Dalla schermata “Inizio corsi”, dopo aver

completato i precedenti passaggi:

- verificare la completezza e correttezza dei
dati inseriti;

- premere il tasto “Salva e comunica avvio”
per comunicare formalmente ['avvio
attivita.

g T e )
Sl g_ne P P—

ricerca per ¢

Utente: DEMO 21 CSI PIEMONTE chiudi sessione
Ruolo: OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORD Ente |15 PAOLO BOSELLI cambia profilo

Dirgttiva: 89 - Test-C Test-C atPPRENDISTATO QUALIFICHE E DIPLOR Anno gestions: 2017

corso selezionato: A549 - 1.5, PAOLD BOSELL - Istituto tecnico - Turismo - Co-progettazione - Tipo Classe &

Home s ricerca corsi » elenco corsi » inizio corso
Inizio corso

Confermare l'invio della comunicazione di
inizio attivita premendo il tasto “si”

Dopo la conferma dell’invio, I'attivita passa
dallo stato “22” allo stato “30 - Avviato”.
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6)

Compilare e CHIUDERE IL REGISTRO ELETTRONICO

Gestiane. Ca\endan1 Registro Assenze I

Riepilogo informazioni corso

corsa 142503751 - Operstore 4943 - Ao 2017

Sede

115, PAOLO BOSELLI - VIA LUNI 123 - TORNO (T0)

T Datafine presunta 27
TestC Test.C AAPPRENDISTATO GUALFICHE

1 ritirati o

12 000

o —— ore Ronoscite
RO
e a

R TN oD

v
<<MESE PRECEDENTE Wese PIPRP 11 siccessivo -~ Catndria &
war wen vom

c c c

Tipo Classe A - Annualta 112

Dopo aver concluso le attivita, compilare il
relativo registro elettronico (Registro

assenze) nella gestione calendario.

o . 5
Per aprire il registro assenze premere una
qualsiasi data inserita nella “lezione a
periodo”.

o1 SISt pEMTe > (Mazione Professional > Gesions Caleniaro & reaet o

b EEN
24 31 29 I’ Gestione calendario e registro
IR AT |

Uterte: DEMO 21 CS1 PIEMONTE - osci >
Ruolo: OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO _ Operstare: A949 - LS. PAOLO BOSELLI

Gestisne Calendario  Regjstro Assenze

Periodo lezioni dal 01172017 al 311212017

Co-progettazione. Tipo Lezione NORMALE
o707 Datafine Sth2mm7 Totale ore periodo 12
& sopra ficona & i
F :
et

Le quertate,
MBile assenze devona essere multe diun querta (0,25)

indietro fil imposta come tutti presenti

imposta come tuttisssenti J| salva | cancellaregistro

conferma chiusura compilazione registro

assenza non sono riferite ad
eventuali assenze dell’allievo, ma alle
eventuali ore di co-progettazione e
tutoraggio non effettuate dai docenti.

Le ore di

Se tutte le ore sono state effettuate,
il tasto “i

premere mposta come tutti
presenti” per inserire “zero” nelle ore di
assenza e premere il tasto “salva”.

Gestione Calendarin  Registro Assenze

Periodo lezioni dal 0110772017 al 317122017

I dati 50n0 stati salvati con successo.

L — Tholemne  nomeLs
Batain ovmrannr Dataine stz Tt ore periodn 12
oo e
daticona &3
& [R—
5
iiple di un quarto (0,25)
pos.
v ooz Moo ‘
eemerate
b n 0

) (i) (on) (s

% assenze didattiche
amministrative ~ total

frequentate:  assenza  didetich:
00 12 0 00

conferma chiusura compilazione registro

Al termine dell’inserimento premere il tasto

“conferma chiusura e compilazione registro”
per chiudere definitivamente il registro.




APPRENDISTATO PER IL DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

7) Compilare e CHIUDERE le ore effettuate dai DOCENTI

Home » ricerca corsi » elenco corsi » inizio corso | gestione docenti
Gestione docenti

fcarmpl contrassepnat! con Fasterisco ") sono obiligator
codice fiscale | |
Effettua la ricerca »r | vl |
Riepilogo docenti inseriti

In guesta sezione sono elencati i docenti del corso. per eliminarns o modificarne qualcuno occorre prima selezionarlo.

titolo di ore di ore H
studio incarico effettuate

3 ITITESSILI 12

cognome nome codice fiscale

i elimina H
[ detro[ooivac proseyu e

Al termine dell’attivita, verificare le ore
effettivamente svolte e registrate
nell’apposito registro cartaceo e riportarle
nel registro elettronico.

Dalla sezione “gestione docenti”, selezionare
il docente, € premere il tasto “modifica”.

Home » rcerca corsi » elenco corsi « inizio corso » gestione docenti

codice fizcale |K«-\-\.-A.M.s |

Effettua la ricerca wrr | vai |

luogo di nascita data di nascita indirizzo comune

UUUUUUU el ALESSANDRIA (AL

CHIERI (T} Re— 208

isualizza/modifica dati anagrafici

Inserimerto dati del docente

titolo di studio * | LAURES SPECTALTSTICN =1

ore di incarico *

ore totali svolte 12| < }

In questa sezione sono elencati | docenti del corso. per eliminame o modificame qualcuno occome prima selezionaro.

are di ore
imearico  effettuate

12

COgnonme nome codice fiscale titolo di studio

| gy p— . LAUREA
)| FAoZuEng [ - 1 J iyt

indietro
Salva e prosegui I

Nel caso le ore di incarico siano state
effettuate tutte dal docente incaricato
inizialmente, inserirle nelle “ore totali svolte”
e successivamente premere il tasto
“Conferma modifica”.

Home » icerca corsi » elenco corsi » inizio corzo » gestione docenti

codicefiscale | ]

Effettua la ricerca »or | vai |

Riepilogo docerti inseriti

In quasta sezione sana slencati | docanti dal corsa. per aliminame o medificame qualeuns oceoms prima selezionars.

ore di are
incarico [ effettuate

12

cOgnonme nome codice fizcale titolo di studio

[ . e iCeiceii... LAUREA
P FwaiIng nbwom o o | e 2

indietro
Salva e prosegui o | vai |

Il totale delle ore effettuate non deve essere
superiore al totale delle ore autorizzate.

Home » cerca corsi » elenco corsi » inizio corso » gestione docenti

Gestione docerti

| camipi contrassegnali con Mastedsoo (%) somo obbligaton

Ricerca docerte

codicefiscale | ]

Effettua la ricerca »or | vai |

In questa sezione sono elencati | docenti del corso. per eliminame o modificame qualcuno occome prima selezi

ore di
itolo di studico e
LAUREA
o SPECIALISTICA g
LAUREA
o SPECIALISTICA g

indietro
Salva e prosegui o | vai |

Nel caso le ore di incarico siano state
effettuate da piu docenti, & necessario
aggiungerli (con le stesse modalita di cui al
punto 3) inserendo le rispettive ore di
incarico e le ore effettuate.

Il totale delle ore effettuate da tuttii docenti
non deve essere superiore al totale delle ore
autorizzate.
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