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1. Accesso alla procedura

1. Servizio di consultazione della Scheda Matricolare On Line (nuova versione) si attiva per i
Dipendenti Giunta Regionale attivi dall’Intranet Regionale, nella sezione Accesso alle
Procedure, attraverso I’autenticazione tramite APRIRIDE.

2. Accedere all’albero degli applicativi di Aprire dell’Intranet Regionale cosi articolato:

@ Chiudi @®Apri ¢ Inverti > Ricarica albero

On the job

A -
e
Laa
“""--..__,..--"'"'_ -

# Procedure Gestionali
=-Servizi Personali
='RISORSE UMANE
='DOCUMENTI

SKM - Scheda Matricolare Online &

3. Cliccando su SKM — Scheda Matricolare Online appare la seguente videata dove ¢
possibile accedere alla reportistica in linea.

4. Treport disponibili sono:
i.  Scheda matricolare online;
1i.  Manuale Online.
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W Scheda Matricolare on line (Glunta)

2. Scheda Matricolare Online

2.1 Consultazione scheda matricolare

Per consultare la propria scheda occorre effettuare doppio clic sulla voce “1.Scheda
matricolare online”

a) Nel caso in cui la matricola che accede all’applicativo Scheda Matricolare On Line
(new) dall’Intranet Regionale sia un dipendente a tempo Indeterminato o un Direttore, si
visualizza il documento di consultazione della propria scheda matricolare in formato pdf.

Nota Bene:

Si tratta di un documento non ufficiale che non costituisce dichiarazione di servizio e puo
essere utilizzato a solo scopo informativo di mera consultazione.
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La Scheda Matricolare On Line contiene l'insieme delle informazioni relative allo stato
giuridico della matricola richiedente:

1.

2.
3.
4

Informazioni anagrafiche e di indirizzo valide alla data di esecuzione del report;
Informazioni sull'appartenenza ad eventuali categorie protette;

Informazioni sui titoli di studio posseduti;

Informazioni di inquadramento giuridico ed economiche valide alla data di esecuzione
del report

Elenco degli eventi che caratterizzano la carriera giuridica del dipendente.

Il documento a pi¢ di pagina riporta:

- il nome del dipendente richiedente (che visualizza la propria Scheda Matricolare)

- la numerazione di pagina

- la data e ’ora d’esecuzione del batch di aggiornamento dati che corrisponde al
giorno precedente a quello di visualizzazione del report stesso (es. la
visualizzazione della scheda in data 01 Ottobre 2022 riportera la data del giorno
precedente 30 Settembre 2022).

- la dicitura “ll presente documento non costituisce dichiarazione di servizio”

Inoltre, il documento on line ¢ riprodotto con lo sfondo che riporta la scritta “Documento
non ufficiale”.

b) Nel caso in cui la matricola che accede al servizio “Scheda Matricolare On Line”

Web Inteligence =

dall’Intranet Regionale non appartenga alle categorie abilitate (ossia i dipendenti a
tempo indeterminato e 1 direttori), cliccando sul nome documento “1.Scheda matricolare
online”, comparira il messaggio:

"Attenzione! Se non riesci a visualizzare la tua scheda puoi contattare I’Help desk come
riportato nello stesso manuale (Pag. 8)"

"B 3-8los - ) - X Rieva ~ 3 Dol = Wy Barma fimo -] St Leste

= 4 1. Schedn Matricolare Online

- P scheda Matiicolasi: Online) Anenzfone! Se non riescl a visualizzare la tia scheda puol contantare I'Help desk come riporate nello stesso manuale (Pag. 8)
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2.2 Aggiornamento dati in consultazione

I dati in consultazione della scheda sono aggiornati giornalmente attraverso la schedulazione di
un’elaborazione serale. La data riportata a pi¢ di pagina del documento pdf visualizzato coincide
con la data d’elaborazione del batch d’aggiornamento.

Cio comporta che qualsiasi variazione/aggiornamento effettuato sulla base dati gestionale (HR)
(informazioni anagrafiche, di inquadramento economico e giuridico, ecc.) compresa 1’abilitazione
alla consultazione della propria scheda matricolare ha effetto solo dal giorno successivo
all’elaborazione.

3. Manuale Online

La funzionalita Manuale On Line permette la visualizzazione, in formato pdf, di questo manuale
utente, finalizzato all’illustrazione e utilizzo delle funzioni realizzate per la stampa matricolare
online.

4. Salvataggio su computer e Stampa dei documenti

E’ possibile salvare sul computer e stampare i report utilizzando i tasti di Adobe (PDF). Si
riportano qui di seguito le immagini con i tasti utili per stampa.

. =

Cliccare sul bottone esporta

:_‘ » ’ Benvenuto: - Applicazioni ¥
Home | Documenti | 1. Scheda Matricolare... .

Web Intelligence B 2 e B WIS «| | [ Rilen i srra filky
:EJ | Esporta

a

=l 4 1. Scheda Matricolare Online Esporta nel computer in
El]scheda Matricolare Onling| formato PDF, Excel o CSV

E-E REGIC
= W PIEMO
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5. Riferimenti per assistenza

Gestione Servizio
La gestione del Servizio Consultazione Scheda matricolare On Line sara cosi gestita:

= Assistenza di natura normativa sullo stato giuridico: contattare ’ufficio regionale Stato
Matricolare inviando eventuali segnalazioni alla casella di posta
statomatricolare(@regione.piemonte.it.

= Assistenza di natura applicativa sul servizio: contattare I’Help Desk (8002) 82888

(in caso di necessita I’help desk potrebbe richiedere all’utente dipendente 1’accesso alla scheda

matricolare da remoto)




