
APPRENDISTATO PER IL DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 
Comunicazione avvio attività - GeIscr 

 

 

Aggiornamento 12-09-2025 

1 
 

INDICAZIONE OPERATIVE PER LA VIDIMAZIONE DEL REGISTRO DEL TUTOR 

SCOLASTICO E LA COMUNICAZIONE DI AVVIO ATTIVITÀ  
(Procedura Gestione allievi e inizio corsi - GeIscr) 

 

A) Accesso alla procedura GeIscr 

Per accedere alla procedura GeIscr cliccare il link: Gestione allievi e inizio corsi 

 

Dalla pagina di accesso premere il pulsante 
grigio “ACCESSO RISERVATO”. 
 
Per accedere alle procedure è necessario 
essere abilitati con certificato digitale di tipo 
CNS (Carta Nazionale dei Servizi) emesso da un 
Ente Certificatore accreditato presso AgID 
(Agenzia per l’Italia Digitale). 

  

 

Nella home page di GeIscr selezionare: 
- il proprio ruolo: OPERATORE DELLA 

FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO;  
- la scuola per la quale si sta operando; 
- la PSO: 2127-APPR-Q-2023-RP-CO-APPDIP 
(79 - APPRENDISTATO QUALIFICHE E DIPLOMI); 
l’anno di gestione della domanda es: 2025). 

  

Nella pagina iniziale per cercare le attività 
finanziate è necessario premere il tasto “ricerca 
per corsi”.  

https://servizi.regione.piemonte.it/catalogo/gestione-allievi-inizio-corsi
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Dalla schermata “ricerca corsi”, selezionare la 
provincia (filtro obbligatorio), e premere il 
tasto “Effettua la ricerca” per accedere 
all’elenco delle attività finanziate. 
 
È possibile affinare la ricerca filtrando, ad es., 
per sede corso, determina di approvazione 
etc… 
 
Le voci/sezioni oscurate non sono pertinenti. 
 

 

Nella schermata “elenco corsi” si trovano le 
attività autorizzate strutturate in moduli che 
riportano nella denominazione: tipo di istituto, 
classe di frequenza, indirizzo di studi, nr 
apprendisti, ore autorizzate per apprendista e 
annualità. 
L’Id. di ogni modulo è l’identificativo unico che 
va riportato nel frontespizio del registro  
cartaceo del tutor scolastico. 
Le attività vengono visualizzate in “Stato 22 - 
Finanziato senza graduatoria” dopo che la 
Regione le ha autorizzate e ne ha dato 
comunicazione via PEC alla scuola.  
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B) Vidimazione del registro di tutoraggio e comunicazione avvio attività 

Dopo aver ricevuto la lettera di autorizzazione delle attività è necessario: 

1) Scaricare il Registro del tutor scolastico e compilarlo con i dati già in possesso della scuola, in 

particolar modo quelli richiesti dal frontespizio. Il codice “ID attività modulo” da riportare nel 

frontespizio è il secondo codice numerico contenuto nella denominazione corso su GeIscr, 

nell’esempio sopra riportato è Id.2585021. 

2) Contattare gli uffici dalle sedi territoriali per la vidimazione dei registri, per concordare un 

appuntamento per la consegna dei registri, seguendo quanto previsto nelle Indicazioni per la 

vidimazione dei registri. 

I modelli di registro, per poter essere utilmente vidimati, dovranno essere accompagnati dal modello 

di richiesta di vidimazione. 

3) Compilare su GeIscr tutti i dati relativi alla data di avvio e conclusione prevista, il calendario del 

tutoraggio, i dati degli apprendisti e dei docenti coinvolti, ed effettuare la “COMUNICAZIONE AVVIO 

ATTIVITÀ” (per il dettaglio delle attività da effettuare vedi la successiva sezione C “Compilazione dati 

su GeIScr). 

Dopo la comunicazione di avvio: ritirare i registri vidimati e iniziare a compilare e firmare il registro cartaceo 

con le attività svolte. Le registrazioni devono essere successive alla data di inizio corso comunicata su GeIscr 

(vedi punto 3).  

N.B. Il prospetto di coprogettazione non deve essere vidimato. 

 

  

https://www.regione.piemonte.it/web/sites/default/files/media/documenti/2023-10/11_registro_attivita_tutoraggio_apprendistato_diploma_fse_ott23.pdf
https://www.regione.piemonte.it/web/media/38899/download
https://www.regione.piemonte.it/web/media/38899/download
https://www.regione.piemonte.it/web/media/40005/download
https://www.regione.piemonte.it/web/media/40005/download
https://www.regione.piemonte.it/web/sites/default/files/media/documenti/2023-10/10_prospetto_coprogettazione_apprendistato_diploma-alta_formazione_fse_ott23.pdf
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C) Compilazione dati su GeIScr 

Dopo aver effettuato l’accesso a GeIScr, come sopra descritto,  procedere con i seguenti passaggi: 

1) Data AVVIO e CONCLUSIONE - Inserire come “Data di inizio corso” una data successiva alla data 

concordata per la restituzione dei registri vidimati. Inserire come data di fine presunta il 31 agosto 

dell’anno scolastico in corso se si tratta di una classe IV e il 15 luglio dell’anno scolastico in corso se si 

tratta di una classe V.  

NB: Anche per i percorsi biennali di IV, i corsi sono sempre di durata annuale quindi è necessario 

effettuare la comunicazione di avvio e di chiusura del corso della IV e, l’anno seguente, quello della V 

(che avrà un anno di gestione successivo). 

2) CALENDARIO - Inserire una lezione a periodo da 56 ore per le sole ore di tutoraggio. Inserire come date 

di inizio e fine della lezione a periodo le stesse date inserite come date di avvio e conclusione di cui al 

punto 1.  

N.B. Le ore di coprogettazione non vanno inserite a calendario. 

3) Dati ALLIEVI - Inserire gli allievi associati al corso autorizzato con tutti i relativi dati richiesti. 

4) Dati DOCENTI - Inserire i docenti coinvolti nell’attività con le relative ore di incarico, suddivise tra ore di 

coprogettazione e ore di tutoraggio, fino a raggiungere Il totale delle ore autorizzate. 

5) Invio della comunicazione di AVVIO ATTIVITÀ - Inviare tramite la procedura la comunicazione di avvio 

attività. 

Di seguito è riportato il dettaglio dei passaggio da effettuare. 
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1) Inserire le date di avvio e conclusione dell’attività 

 

Dalla schermata “elenco corsi” mettere il flag 
a fianco al corso e premere il tasto “dati inizio 
corso” 

 

Nella sezione “Dati da trasmettere”, inserire: 
Data di inizio:  
- deve essere successiva alla data di 

autorizzazione e alla data di vidimazione del 
registro.  

Data di fine presunta:  
- per le IV → 31 agosto dell’anno scolastico 

corrente (es. 31/08/2026); 
- per le V → 15 luglio dell’anno scolastico 

corrente (es. 15/07/2026). 
N.B. Nel registro cartaceo del tutor scolastico 
possono essere registrate solo attività 
comprese all’interno di queste date. 
Criterio di selezione: selezionare uno dei 
criteri previsti. 
Inseriti i dati premere il tasto “Salva 
modifiche” a fondo pagina. 
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2) Inserire il CALENDARIO 

 

Dalla schermata “Inizio corso”, sezione 
“Calendario delle lezioni” premere il tasto 
“gestione” per inserire il calendario. 

 

Per inserire il calendario delle ore di 
tutoraggio premere il tasto in basso a sx 
“Inserisci lezioni a periodo”. 

 

Nella schermata della lezione a periodo 
inserire per il tipo periodo di attività 
tutoraggio: 
- totale ore previste nel periodo: è sempre 56 

ore a prescindere dal numero di apprendisti 
presenti nella domanda; 

- dal: inserire la stessa data inserita  come 
“Data di inizio” inserita nella sezione “Dati 
da trasmettere” (vedi punto 1) 

- al: inserire la stessa data inserita come 
“Data di fine presunta” inserita nella sezione 
“Dati da trasmettere” (vedi punto 1).  

Al termine premere il tasto “salva”. 
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3) Inserire i dati degli ALLIEVI (ISCRIZIONE) 

 

Dalla schermata “elenco corsi” mettere un 
“flag” a fianco all’attività e premere il tasto 
“Iscrizione” per inserire i dati degli apprendisti 
associati alla domanda di contributi e al 
modulo, facendo attenzione alla 
denominazione per quel che riguarda indirizzo 
di studi, la classe di appartenenza e il numero 
di apprendisti da inserire (nel caso 
rappresentato: 12 apprendisti di una classe V 
di Manutenzione e assistenza tecnica).  

 

Inserire il Codice Fiscale dell’apprendista e 
premere il tasto “cerca” per richiamare i suoi 
dati anagrafici.  
 

 

Se i dati anagrafici vengono visualizzati è 
sufficiente premere il tasto “Conferma e 
prosegui” per passare alla sezione “Dati 
iscrizione”. 

 

Nel caso in cui i dati non vengano visualizzati 
è necessario premere il tasto “Inserisci nuovo 
allievo”. 
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I dati anagrafici con l’asterisco sono 
obbligatori. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al termine dell’inserimento dei dati premere il 
tasto “Conferma e prosegui” per passare alla 
sezione “Dati iscrizione”. 
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Nella sezione “Dati iscrizione” è necessario 
inserire i seguenti campi obbligatori:  
- Data di iscrizione: deve essere successiva alla 

data di assunzione. 
- Livello di istruzione: selezionare “Istruzione 

secondaria di I grado/Licenza media” o, se il 
ragazzo ha già una qualifica, “Istruzione 
secondaria di II grado che NON permette 
l’accesso all’istruzione terziaria (percorsi 
triennali e quadriennali di IeFP)” 

- Condizione occupazionale: selezionare 
“Occupato” 

- Disabilità/Vulnerabilità 
- Condizione di svantaggio abitativo 
- Cittadinanza 
- Primo numero di telefono 
- Indirizzo e-mail 
 
Al termine della compilazione dei dati  
premere il tasto “Salva e prosegui”. 
 
 

 

Se nel modulo sono presenti più allievi 
ripetere le operazioni per ogni allievo da 
iscrivere premendo il pulsante “Iscrivi un 
nuovo allievo al corso”.  
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4) Inserire i dati dei DOCENTI 

 

Dalla schermata “Inizio corso”, sezione 
“Docenti” premere il tasto “gestione” per 
inserire i dati dei docenti coinvolti nelle 
attività di co-progettazione e tutoraggio.  

 

Come per gli apprendisti è possibile richiamare 
i dati dei docenti già presenti nell’anagrafica 
del CSI inserendo il Codice Fiscale  e premendo 
il pulsante “Effettua la ricerca”. 

Se i dati non vengano visualizzati è necessario 
premere il tasto “inserisci nuovo docente”  ed 
inserirli manualmente (come visto per 
l’inserimento allievi nel punto 3). 
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Se i dati del docente vengono visualizzati (o 
dopo il loro inserimento manuale) si potrà 
procedere indicando: 

- il livello di istruzione del docente; 
- le ore di incarico per tipologia (ad es. 12 ore 

di co-progettazione e 56 ore di tutoraggio). 
 

Compilati i suddetti campi è necessario 
premere il tasto “aggiungi”. 

 

La procedura riporterà una tabellina con il 
totale delle ore di Co-progettazione e di 
Tutoraggio autorizzate. 

NB: le “Ore totali di incarico” devono 
corrispondere alle “Ore totali previste” per 
poter procedere a comunicare l’avvio delle 
attività 

Una volta assegnate tutte le ore di incarico 
previste cliccare sul pulsante “Salva e 
prosegui” 
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5) Comunicare l’AVVIO ATTIVITÀ 

 

Dalla schermata “Inizio corsi” dopo aver 
completato i precedenti passaggi: 
- verificare la completezza e correttezza dei 

dati inseriti; 
- premere il tasto “Salva e comunica avvio” 

per comunicare formalmente l’avvio 
attività. 

 

 

 
Confermare l’invio della comunicazione di 
inizio attività premendo il tasto “sì” 

Dopo la conferma dell’invio, l’attività passa 
dallo stato “22” allo stato “30 - Avviato”. 

 


