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1. Panoramica generale

1.1. Apertura portale web

L'utente dovra raggiungere via web il seguente indirizzo:

https://rpi6toprisma.ad.regione.piemonte.it/WebDashboard/webshop/centrostampa

Si accedera alla seguente schermata di REGIONE
richiesta credenziali: PIEMONTE

Fig. 1 | ‘

[ Ricorda il nome utente e la password.

EEREGIONE .
B B PIEMONTE E WY =

SenvicesUser  Disconnessione  Informaziond  Htallana (1T}

Una volta identificati sul
sistema comparira la
seguente schermata:

P Lol| CMEWARI  VOLUMI OPUSCOLL DWIL  MANIFESTL VOLANTINI  PIEGHEVOLL CARTOLINE ATTESTAT  SEGNAUBRI  BIGUETTIDAVISITA  PRODOTTIMULTIMEDIALL  GRAFICA  ALTRO

Fig. 2

Invit

T
-
m=
— — _— u!— — — Scorrendo con il mouse verso i
= ¢ basso si visualizzera la seconda
parte della schermata iniziale:
19
['S/ Fig. 3



https://rpi6toprisma.ad.regione.piemonte.it/WebDashboard/webshop/centrostampa
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1.2. Schermata di apertura

Qui di seguito analizziamo nel dettaglio gli elementi interattivi presenti nella schermata di apertura:
1.2.1 Menu di setup

E'SREGIONE
. . PIEMONTE ServicesUser Disconnessione Informazioni Italiano (IT) _\J -

ﬁ Home CALENDARI VOLUMI OPUSCOLT INVITI MANIFESTI VOLANTINI PIEGHEVOLI CARTOLINE ATTESTATI SEGNALIBRI BIGLIETTI DA VISITA PRODOTTI MULTIMEDIALL ‘GRAFICA ALTRO

Fig. 4

UtenteWeb . . N .
Nome dell’'utente connesso. Portando il mouse su questa voce di menu comparira

il seguente pop-up (a titolo esemplificativo)

UtenteWeb
Nome: Htente
‘Cognome: Web
Reparto: Prisma Direct
Ubicazione: Torino
Societa: Gruppo Venco 5.p.A:
Numero telefonico: 3474933195
Indirizzo e-mail: phullita@gruppovenc...

4

Fig. 5

Disconnessione ) ) , ] )
Effettua la disconnessione dell’'utente dalla sessione di lavoro

Informazioni ] ] . .
Portando il mouse su questa voce di menu comparira il seguente pop-up che

fornisce I'accesso a un manuale in linea generico della soluzione (Assistenza) e
informazioni sul copyright (Informazioni).

Informazioni

Contattare |a sala stampa

Operatore: Renzo Picollo

E-mail: centrostampa@regione. piemonte.it
Ubicazione: Centro Stampa

Numero telefonico: 0114326457

Assistenza
Informazioni

"0ce” e "PRISMA” sono marchi registrati di Océ.

Fig. 6

Italiano (IT
(m Permette la selezione della lingua utilizzata nei menu.
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1.2.2 Barra di selezione prodotti

E"MREGIONE
B W PIEMONTE ¥ m

ServicesUser Disconnessione Informazioni Italiane (IT)

ﬁ Home CALENDARI VOLUMI OPUSCOLT INVITI MANIFESTI VOLANTINI PIEGHEVOLI ‘CARTOLINE ATTESTATI SEGNALIBRI BIGLIETTI DA VISITA PRODOTTI MULTIMEDIALL GRAFICA ALTRO

Fig. 7

Sulla barra evidenziata in Fig. 7 troviamo:

Il Pulsante Home per tornare in qualsiasi momento alla schermata iniziale

ﬁ Home Fig. 8

| pulsanti di selezione prodotto/servizio da ordinare
CALENDARI In Fig. 9 ne evidenziamo tre a titolo di esempio.

Fig. 9

1.2.3 Pulsanti relativi a ordini e lavorazioni

E"MREGIONE
B W PIEMONTE ¥ m

ServicesUser Disconnessione Informazioni Italiane (IT)

ﬁ Home CALENDARI VOLUMI OPUSCOLT INVITI MANIFESTI VOLANTINI PIEGHEVOLI ‘CARTOLINE ATTESTATI SEGNALIBRI BIGLIETTI DA VISITA PRODOTTI MULTIMEDIALL GRAFICA ALTRO

Fig. 10

Sono presenti le seguenti icone:

A Una a forma di cestino dalla quale si accede al menu di riepilogo degli ordini. Se vi sono
J ordini in attesa di completamento sara presente (come nell'esempio qui a lato) il numero
che ne indichera la quantita.

Una a forma di cartella dalla quale si accede al menu di riepilogo degli ordini inviati.
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1.2.4 Messaggi agli utenti

In basso a destra, subito sotto la grafica della home page potranno essere visibili dei messaggi agli utenti
come in Fig. 11

— g "

dal 1° agosto 2017 il Centro Stampa & stato trasferito in Via Pisano,6 - Torino
Fig. 11
1.25 \Vetrina scorrevole

Al di sotto della grafica della home page sara disponibile una vetrina a scorrimento che presentera
prodotti e servizi offerti (Fig. 12)

'@ﬁ BB nviti
8 " o gsdezionam questo prodotto per ordinare biglietti di invito
e
u
Fig. 12

1.2.6 Icone di selezione Prodotti e Servizi

Scorrendo verso il basso, al di sotto della vetrina scorrevole di cui al punto 1.2.5, saranno presenti le
icone relative ai prodotti ed ai servizi offerti. Si tratta di una selezione in alternativa alla barra di
selezione prodotti descritta al punto 1.2.2

CALENDARI | voLumr opUSCOLL i MANIFESTI VoLANTINI PIEGHEVOLL CARTOLINE
B ﬁ = i | = m“
SRR X - ot 4
== ergasd == g * gwﬁ
B! ! : e
— - o P
ATTESTATL | SEGNALIBRI BIGLIETTI DA VISITA PRODOTTI MULTIMEDIALIL | GRAFICA ALTRO
g = [~ = yra— ]
=\ == e
.‘% ke (@ WWAv y o
LN g g e o y
- LT | oot P o g o d
\ E— & 2 B e of
e | 2 design, \
b= A )

i
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2. Ordinare un prodotto o un servizio

2.1. Selezione del prodotto

Come descritto nel capitolo precedente I'utente potra selezionare il prodotto desiderato utilizzando
I'apposita barra di selezione (1.2.2), la vetrina scorrevole (1.2.5) o le icone alla base della home page
(1.2.6).

L'utente accedera quindi allambiente di composizione dell’'ordine che potra variare a seconda del
prodotto richiesto.

Rimandiamo all’Appendice B - Guida alla selezione dei prodotti e alla composizione dell’'ordine, per la
descrizione specifica dei passaggi necessari alla composizione degli ordini relativi ai vari prodotti.

2.2. Completamento dell’ordine

Una volta aggiunto al carrello (vedi Appendice B) 'ordine dovra essere finalizzato.

Cliccando I'icona qui a fianco il sistema presentera un riepilogo dell’ordine o degli ordini
da finalizzare.

aY |
-

Cliccando su “Completa transazione” si accedera alla schermata di

finalizzazione. ‘ﬂ

e C2l- foglio singolo
di copie 2

14,40 EUR

Prezzo stimato: 14,40 EUR

Completa transazione
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Segue in dettaglio la descrizione delle opzioni per l'utente:

Informaziont sulfordine:

e

S ==

1. Selezione del settore di appartenenza.

Salezionare centro di costo

=YControllo sulla gestione dei trasport e delle infrastrutture (direttore)
=Forests (direttore)

»\Ediliziz sodale (direttore)

=\Assistenza sanitaria & soda sanitariz territorizle (direttore]

=\Attivitd turistiche, promozione dello sport & del tempo libero

=\(fferta turistica e sportiva

= Mus=o regionale di sdenze naturali

=YPromozione delle atthitd culturali, del patrimonio linguistico = dello spettacolo

Al primo ordine I'utente dovra selezionare il settore di appartenenza.

Agli ordini successivi il sistema presentera l'ultima selezione effettuata. In tal modo, se l'utente non
cambiera settore di appartenenza, tale selezione dovra essere effettuata una sola volta.

2. Inserimento di dettagli e note.

Informazioni sull'ordine:

Nome ordine

Mote della gestione ordini

Commenti sull ordine

A discrezione dell’utente potranno essere inerite informazioni aggiuntive come: nome dell’'ordine (a),
note sulla gestione dello stesso (b) e commenti di varia natura(c).
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3. Opzioni di consegna.

L'utente potra variare la data di consegna impostata nell’'ordine e selezionare il metodo di consegna

Consegna:
Data di consegna | 04 ago 2018
Metoda di consegna |p|'E|iE"'° n

4. Dati anagrafici di spedizione e fatturazione.

Lutente potra inserire alcuni dati riguardanti indirizzo di contatto e, solo nel caso di enti terzi non
convenzionati, di fatturazione.

Informazioni proprietario:
Informazioni proprictario: Utente , Web, Prisma Direct, Toring, Gruppo Venoo
S.p.iiz, 3474983195, pbullita@gruppovenco.it

Indirizzo di contatto | |

Indirizzo di fetturzzions | |

5. Stampa del foglio di lavoro.

L'utente potra stampare localmente il foglio di lavorazione dell’ordine.
| | Stzmpa job ticket

6. Riepilogo di preventivo.

N.B.: Valido solo per enti terzi non convenzionati

l":, Prezzo stimato 14,40 EUR

Prezzo di spedizicne 0,00 EUR

Imiposta 0,00 ELIR

[} Costo totale stimato 14,40 EUR

7. Finalizzazione del lavoro.

Una volta compilati i campi ritenuti necessari I'utente potra annullre o inoltrare (finalizzare) I'ordine.
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3. Processo di autorizzazione (lato utente)

3.1. Invio mail di ricezione dell’'ordine

Una volta finalizzato 'ordine I'utente ricevera una mail di conferma dell’invio:
A questo punto I'ordine potra essere rifiutato o accettato. In entrambi i casi I'utente sara avvertito.

: [ L'ordine sara notificato al Responsabile per I'approvazione (inoltrato). OrderlD: [0264-3a67a55e-f4f4... \;‘i-

& Sicuro | https://webmail. gruppovenco.it/owa/#viewmodel=ReadMessageltem &ltemID=AAMKADNKM]MwMGYxLTA2OWE..

L'ordine sara notificato al Responsabile per I'approvazione (inoltrato). OrderlD: [0264-3a67a55e-
fdf4-49b2-88e1-e177f0f0afc4]
oK ELIMINA €= RISPOND &= RISPONDI A TUTT =» INOLTRA

Centro Stampa <centrostampa@regione.piemonte.it> Contrassegna come non letto

] mar 24/07/2018 16:37

A: Bullita Pagle;

Gentile Utente Web,
L'ordine & stato inoltrate.

Il lavora di 12 pagine & stato inoltrato.

Distinti saluti,

Operatore sala stampa.

E-mail generata automaticamente.
Mon rispondere alla presente e-mail.
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3.2. Primo caso: Richiesta di revisione (eventuale)

Una volta finalizzato I'ordine viene ricevuto dal centro stampa che ne fa una prima analisi. Nel caso in cui
vi siano elementi che rendano impossibile I'esecuzione nei termini richiesti il centro stampa inviera una
mail di richiesta revisione.

0g] Ordine rifiutato. OrderlD: [0264-3a67a55e-f4f4-49b2-88e1-e177f0f0afc4] - Google Chrome I;Ii-

o

& Sicuro | https://webmail.gruppovence.it/owa/#viewmodel=ReadMessageltem&ltem|D= AAMKADNKMMwMGYxLTA2OWE..

Ordine rifiutato. OrderlD: [0264-3a67a55e-f4f4-49b2-88e1-e177f0f0afc4]

2 ELIMINA €= RISPOND €€ RISPOMDI A TUTT = INOLTRA
Centro Stampa <centrostampa@regione.piemonte.it> Contrassegna come non letto
mar 24/07/2018 16:41 b
B
A: Bullita Paolo; o
@ 3 allegati o

] B ] E

Lt
o=
A

L

o
o
3
=

Gentile Utente Web,

Per visualizzare o modificare 'ordine, fare clic su guesto link: hitps://urlsand.esvalabs.com/?
u=https%e34%2F%2FRPISTOPRISMA ad.regicne.piesmonte.it®2FWebDashboard%%2FWebshop%2FCentroStampa%230rdersLi
st%3FquensEntryld%300264-3367355e-f4f4-49b2-88e1-2177f0f0afcAf&e=7418158a&h=1c0aa525&f=y&p=y .

Crdine rifiutato.

Il lavoro con il numero 135 e con 12 pagine é stato rifiutato.

Distinti saluti,

L'utente potra quindi aprire I'ordine, annullarlo o modificare le proprie richieste come da indicazioni
(vedi capitolo 4 Gestione degli ordini).

Momero dordine &

Amencione fich

S— @i

ichiesa di modiica delfordine Motz s devagl

Informazioni sull'ordine: TInformazioni proprietario: Notifiche e-mail: Consegna:
o - N — - =
T Cagrome N —— s e oo [ L N -
p—
_— B — SRS
o oo
s
e
s o
S s

T oo ad ATBOL8 145

o 240772018 1515 Richiest permo.




@Gruppo Venco

3.3. Secondo caso: Lavoro accettato e Invio mail di preventivo

Qualora il centro stampa ritenesse eseguibile il lavoro verra inviata una mail di riepilogo. L'utente sara
guindi messo al corrente dell’eseguibilita del lavoro

@ Sicuro | https://webmail.gruppovenco.it/owa/#viewmodel=ReadMeassageltem &ItemID=AAMKADNKMjMwWMGYxLTA2OWE...

Il prezzo é stato calcolato. OrderlD: [0264-3a67a55e-f4f4-49b2-88e1-e177f0f0afcd]
XK ELIMINA €= RISPONDI &= RISPONDI A TUTTI =» INOLTRA S

Centro Stampa <centrostampa@regione.piemonte.it> Contrassegna come non letto

mar 24/07/2018 16:46

A: Bullita Paolo;

Gentile Utente Web,

Per visualizzare o modificare I'erding, fare clic su questo link: hitps://urlsand.esvalabs.com/?
u=httpsS3A%2F%2FRPIGETOPRISMA ad.regione.piemonte.it32FWebDashboard%2FWebshop%2 FCentroStampa%230rdersLi
st9%3FgueusEntryld3300264-3367a55e-f4f4-49b2 -88e1-e17T7f0f0afcAfie=7418158a&h=1c0aa525&f=y&p = .

Il prezzo dell'ordine & stato calcolato.
Prezzo totale dell'ordine: 7,2 EUR.

Il prezzo del lavoro di 12 pagine € 7,2 EUR.

Numero di pagine B e N: 0.
MNumero di pagine a colori: 12,

Distinti saluti,

Operatore sala stampa.

E-mail generata automaticamente.
Mon rispondere alla presente e-mail.

Cliccando il link presente nella mail 'utente potra accettare I'esecuzione del lavoro.

o =

UtenteWeh Di i ioni i (1m)

Ordini attivi (2)  Cronologia ordini (1)

Numero d'ordine =

128 Elaborato
Test Manuale 7aeleafd-69fa-4..
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3.4. Invio mail di richiesta autorizzazione

Il lavoro verra quindi notificato al responsabile di settore con una mail

L'ordine € in attesa di approvazione. OrderlD: [0266-f340d816-3354-46e4-ae22-68e3di7db670]
Da: Centro Stampa <centrostampa@regione.piemonte.it>

A renzo_picollo@regione piemonte it

Data: 24/07/2018 17.08

Gentile persona che approva,
Settore di riferimento ordine: >\Controllo sulla gestione dei trasporti e delle infrastrutture (direttore)

I1 lavoro & stato caslcolato e il lavoro & in attesa di approvazione.

Per accettare o rifiutare questo ordine, fare clic su questo link:

http://RPISTOPRISMA. &d.regione. piemonte. it/WebDashboard/ Webshop/CentroStampa#CostApproval 2qId=0266-F348d816-3354-d6ed-aedd-58e3df7dbE70&8Id=68ef 2556~
43a6-4225-b3b6-BcbcebdfcYas.

Distinti saluti,

Operatore sala stampa.

E-meil generats automaticamente.
Non rispondere alla presente e-mail.

contenente il link per raggiungere la schermata di autorizzazione:

DIEHONTEST  Disconnessone  nformazon  Talno (1) &2

ﬁu.._ CALENDARI ~ VOLUMI  OPUSCOLI  INVITI  MANIFESTI  VOLANTINI  PIEGHEVOLI  CARTOLINE  ATTESTATI  SEGNALIBRI  BIGLIETTIDAVISITA  PRODOTTIMULTIMEDIALL  GRAFICA  ALTRO

Approvazione Lavoro

Informazioni proprietario: Preventivo: Dettagli prezzi aggiuntivi:
MNome. Utente: Prezzo totale 1440 EUR ‘Budget disponibile: 1000000000
Cogrome Web Impasta 0,00 EUR Comementi delis person che approva:
e B ]
S R

Numero i regisrazions..

Nemero tekforico 743195
Indiizzs emai phulitz@gnupponencs.t
secount

Indizzndf contato

Indiizzo d Fmmssions

In basso a destra potra selezionare “Rifiuta” o “Accetta”:
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3.5. Invio mail di esecuzione lavoro

Qualora il lavoro venisse autorizzato I'utente ricevera una mail di notifica.

|B§ https://webmail gruppovenco.it/owa/#viewmodel=ReadMessageltem & ltem| D= AAMIADNKM]MwMG YL TA2OWEtNDEzO CO40DUZL WIMwMzk 1¥Y2Y3ZWNINABGAAAAAADCPOOPALLTEZI%:2BAAYpUNCrBwDhuBSIKH

L'ordine & stato approvato OrderlD: [0266-f340d816-3354-46e4-3e22-68e3d{7db670]

K ELIMINA €= RISPONDY = RISPONDI A TUTTI =2 IMOLTRA
Centro Stampa <centrostampa@regione.piemonte.it> Contrassegna come non (etto
mar 24;07/2018 17-18
A: Bullita Paolo;
Gentile Utente Web,
Per visuzlizzare o madificare Iordine. fare clic su questo link: https:/furisand esvalabs. com/?u=https33A%2F%2FRPIGTCPRISMA ad regione piemonte it32FWebDashboard %2 FWebshop3 2 FCentre OrdersLists3FaueusEntryld¥300266-13404816-

3354-A6ed-3e22-68e3df7db6 708 e= 74181583 Bih=dff86804 &f=y&ip=

Lording & stato sccattato.
Distinti saluti,
Operstare sala stampa

E-mail generata sutomaticamente.
Non rispondere 3lla presente e-mail

3.6. Invio mail di lavoro eseguito

A lavorazione eseguita I'utente ricevera un’ultima mail di notifica per il ritiro o la consegna a seconda
delle opzioni scelte al momento dell’'ordine.
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3. Gestione degli ordini

3.1. Revisione di un ordine

Con l'icona (1) a forma di cartella (descritta in precedenza nel capitolo 1.2.3) si accede all’elenco degli
ordini finalizzati.

=3 o

S

Una volta selezionato 'ordine desiderato si potra procedere alla sua modifica con le stesse modalita
descritte in Appendice B - Guida alla selezione dei prodotti e alla composizione dell’ordine
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Appendice A - Guida al primo accesso

8 REGIONE
-.PIEMONTE UlenleWieb  Grconncasion [ e ot
Al primo accesso e [ e o
I'utente accedera e ———
alla seguente e opg
schermata nella e

quale dovra inserire
i propri dati:

La prima voce

(Utente Web

’ . \ |Ubente
nell’esempio) sara
compilata dal | web
sistema, mentre le [ Prisma Direct

successive dovranno
essere imputate
dall’utente

| Gruppo Venco S.p.A:

| 3474383195

|Tor'|no |

| pbulitz@gruppovence.it

Consigliamo di selezionare tutte le notifiche e-mail in modo da Notifiche &-mail

essere avvertiti ad ogni step della lavorazione Invia notifica per &-mail quando:
[+] Ordine accetisto
[+] Lordine & prento
[+] Lordine & rifiutato
|1| E necessario un preventivo

|1| L'approvazions del prezzo & accettata o respinta

Una volta completate le operazioni indicate si potranno salvare le impostazioni cliccando

= sul pulsante Salva in basso a destra.
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Appendice B - Guida alla selezione dei prodotti e alla composizione dell’'ordine

Proponiamo, a titolo esemplificativo i passaggi per la composizione di un ordine relativo a un calendario.
Altri prodotti potranno avere piccole differenze relativamente alle opzioni di dimensionamento, scelta di
supporto, finitura, ecc. La logica di composizione, comunque, rimane la medesima.

a. Accesso alla schermata di composizione dell’ordine

Home > CALENDARI

Dopo che l'utente avra
selezionato “Calendari”
(dalla barra, dalla vetrina a
scorrimento o dall’icona)
accedera ad una schermata
nella quale potra scegliere Cal. foglio singolo Calendario da Muro Agende
il prodotto desiderato tra le
opzioni presentate

Per altri prodotti, invece, potrebbe esserci una sola opzione di scelta.

In questo caso procediamo con l'opzione “Calendario da Muro”.
Si giungera alla seguente schermata:

B e doe & rcesar sogngers o i e v

Anteprima

vaiapagnai[ 1 |46 |« IR e Moew

Commenti: Ulteriori impostazioni:
altre spacifiche. Data di consegna 04 3g0 2018 L]
s o ——

Costo stimato serca m. ocoER

Rickiad POF di prova

Richiedi POF per pubbl..

Richiedi prova i Stampa
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b. Dettaglio schermata di composizione dell’'ordine

Inserimento del file da stampare

E presente, in alto a sinistra, un pulsante per 'inserimento del o dei file da stampare. Un messaggio a
fianco del pulsante avverte I'utente fino a quando non viene inviato almeno un file.

E necessario aggiungare unc o pil file al lavero.

Cliccando il pulsante comparira la normale schermata di selezione file di Windows:

¢ Apri -

T » Screen » Calendari v & ‘ ‘ Cerca in Calendari o |
Organizza » MNuova cartella A= E (7]
a
N . . . . .
¥ Preferiti Nome Ultima modifica Tipo Dimensione
Bl Desktop - W Agende Immagine PNG 73 KB
& Download |@s Calendari Home Immagine PNG 1.726 KB
',.; Risorse recenti @ Calendario accademico Documento Adob... 109 KB
|®s Calendaric da mure Immagine PNG 40 KB
1M Questo PC |®s Calendaric foglio singolo Immagine PNG 67 KB
i Desktop
| Documenti
4. Download hdl |53 n ks
Nome file: || v| ‘Tutt\ ifile v|
| Apri | ‘ Annulla |
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All'inserimento del file compaiono:

1. llfile inserito

2. La possibilita di eliminare il file inserito

3. Quante pagine a colori e in bianco e nero compongono il documento inserito
4. Un’ anteprima in pdf

5. Lanteprima di Prisma Direct

N.B.: | pulsanti 2, 3 e 4 si evidenziano portando il puntatore del mouse sul nome del file

E Calendzrio accademico. pdf x -\,} ©

Anteprima

Vsizpagra:[ 9 12 W 4 (I * s EHEN G 1w = 1 W » M
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C.

Selezione delle opzioni di stampa

Per la composizione dell’ordine I'utente potra selezionare:

di copie Colore

(1 H o

5.

6.

Il numero di copie

Stampa a colori o bianco e nero
Formato del supporto
Grammatura del supporto
Orientamento e rilegatura

Stampa in fronte e fronte/retro

N.B.: | riquadri in arancione sono obbligatori.

Qui di seguito il dettaglio delle schermate alla selezione delle opzioni:

Caolore

=' Mero & hianco

Colone

Orientamento e bo...

Rilegatura verticake, n

1 facciata o 2 facci...

1 faccizt
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{A4) 210 mm X 297 mm

{43 420 mm X 297 mm

{Sra3) 450 mm X 320 mm

650 mem X 900 mm

F00 mem X 1000 mm

%00 mm x 1300 mm

Grammatura Docu...

120 gfm2

80 g/m2

120 gfm2

180 gim2

250 g/m2 solo per SRA3

Orientamento € bordo di nlegatura

Rilegatura verticale, bordo sinistro

= Rilegatura orizzontale, bordo sinistro

1 facciata o 2 facci...

1 facciata 1 facdata o 2 facdate

1 facdata

E 2 facdate

Per prodotti diversi dal calendario a muro potranno ovviamente essere presenti altre opzioni
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d. Selezione delle opzioni di consegna

Oltre alle impostazioni descritte 'utente potra:

Inserire note esplicative
Commenti:

altre specifiche

Richiedere la consegna in una certa data

Data di consegnz |IZI-1- ago 2018

Richiedere un eventuale acconto di pezzi lavorati per una certa data

Acconto f Data | |

Richiedere prove di stampa cartacea, in pdf e/o pdf per la pubblicazione web
Richiedi prowve;
Richiedi PDF di prova

Richiedi POF per pubbl. .

Richiedi prova di Stampa

Chiusura dell’ordine

Effettuate tutte le scelte I'utente potra annullare o aggiungere l'ordine al carrello.

ﬂ
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Appendice C - Guida per la autorizzazione dei lavori
Riservato ai responsabili di settore

Come da capitolo 3 del manuale qualora il centro stampa ritenesse eseguibile il lavoro verra inviata una
richiesta di autorizzazione al responsabile di settore il quale potra approvare o rifiutare il lavoro.

Cliccando sul link presente nella mail
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Appendice D - Guida per la esecuzione dei lavori

Riservato al centro stampa

Al ricevimento del lavoro di un utente il centro stampa puo:

e Richiedere modifica

e Inviare preventivo

Rch.r?—a - Invia preventio ACDeta Contrassegna Spedisci Conclusions
madifica pronto

Nemero dordin v

1 Lot 0408/2018 145621 16 4DELR +0oX
Nuoro 24/07/2018 155029 1440 EUR. I S — o _ e
@ cooe 13 Caledario scc.. || Hoavo Vodfem 2405 128 e oo
Tnvia richiesta di modifica per: ==
u
s
Cogrome web s b
Anteprima e-mail
Opggetto:

| Ordine da Riveders| |

Co

Mazzaggio:

Gantile Uantz Web,

2 limke:
'OPRISMA. 2d.ra
Entryld=0262-B3f07

hboard/Webshop/CentroStsampa#0rdersLi

Ordine Test Manuale rifutato.

T lavoro con il numero 134 & con 24 pagine & stato rifistato.

-
| Allzga tickss
~| Allzga documento
| Allaga rapporto prefiight
Invia e-mail Annulla

Sara possibile modificarne il contenuto ed inviarla al richiedente.
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Una volta richiesta la modifica il tasto richiedi modifica si colora in arancione e tutto & bloccato.

Quando l'utente aggiornera il lavoro il centro stampa vedra nuovamente le due opzioni selezionabili.

Se il lavoro verra considerato eseguibile I'opzione che dovra essere selezionata sara “Invio preventivo”.

Verra quindi proposto un riepilogo dell’ordine e verra composta una mail per 'utente:

Comprimi tutte

Costo manodopera

Costi di spadizione ma.

|— Suppono copertina

|— Supeoni

— 1 facciata o 2 facciate

|— Piegsiura

— Foraturs

[— FINITURA (brossurato,.

|— Copertina

|— dicopie

|— Humero di pagine BEN

|— Humero di pagine = colori

|— Pagine delloriginale

|— Pagine da oniznere

L Costo manodopera

21,61 EUR

21,61 EUR

[=] Elementi di ticket per la formula preventivo relativa all'ordine

0,00 EUR

0,00 EUR

[=] Elementi ticket per Ia formula di quotazione relativa al lavoro 134

Altro.

Altro.

1 facciata

{nessunc)

{nessunc)

(nessuno)

Opgetto:
|]lplmoésmoﬁlmlam. |

Co

Maszaggio:
Gentile Utente Web, ~

Per visualizzare 0 medificare 'ordine, fare dlic su quesio link:
hitps:/ (RPISTOPRISMA. 2d. regione. piemonta. it/ WebDashboard/Webshop/CantroStampa# OrdersLi
st?queusEntryld=0262-E3f1790f- 78a0-4611-Bd01-458f0215 124,

1l prezzo dell'ordine Test Manuzle £ stato caboolzm.
Prazzo totzle dell'ordine: 21,61 EUR.

1l prezzo del lavoro di 36 pagine & 21,61 EUR.
MNumero di pagine B & M: 0.
Mumero di pagine & colori: 12

[T Allzga ticke:
[[] Allaga documanea
[[] Allzga rapporto preflight

Una volta inviato il preventivo (all’'utente) il tasto Invio preventivo si colora in arancione e tutto e
bloccato.
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Quando l'utente accettera il lavoro il centro stampa vedra sbloccarsi il tasto:

e Accetta

Richiesta di
madifica

¥ Mostra alwi dettagli

Cliccando su tale tasto viene inviata la richiesta di autorizzazione al responsabile di settore e tutto si
blocca nuovamente.

Quando il responsabile accetta si rende disponibile il pulsante:

e Contrassegna Pronto

Richizsza di . . Contrassegna .
Invia preventivo Accetta Spedisc
e e |

A questo punto il responsabile del Centro Stampa puo selezionare il lavoro ed assegnarlo ad un
operatore.

+ Nuovo ordine. ﬁl Importa ordine
Cal. fogio sngolo

Numero dlordine v

aT Dotz i comsegna: 24/05/2018 14:34:39 s -

135 1 lavr incermi 24/09/2018 14:34:39 L2 EUR . . . {nessura)
prones 12/09/2018 14:35:19 1,20 EUR Modfica in corso 1.} 06560P @REGIONE PLEMONTE.IT (operatare)
o " 969BE5MERECIOHE PIEVONTE.IT [opertoes)
Coore 141 Testcartina 1. Pronto MNucvi lavori Modificain corso 12/09/2018 14 135 10930TAGREGIONE. PIEMONTE.IT (operatore )
£
3 IT (opers

File

1 lavor interni 24/05/2018 14:25:13 75,01 EUR
12/0972018 143303 25,01 BR )
v [B oo 1a1pf 136062GEREGIONE PIEVONTE.IT (operarore)
13607DAZRECIONE PIEMONTEIT {operatore)
14122PMBREGIONE.PTEMONTE.IT {operatore),
B est carmiine 181500 AdminGS {operacore)
CanroStampa (operstors)
OperatoreTest (operatore)

Anteprima ServicesUsar (oparators)
UtzntelWeb (operatore)

[nessuna)
08985PPERECIDNE.DIEMONTEIT {oparatore)
159885M ERECIONE. PIEMONTE.IT {operators)
1093074 ZREGIONE. PIEMONTEIT (noaratore)
10846TCEREGIONE.FIEMONTEIT (operatore)
1285755 @REGIONE BIEMONTE.IT [oparators)
13244FV 2REGIONE FIEMONTEIT (operstors)
13605PAZREGIONE. FIEMONTEIT [operatore]
1360676 EREGIONE FIEMONTE.IT {operstons)
13607DRSREGIONE PIEMONTE.IT (ooeratore)
14122PMEREGIONE FIEMONTE.IT (oparatore)
AdminCS {operatore]

CentroStampa (operatore)

OperatoreTast (ooeratore)

ServicesUsar (operators)

UzenteWeb [operators)
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Loperatore potra quindi selezionare il lavoro

Numero d'ording

133 1 laori interni 24/05/2018 14:01:44 18,04 EUR 0 X
Accettato 12/05/2018 14:01:44 18,04 EUR ot
8l cobre - Mznuzle prism... Iﬁmeﬂam Muawi lavori Madificato 12/05/2018 14... 133 modifica

132 1 lawori intemi 2409/ 2018 10:56: » Mastra altri dettagli

Lordine & stato ... 12/0%/2018 10:58:04 18,04 EUR

Informazioni proprietario

Per verificarne le specifiche:

o tiooordoe T8 impor ordie Mamale pricaa - Kegione emonte 1.1
Opuscolo
==
Numero dording
D i concogea: 24/05(2018 14:01:44
1 1 lavor i 24/09/2018 16:01:98 18,04 EIR
Accattato 12/09/2018 14:01:42 18,04 EUR. Modificato
[y cdore 13 Mamgle prism._.  Accetiam Muvilvori  Madificatn. 12/052018 14 133

File
12 1 lovor i 24/05/2018 10:56:13 0,00 LR
ar

Vondined stz _ 12/05/2018 10:58:04 18,08

v B oo

+ B Merule prisma - Regione Piemonee 1.1.pdf EleV 2 1 ¥
Anteprima
i/""‘“"“"” .’c‘“‘““""‘ di copie Colore. Formate.
2 Colore e | om
sGrammatura Docum...  eGrammatura Coperti... | Dorso
s0g/m2 1609/m2 Darsa quadra
FINITURA (brossura..

~Orentementa e bord
[

P 2 sella 2 a

Vaiapgia| 3 520 [ 4 tEEN ¢+ 5 6 7 . n Wb M
Ulteriori impostazioni: ‘Commenti:

Portando il puntatore del mouse sul documento compariranno alla sua destra alcune opzioni:

. Lavoro 139.pdf

+ !. Manuale prisma - Regions Piemonta 1. 1pdf E r‘l y f'# . 4G Q

Si potra quindi salvare il file per lavorarlo in ambienti esterni e reinserirlo, una volta modificato, per la
stampa.
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Una volta effettuate le modifiche del caso sara possibile effettuare prove di stampa o impostare le
opzioni e, ovviamente, stampare definitivamente il lavoro:

D s

Stampa

@ Imviare il lavore direttamente alla stmpante
senga apportare modifiche.
Opzioni di stampa
Prima di stampare, salerionare stampants,
numero di copie e altre opzioni di stampa.

4 Mostra meno dettagli

= Nessuna anteprima disponibile. Su utili
m @A4 fedrigoni, A4, 257 gim2,
Comure, Bianco, Caricatore 7
Supporti Layout Immagine Finitura Stampa
Copertine Tipo documenta Qualita colore Impastazioni di finitura Destinaziane
Nessuna copertina E Mormake E 1200x1200 dpi : Messuno E Sospendi [
1 facciata o 2 facdate Lato di rilegatura Impilatura offsat
1 facdiat B smw =| Diszttivato —
Orientamenta Avanzate
Verticale | Messunio i

Solo quando il lavoro sara terminato si dovra cliccare il tasto

e (Contrassegna Pronto

Si renderanno disponibili i seguenti tasti:

e Spedisci (utilizzato per la eventuale spedizione del lavoro)

e Conclusione (da selezionare all’avvenuta consegna del lavoro e relativa firma su rapporto)

- = meﬁ"u ':p:m] . SFth R

¥ Mostra altri dettagli
A questo punto il lavoro viene considerato finalizzato.
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