
ISTRUZIONE PER LE SCUOLE

Per la compilazione del file elettronico da inviare alla ASL di residenza dell’alunno è necessario seguire 
obbligatoriamente le seguenti indicazioni.

Formati file 

 file di testo (estensione .txt) con ciascuna colonna separata da ;
 file CSV (estensione .CSV) con ciascuna colonna separata da ;

Formulazione del tracciato

 il file deve essere nominato come comune d’appartenenza + underscore + nome scuola (esempio: 
SCUOLA_ESEMPIO.csv),

 il file deve essere privo di riga di intestazione,
 non devono essere presenti righe e colonne aggiuntive rispetto quelle previste, 
 sono ammessi solo caratteri ASCII (no lettere accentate o caratteri speciali: %, £, ç, à, ecc.),
 tutte le lettere devono essere maiuscole.

seguendo le seguenti informazioni:

COLONNA DATO OBBLIGATORIO NOTE
1 COGNOME SI
2 NOME SI
3 DATA DI NASCITA SI Formato GG/MM/AAAA

4 COMUNE DI NASCITA NO Codice ISTAT del comune di nascita, per i 
nati all’estero è il codice dello stato estero

5 SESSO SI Valori possibili: M F 

6 CODICE FISCALE SI

7
CODICE 
MECCANOGRAFICO 
PLESSO

NO

Codice univoco delle strutture assegnato 
dal MIUR (per le strutture che non sono in 
possesso di tale codice, lasciare vuoto)
Da ripetersi per ogni riga

8 CODICE FISCALE 
SCUOLA SI

Codice fiscale dell’istituto o dell’ente 
gestore
Da ripetersi per ogni riga

9 NOME SCUOLA SI Nome dell’istituto
Da ripetersi per ogni riga

10 DESCRIZIONE SCUOLA SI
Tipologia di scuola (scuola dell’infanzia 
comunale, ecc.)
Da ripetersi per ogni riga

Esempio di file correttamente compilato dalla scuola
PROVA;PIETRO JEROME;16/05/2015;999216;M;PRVPRJ15E16F952P;PROVA1A01800G;PROVA090039;SCUOLA DELL'INFANZIA PROVA PROVA;SCUOLA 
DELL'INFANZIA
PROVA;ENEA;11/04/2016;099014;M;PRVNEE16D11B180C;PROVA1A01800G;PROVA090039;SCUOLA DELL'INFANZIA PROVA PROVA;SCUOLA DELL'INFANZIA
PROVA;BIANCA;06/10/2015;04007;F;PRVBNC1SR46F952V;PROVA1A01800G;PROVA090039;SCUOLA DELL'INFANZIA PROVA PROVA;SCUOLA DELL'INFANZIA



Esempio di file compilato in maniera errata dalla scuola
COGNOME; NOME;DATA DI NASCITA;COMUNE DI NASCITA;SESSO;CODICE FISCALE;CODICE MECCANOGRAFICO PLESSO;CODICE FISCALE SCUOLA;NOME 
SCUOLA; DESCRIZIONE SCUOLA1

PROVA;michela2 ;23/09/2017;BORGOMANERO3 ; 4;PRVMHL17P63B019N;PROVA1A01800G;PROVA090039;SCUOLA DELL'INFANZIA PROVA PROVA;SCUOLA 
DELL'INFANZIA
PROVA;desiré2 5 ;23/0/2016;NOVARA;M;PRVLCU16A23F952C;PROVA1A01800G;PROVA090039;SCUOLA DELL'INFANZIA PROVA PROVA;SCUOLA 
DELL'INFANZIA
PROVA;MATTEO;11/06/2015;GALLARATE3 ;M;prvprv52d72d899f2;PROVA1A01800G;PROVA090039;SCUOLA DELL'INFANZIA PROVA PROVA;SCUOLA 
DELL'INFANZIA
PROVA;LOLA;21/12/2015;NOVARA3;F;PRVLLO15T61F952A;PROVA1A01800G;PROVA090039;SCUOLA DELL'INFANZIA PROVA PROVA;SCUOLA DELL'INFANZIA
prova;prova2;30/06/2017;SVIZZERA3;F;;PROVA1A01800G; 4;SCUOLA DELL'INFANZIA PROVA PROVA;SCUOLA DELL'INFANZIA
PROVA;LEONIDA;03/11/2016;NOVARA3;M;PRVLND16S03F952W;PROVA1A01800G;PROVA090039;SCUOLA DELL'INFANZIA PROVA PROVA;SCUOLA 
DELL'INFANZIA
PROVA;RICCARDO;6/10/156;GALLARATE3 ;M; 4 ;PROVA1A01800G;PROVA090039;SCUOLA DELL'INFANZIA PROVA PROVA;SCUOLA DELL'INFANZIA

Gli errori presenti nel file (numerati da 1 a 6) sono evidenziati in rosso e vengono descritti di seguito:
1. E’ presente la riga d’intestazione;
2. Lettere minuscole;
3. Comune descrittivo e non codice ISTAT
4. Sono assenti informazioni obbligatorie;
5. E’ presente una lettera accentata;
6. Formato della data di nascita errato.


