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| servizi di validazione delle competenze
e della Formazione complementare. Applicativi a supporto
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BANDO ASSISTENZA FAMILIARE: | SERVIZI PREVISTI E GLI APPLICATIVI A SUPPORTO
Azionl di informazione

Consulenza orlentativa o altrl servizl al lavoro

Supporto all'inserimento lavorativo dell’assistente familiare
nella famiglia (es. analisi del bisogno, supporto a seguito di
contratto, erogati da personale qualificato quale Assistentl
sociali, Operatori/Operatrici Soclo Sanitarife, Personale
infermieristico, Assistenti familiari)

Supporto alla gestione del processo di attivazione del rapport
di lavoro (Servizio al lavoro B3 consulenza alle famiglie)
Percorsl di Individuazione, validazione e certificazione delle
competenze
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qualifica professionale di “Assistente familiare™

Sistema Piemonte/Lavoro Sistema Piemonte/
SILP Dossier Esperienze Formazione Professionale
S.l. Dossier Evidenze

Sistema Piemonte/

Formazione Professionale
ATTESTA




| SERVIZI DI IDENTIFICAZIONE, VALIDAZIONE E CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE

IDENTIFICAZIONE ]

Messa in trasparenza delle competenze
riconducibili al profilo ASS. FAMILIARE.

Rilascio di:
 dossier evidenze
* dossier esperienze

VALIDAZIONE T

Accertamento delle competenze
Rilascio dell’ATTESTATO DI VALIDAZIONE

CERTIFICAZIONE

La certificazione a seguito di validazione e
consentita solo quando

tutte le competenze di un profilo risultino

validate.

Rilascio del CERTIFICATO DI QUALIFICA
PROFESSIONALE

S—

http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/lavoro

SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

Sistemapiem Onte Profilo personale L

wovo ulente? registrati gratuitamente »

Doasier delle Evidenze
Nell'ambito delle polfiche atfive rivalte ai lavaratori colpfi dalla crisl economica & occupazionale, & stato realizzato un sistema per poter costruire

un dossier che raccoglie le evidenze delle competenze rilevate e ritenute spendibil per [a futura occupabilia

SILP - Sistema Informativo Lavoro Piemonte
Il SILP costituisce o strumento per 'esercizio delle funzioni regionali e provinciali in matenia di poliica e di servizi per il lavaro.

http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-
professionale

iemonte | Cerca SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

Sistemapiemonte Profilo personale &

uove utente? registrati gratuitamente: »

Gestione certificazioni e attestazioni
La gestione dei servizi di aftestazione & garantita dalle procedure FPGERT e ATTESTA. Allinterno della presente pagina & gesfito l'accesso alle
diverse procedure di attestazione & sono descritte le modalita di ufiizzo delle stesse.




IDENTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE: DOSSIER DELLE ESPERIENZE

Sistema Modifica Finestre Visualizza Messaggi Calcolo Periodo  Aiuto

2 o= e el

| Lavoratore \'l Azienda \ 4

NEI.'H"igEI.?_'iDnE]Ill

-4 Sistema
-] Piano di lavoro
=4l Lavoratori

[+, 8 Accoglienza

‘[ Scheda professionale
- Percorso formativo
|:| Altre competenze
|:| Esperienze lavorative
|:| Esperienze Extra Professional

- Dossier del cittadino

salva dossier esperienze come definitivo

el

Dati sportello [¥]

[ Page 1 of 48

Elenco | SPORTELLO TERRITORIALE TORING S... | Intestazione e pie’ pagina [¥l === serono intestazioni?

DOSS IER DELLE ESPERIENZE
Informazioni Personali
Nome & Cognome Codice fiscale
D=tz di nascits Mazionalita
Comune (o State estero) di nascita Prowvincia
Comune di residenza Provincia
Indirizzes di residenza
Comune di domicilic Provincia
Indirizze di demicilio
Numermn di telefeno Numereo di Fax
Indirizzo di posta eletronica

Esperienze Professionali
Tipologia contattuale

Dats inizio del rapportodi l3voro
Mansione svelta [qualificaSIL)
Settore ecanomico [codice ISTAT)
Principa li attivita svolte

Nome dateredi | avom:

Indirizze datwre di lavara

Data di cessazione del mpporto di lavoro

Ezperienze extra Professionali (azsociativa/zportiva/di volontariato/altra)

D=t= inizio attivita [Diatacessazione
Principa li attivitd volte

Nome delf Ente/ Azsaciazione

Indirizze: dell’Ente /Associazione

Titoli diistrizione e formazione

Titoli di studio Anno di conseguimento
Conseguite in apprendistato: 7 specificare I tipologia di apprendistato:

Nome delllistitutn seolastics / Ente [ Universita

Sede dell'istitute scolastico /' Ente [ Universita
Votazione conseguita

Ultim-c anno f requentato [s= sbbandonato)

Numero di esami sostenuti (s abbandonsto o incorso)
Tirocinio/ stage 7 Durata

Ente/aziends ospitante

Anno di frequenza |52 in corso]

Esperienze formative

Titole attivita formativa

Conseguito in apprendistato ¥ specificare |3 tipolagia di apprendistato:
Sogsetto che ha eragato 'attivita formativa

Sede soggetto erogatore (Comune o Stato estero)

Concluso nel Durats
Attestazione | certificazione rilasciata o validats dalfente pubblico
Altre attestazioni

Tirocinio/ stage 7 Durata

Ente/azienda ospitante

Data rilascio

| E210x297 mm




IDENTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE: DOSSIER EVIDENZE

Ricerca competenze

Indicare se Ia ricerca & mirata ad una determinata "Area professionale” oppure se & trasversale su futte, specificare un profilo e/o delle parole chiavi(presenti in competenze, conoscenze, abilita).
Inseriti i criteri di ricerca premere il pulsante "Ricerca in Repertorio”

Area professionale ‘ TURISMO E SPORT v ‘

Profilo/Cbiettive ‘accompagnatore turistico |

Tutte queste parole ‘ |

| pulisci selezione | | ricerca in repertorio ‘

Elenco competenze presenti nel repertorio

Di seguito sono elencate le competenze estratte in base ai criteri di ricerca impostati. Selezionare quella di interesse e premere il pulsante "Conferma competenza”

2 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati. pagina [l
Competenza Profilo/Obiettivo

. 5831-238 - Relazionarsi con il contesto e l'utenza Accompagnatore turistico
$830-238 - Sviluppare il programma di viaggio, soggiorno. evento previsto Accompagnatore turistico

2 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati. pagina [l

visualizza competenza
Elenco conoscenze/abilita della competenza selezionata presenti nel repertorio

Competenza: Relazionarsi con il contesto e I'utenza

Conoscenze essenziali
Tecniche di comunicazione
Tecnica turistica

Tecnica professionale
Lingua straniera

Abilita minime

Identificare Il propric campo di aziene professionale, gli obblighi € le responsabilita correlate
Gestire singoli e gruppi

Adottare tecniche di comunicazione diversificate in relazione all'utenza

Intrattenere rapporti funzionali alla gestione del viaggio, soggiorno, evento

indietro | conferma competenza, conoscenza ed ablita ‘

Evidenze della competenza sciczionata

N. Evidenza(") Contesto di Dalanno) Al{anno)
AcqQuisLIone

Tipologia v Descrizione(*) Attivita
evidenza(®) svolte =
se nate conferma evidenza l
N. Cc;nteslo Acquisizione Pericdo Tipologia Descrizione Attivita svoite Ruolo
1 contesio competenza 2 2015 DOCUMENTI FORMALI descrizione breve evidenza AMbvitd 1 competenza 2
2 contesto 2 competenza 2 2015 PRODOTTI/OUTPUT output descrizione di deftaglio aftivitd 2 competenza 2

3 contesto 3 competenza 2 2015-2016 DOCUMENTI FORMAL descrizione docunmento 3 AMBvitd 3 competenza 2

cancella evidenza | | modifica evidenza |

Motivazione alla scelta delle evidenze(”) motivo competenza 2

Ricerca, selezione e conferma
della competenza

Inserimento evidenze per la
competenza selezionata

Elenco delle evidenze riportate
per la competenza selezionata



FORMAZIONE COMPLEMENTARE: LA GESTIONE DEL PERCORSO FORMATIVO

. 2.0 Gestione 3.0 Gestione 4.0
AU ELESIEG Iscrizione Credito Erogazione 5.0 Gestione Esame HL
CATALOGO g ’ Attestazione

Allievi Formativo Formazione

- 5.4
Pro ei;zlazione 5.2 Gestione fi-iz:i::::)nr:: Erogazione 5.5 Scrutinio
& Commissione , Prova esame Esame
Prova (PCV) all’lesame (PCV)

Rendicontazione
Attivita




PREREQUISITI PER LACCESSO ALLE PROCEDURE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE

Accreditamento: le strutture devono essere accreditate alla Formazione Professionale. Per chi
non lo fosse, l‘applicativo per la domanda di accreditamento e reperibile alla URL

http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-professionale/servizi/620-gestione-
accreditamento

Anagrafatura: per poter operare sulle procedure della FP, & indispensabile essere registrati

nell’lanagrafe della Formazione Professionale della Direzione A15000 — Coesione Sociale ed aver
ottenuto il Codice Operatore.

La  richiesta pu0 essere effettuata con |applicativo reperibile alla  URL
http://extranet.regione.piemonte.it/fpl/ijsp/main.jsp.

Per verificare se si e gia iscritti, effettuare la ricerca accedendo ad una di queste due URL:
http://extranet.regione.piemonte.it/fpl/anagrafe az.html
http://extranet.regione.piemonte.it/fpl/anagrafe.html

Certificato digitale e Ruolo Operatore FP: come per I'anagrafatura & necessario disporre
di una credenziale di accesso quale il certificato digitale. Per farne richiesta occorre utilizzare
I'applicativo presente alla URL:

http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-professionale/servizi/617-richiesta-di-
abilitazione-utenti




2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI

Procedura da utilizzare: Gestione allievi e inizio corsi
2.0 Gestione

Iscrizione allievi http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-
professionale/servizi/622-gestione-allievi-e-inizio-corsi

SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

Cos'é Sistemzpiemante | Cerca

Si accede con il ruolo di
Sistemapiemonte Profilo personale & .
SE e «Operatore della formazione
professionale»

SERVIZI PER PRIVATI » FORMAZIONE PROI

Gestione allievi e inizio corsi

Presentazione _ ) A o
Si cemunica che & partire dal 28/08/2018 & possibile proceders on s creazione delle edizioni per il nuove bande

e [ \  RicoNoGsCIuTL ACCEDI AL SERVIZIO >

: Il bando prevede la gestione delle PSO e quindi si imands s prendere visione delle modalita di creazione delle edizion:

Il servizio & soggetto ad autenticazione tramite

descritte nel manuale "Msnusle gestione corsi con PS0" presente nels sezione "Documenti e link uti - = Bu
certificato digitale ed sbiltszione.

pagina

sl fondo di quests

ASSISTENZA

Operatori della FP
Telefono: 011, 3168.2422

ATTENZIONE - Per le richieste di intervento per correzieni DATI , attenersi alle disposizioni indicate da T

Regione Piemonte al link

Sistema Decentrato: HelpFP@csi.it A hitp:ifwww.sistemapiemonte.it/gescofplicms/images/files/lettera_ AGENZIE_chiarimenti%20vari_MARZ0%202018.pdf
di cui riportisme un estratto
Uffici regionali ‘ le richieste di intervento al CS| devono riportare nell'oggatto della mail | seguenti dat
Telefono: 011. 316.8828 ) -il Gruppo e Codice Operstore (25, 50699);
Sistema Centrale: HelpFFCantrala@esiit ) - il codice e anno direttiva (es. 19/2017) e/o il riferimento alla PSO (es. 1420-ALTFOR-2016-RP-C1-02);

- Identificativo stiivitd. ovvero il cosiddetto id_sttivita (es. 345878

- breva deserizione dellintervento richiesto (es. Cancellaziona Lezione).

Di s2guito due esempi:

- Oggetto: BEE9E - 19/2017 - 245872 - Cancallazions Leziane

- Oggetio: BEE2E - PE01420-ALTFOR-2018-RP-C 1-02- 345875 - Cancellazions Lezions

Uffici provinciali e CP)
Telefono: 011. 3168.8720
Sistema Cenirsle: HelpFPCentrale@asiit

\ Si comunics che a partire dal 16/03/2013 vers varisto I'elenco delle condizioni occupazionali selezionsbili da spplicstivo. Non &
: necessario andsre a varisre i valor inseriti sugli allievi in precedenza ma, a partire da tale data, saré pessiible selezionare solo
pill le nuove tipologie. Le wariazioni riguardano prevalentemente le condizioni occupszionali degli apprendisti.




2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI

2.0 Gestione
Iscrizione allievi

CREAZIONE EDIZIONE

Ut W el E—
Husls. OFERATOAE DELLA POAMATIONE [Py SR AR ey

La funzione da utilizzare per la creazione delle edizioni é: snmn ot eesmrintes

«Visualizzazione catalogo corsi e creazione edizioni»

Selezionare il Catalogo, la sede di riferimento e il

corso a catalogo ed effettuare la ricerca

s WSSl bEn (01 @ CARAKGD B P ARt
& CIWIZOnE eoioni & CEagD

NOECE Pl COrs i n

s pre-BCrTioni

« mOTIEHm

& WrhudRFE RSN QA0 orig

s COFUNCEZIONG 028 0 20 (oMo

= oontalh
= RS IOn
& ST

WO CE [ A0 i BMTERRE wis | i ]

= conkath

Qs ona Crodii lamativi

neses
inserEnEnto

Espoda i dali s fle i formalo XML & KLS

wrpodia Seflaghio corwd, dall di sdrso core, iscrikni, pee sscrissond o relatin sl

Espoda | aab s s i formalo XL 4 XLS

Uterie: FTE b, R _chiudi sessions |
Ruclo. OFERATORE DELLA FORMAZIONE FROFESSIOHALE - LAVORD Epte B el m&
Coretive B EETE BE ESEELR Arno gesbone: 2018

Home s ricerca cori a catalogo
HICOTCa COrss a catalogno

O]

| camp) Coviras sagrali Carasierisco %) sono chbigalon

Sporello " | D10O00E - 3EL20C0

Catslogo "k & T im - " e
Tpde: W - BT

Corsc s cataloge: ' B s me ogm

incsrtTn
Pethea s ricerca ¥ b n
i 1 r = e I
- L * L -y




2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI

2.0 Gestione
CREAZIONE EDIZIONE

Iscrizione allievi

Creare la nuova edizione del corso a catalogo

Enie ] caamibea profile

Ruody: DPERATORE DELLA FORMAZIDNE PROFESSIONALE - LAYVOROD
anno geslions: 2013

Dhretirva; 90 - LS el el on® )
Home » ficerca calalogo » elenco corsi a calalogo
Risultati della ricerca

1 risultato trovato 1 pagine
TEEES BTN B D RN R N AN DS MSE

Corsoa cataloge . 0 i
Sats s Eeee-E—— o — BORGOMANERD (MO
Allbevi gia® iserint - Allievi associati ancora
Durata in one Allievi associati I arrsdidcns Edizioni gia® create i b chesrs
o

94 o
™ 7

1 risuliato trovalo 1 paging

Attenzione: la videata riportata nella slide fa riferimento ad un altro catalogo corsi ed e pertanto da
ritenersi puramente indicativa. Le informazioni visualizzate potrebbero differire da quelle indicate

nell’esempio.
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2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI

2.0 Gestione

Iscrizione allievi AVV'O EDlZlONE

Dati da trasmettere

Inserimento dei dati di avvio: ota i corso (ggmm
- Data di inizio corso Data i fine presunta (gg/mm
- Data di fine presunta del corso Criterio ufizsato nom
C . . d. I . d . selezione dei destinatari* 1 - SELEZIONE TN BASE ALLE ATTITUDINI E ALLA MOTIVAZIONE -
- Criterio di selezione dei
destinatari e

questa informazione &
sufficiente premere il
pulsante "Salva modifiche")

Gestione docenti

Inserimento dei dati relativi ai
. | campi contrassagnali con l'asterisco (™) sono obbligatori
docenti

codice fiscale |r @ m == w |

Effettua la ricerca i m
Dati anagrafici del docente

nome cognome luogo di nascita data di nascita indirizzo comune
(= Pl AR, TORIND (TO) 0TH2M96T VIA VENTMIGLIA 80  TORINO (TO)
titolo di studio * MASTER POST LAUREA DI ERSE -

ore diincarico* [s0 |

[wdeto [sahecprosew ___ w]wa




2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI

2.0 Gestione
Iscrizione allievi

Inserimento del calendario del corso T

Iscrizione degli allievi

I campi con () igatori, queli con (7] per le lezioni di recuper & compensanzione

Data 13102018
Ora inizio (Rhzmm) *

Ora fine (hh:mm)*

AVVIO EDIZIONE ™™ E—

Note (massimo 500 caratteriy*

Ripetizione
Specificare i giomi della settimana ed il periodo per il quale si intende ripetere Ia lezione (se la voce "Ripetizione” & impostata a “s7, & obbligatorio indicare i periodo e almeno un giorno dela seftimanal.
Aftenzione: non & possibile inserire in un unica volta un periodo di lezion superiore ai 3 mesi

Ogni lunedi

CALINDARIO
martedi Bur inaarien usa nusva = che viens gemniin " =
g modfeaba, quele cateelabl Per accesere ehecare sull relatve
mercoledi . i
S [T G U EUTR s succrsso - | [R—— [ [EIl coeterms
venerdi
sabato () MAR MER GO v SAD ooM
domenica
Periodo dal 1311012018
nen
P e
| pabi gt ]
L] CogRETE g i s T
— S m w - — POETLE T}
e E| e e i i e Fawi T
| AT corranaegeat o Samiee oo (T pone bl gainn ) ) ) _
(0800 12:00]F ormazione. 000 i (o800 [98:00.12:00) 19800 1200
- 5 P Trontale Tromlale Trumlale nrumale Trontale
T _
al ey e 2310 10 2540 qre0 AITHO et
B i izt g [ s £ C s T - o
Thols o studn® (10 SEDIL W 000 AVWIAMERTD -
Conditons proleasionals * {7 CERCA PRINS OCOLDRIIONE =
Tipo handicap ® e saniicas - Srane S30M0 Fnno
Cinbui 2 a1
LT & & = g -
delmcrizions *
Condione di
lsnaitet dol alavt NN e T S G S B SEEECEEE § S -
deFancrizions *
0 T —) ey
Pirna ¢ iz

IEATROT - Fervent BAARAN £o0 atmad [LA.A | - Livels propedeutes

L P o T Dt

il Ziste
mmwmmm-mwmmw
ARTTCATHE PG, S0 Srepd Complelato Moperatam CeCasdy tal Boibons = waba ¢ =
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2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI

2.0 Gestione

Iscrizione allievi AVVIO EDIZIONE

Comunicazione dell’avvio edizione:
E necessario aver inserito i dati di avvio, almeno un
docente, almeno un allievo e almeno una lezione

Inizio COrS:

Dati da rasmenere

Data di inizio corso (ggfmm
lmnsa) *
Data di fine presunts :
el e —

Ciriterio ulilizials nella
e Gl Baia ya 1 SELETIONE IN BASE ALLE ATTITUDIN E ALLA MOTIVAZIONE -

Nz opeTAlore Bvvio afiviti:
[per il sabvataggio di solo
quests miormagone &
 sufficiente premere i
Ppuisante “Saka modifiche”)

cognoame RO codice Nucale titolo si studio ore i Incarico
MASTER POST LAURES
8. . B R o
== § .1 = DiBASE k-]

i
:

Ladamnd ano deilko ke nom

OFing Per  Cu Data - & Daea. Gewro, Disbn Cira - Ala e M onferma |
ome da dats Lt dalle ore slle ore tipo
L 15102018 15902018 iRl 1200 Formasne trontale
Waren 1812018 102018 0e:00 12000 Feamazione frontale
Uerigies 1THea0e THeoe ool 1200 Formalsng rontale
Giovedi 1802018 1802018 08:00 1200 Frormarione frontake
Vinard 1WIL2018 1102018 fiRe] 100 Farmazene fronte

EOfhTA 8 Aame etuts fiacale tntatan data #oRlogng ritirato istod
e S e ma s e hio Mo No
me o m— R — o e, L Mo Ma

13



3.0 GESTIONE CREDITO FORMATIVO

3.0 Gestione
Credito
Formativo

Procedura da utilizzare: Gestione crediti formativi

Url Procedura da utilizzare: http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-
professionale/servizi/622-gestione-allievi-e-inizio-corsi

SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

'accesso alle funzionalita
di gestione dei crediti
formativi avviene
passando attraverso la
procedura Gestione allievi

e inizio Corsi BEm | A o rccEolAL servizo >

Profilo personale £
nuovo utents? registrati gratuitamente »

MAZIONE PROFESSIONALE

Gestione allievi e inizio corsi

} bando prevede ls gestione delle PSO e quindi si imanda & prendere visione delle modslita di creazione delle edizion

s C N I servizio & sopgetto ad sutenticazione tramite
te nels sezione "Documenti & link utii” sl fondo di questa

certificato digitsle ed abilitazione.

te nel manusle "Manuale gestione corsi con PSO” pi

ASSISTENZA SERVIZI CORRELATI

- ATTENZIONE - Per le richieste di intervento per correzioni DATI, attenersi alle disposizioni indicate da
Operatori della FP

Telefono: 011, 316.8423 Ol o ) o ) ) chiesta abilitazione uten
Sistema Decentrato: HelpFPg@esiit A hitp:iiwww.sistemapiemonte.it/gescofplicms/imagesifiles/lettera_AGENZIE_chiarimenti%20vari_MARZ0%202018 pdf

di cui riportiame un estratto:
Uffici regionali \ le richieste di intervento | CS| devono riportare nell'oggetto della mail i seguenti dsti:
Telefono: 011. 316.3822 A -l Gruppo e Cadice Operatore (es. BEBIT);
Sistems Cenfrsle: HelpFPCentrale@osiit B -l codice = snno direttivs (es. 19/2017) efo il riferimento allz PSO (es. 1420-ALTFOR-2018-RP-C1-02)
- I'dentificative atfivitd, ovvero il cosiddetto id_attiv

Uffici provinciali e CPI:
Telefono: 011, 316.5728
Sistema Centrale: HelpFPCentrsle@esiit

- brave descrizione dellinterventa richiesto (2s. Canceliszions Lezione).
Di seqguito due esemp
- Oggetto: BO2EE - 18/2017 - 245678 - Cancellazione Lezione

- Oggetto: BODOO - PSO1420-ALTFOR-20168-RP-C1-02- 245678 - Cancellazione Lezione

Si comunica che a partire dal 18/02/2012 verra variato I'elenco delle condizioni occupazionali selezionabili ds applicativo. Non &
ario andare a variare | valor inseriti sughi allievi in edenza ma, = partire da tsle dats, saré possible selezionare solo

&
pill le nuove tipologie. Le variazioni iguardano prevalentemante le condizioni occupazionsli degli apprendisti.
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3.0 GESTIONE CREDITO FORMATIVO

3.0 Gestione
Credito

Formativo INSERIMENTO DEI CREDITI

gestione crediti formativi

Selezionare
. ricerca 2] vai |
«Inserimento» nella — v K0

sezione di Gestione
crediti formativi

ricerca crediti  inserimento crediti

Inserire il credito

. ’ I I .
fo rl I Iat I VO p e r I a I evo Per inserire un credito formativo & necessario indicare un allievo, ricerca per codice fiscale o nome e cognome, & un corso da lui frequentato, ricerca per identificativo attivita o per direttiva e anno.
Siricorda che il credito formativo non pud essere inserito per un allievo gid scrutinato.

Ricerca frequenza

E’ necessario indicare almeno un criterio di ricerca per lalievo e uno per il corso

Dati relativi all'allievo

L'operatore della
certificazione validera Cognome *

il credito tramite e

tramite o
FPCert/Gestione Pserrecopigatoriamente (- ameno i atived o'a rctiv ¢ famno

Codice fiscale *

.. Sede del corso |Z|
Cred Itl Direttiva * 55 - Test10 CORSI RICONOSCIUTI
Anno * 2013
Id attivitA *

pulisci campi I cerca I torna al servizio chiamante
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4.0 EROGAZIONE FORMAZIONE

4.0 Erogazione
Formazione

Procedura da utilizzare: Gestione calendario e registro assenze

Url Procedura da utilizzare: http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-
professionale/servizi/622-gestione-allievi-e-inizio-corsi

Cos'¢ Sistemspiemonte | Cerca SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

'accesso alle funzionalita
di gestione del calendario
e del registro assenze
avviene passando
attraverso la procedura

Sistemapiemonte Profilo personale &

nuovo utente? registrati gratuitamente »

SERVIZI PER PRIVATI » FORMAZIONE PROFESSIONALE

Gestione allievi e inizio corsi

. RICONOSCIUTI
. . . . . . Guida al servizio y ACCEDI AL SERVIZIO ¥
} bando preveds | gestione delle PSO e quindi si imanda a prendere visione delle modalita di creazione delle edizion . )
f— " _ . R : O — N Il servizio & soggetto ad autenticazione tramite
dascritie nel manusle "Manusle gestiona corsi con FSO” presente nela sezione "Documenti e link utiii” el fondo di questa : = sute
pagina certificato digitale ed sbilitazione

CO rS I ASSISTENZA SERVIZI CORRELATI

ATTENZIONE - Per le richieste di intervento per correzioni DATI , attenersi alle disposizioni indicate da

Regione Piemonte al link [ —
A http://'www.sistemapiemonte.it/gescofplicms/images/files/lettera_AGENZIE_chiarimenti%20vari_MARZO%202018.pdf

di cui riportiama un estratio

Operatori della FP
Telefono: 011. 216.2422
Sistema Decentrato: HelpFP@csilit

Uffici regionali . le richieste di intervento al CS1 deveno riportare nell'oggatte della mail | seguenti deti:
Telefono: 0M1. 316.8882 \ - il Gruppo e Codice Operstore (es. BO0EQ);
Sistems Centrale: HelpFPCenirala@estit ) - il codice & anno direttiva (es. 18/2017) elo il riferimento slla PSO (es. 1420-ALTFOR-2018-RP-C1-02)

Utfici provinciali e CRI - Identificativo stiivitd, ovvero il cosiddetto id_sttivits {es

Telefono: 011. 216.8730
Sistems Centrale: HelpFPCentrale@csit

- breve deserizione dellinterventa richiesto (es. Cencallazione Lezione).

Di sequito dus esempi:

- Dggetto: BEBEE - 19/2017 - 345678 - Cancellazione Lezions

- Dggetto: BEAEY - PEO1420-ALTFOR-2016-RP-C1-02- 345675 - Cancellszione Lezione

y Si comunice che a partire dal 18/03/2018 verrs varisto I'elenco delle condizioni occupazionali selezionsbili de applicativo. Non &
)\ nesessario andare & variare | valor nseritsugli alfie in preosdenza ma, & partirs da ale data. sard possible selezionare solo
pil le nuove tipalagie. Le variszioni riguardano prevalentemente le condizioni accupszionali degli spprendisti.




4.0 EROGAZIONE FORMAZIONE

Calendario delle lezioni gestione

ordina per: D= Dsts - & Dats, Giorno, Dalle Ore - Alle Gre

Erogazione ) conierma
formazione giorno da data a data dalle ore alle ore tipo -
Giovedi 130920138 130942018 0&:00 13:00 Formazione frontale |:|
Venerdi 14092018 141082018 08:00 13:00 Formazione frontale
Lunedi 17092018 1?!09!2D11_‘3”__ 08:00 13:30 Formazione frontale
H H H H Martedi 180912018 180912 . o
Inserimento nuove lezioni o modifica S i oo e _—
delle lezioni esistenti: - T e e e e e
e possibile inserire o modificaresoo
lezioni non ancora svolte (quindi in
data odierna o nei giorni futuri)
=nE - - IE
Compilazione del registro assenze: e e
dal giorno successivo oW CTTEe OO O
all'effettuazione della lezione & ool o e e

possibile inserire le ore di assenza

I.mlﬁnm.mmﬂm.ﬁ Al SGGC S mOu R0 TCond @ pOkbEN (bl ReY W 2K Dol BRTLLDRE
Eremiad gl wom porwre cemes comb pneegead um-f-

Ly der ol P ogeriie B ore e 3 apectie w6 perieslesl 3 saert i T mtrese-iets @ sl g Segl sl tey 8 paoth e Derels
L e e Lt T

. . I II- ) i - Lol
per ogni singolo allievo s G et g ol [ e T e BT
et Srgquentaie Frre ey fepguenine  GLESNLE
+ & M WE 5 ] " L (1)
= - 2
- %, a T34 [ (1
5 ™ ™ B (1]
=
1 | [] i [ [
=
L] o )
-
a " " 4
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5.0 GESTIONE ESAME

5.1
Progettazione
Prova

URL per I'accesso al sistema:

Progettazione di una PCV (Prove Complessive di Valutazione)

www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-professionale/servizi/814-gestione-prove-di-valutazione-pcv

Con's Sealensapiemants | Corca

Sistemapiemonte

SISTEMA PIEMONTE 3 AUTENTICAZIONE

Accesso al servizi

Hal dimenticato la password?

Accesso tramite eertificato digitale o carta elettronica

G prega th aeeaitanns cha il £edibesho sdilaly wis cnhgurals cermllaments pal bicwsarin 16 Saio in veguls ehesam | seguants puisatn Azead

Selezionare il ruolo di «Progettista PCV di agenzia» e 'operatore — sede

SELEZIONARUOLO

Cow'é Sutemapiemonte | Cerca

Sistemapiemonte

PCV - Gestione prova

SELEZIONA RUCLO

PROGETTISTA PCV DI AGENZIA r

IMONITORAGGIO SERVIZI WEB

(OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO
PROGETTISTA DI COMMISSIONI PCY

PROGETTISTA PCV STANDARD

UTENTE PROV / CMT UFFICIO ESAMI E CERTIFICAZION
UTENTE REGIONALE UFFICIO ESAMI E CERTIFICAZIONI
VALIDATORE PCY




5.0 GESTIONE ESAME

5.1
Progettazione
Prova (PCV)

Progettazione Questionario — Griglia di Osservazione e PCV

Il sistema consente di progettare un questionario, una GDO e di creare I'assemblato di una
PCV, selezionando una voce dal menu proposto:

Sistemapiemonte

PCV - Gestione prova

# Home Progettare |a valutazione » Gestire la valutazione«

Gestione Questionario

Gestione Grigla di Osservazione

HOME Assembla PCV

Elenco delle prove mandate in validazione negli ultimi 4 mesi;
le prove vengono mostrate per data di invio in validazione, dalla meno recente alla pid recente.

N Titolo Respinta Pubblicata

nessun prova mandata in validazione negli ultimi 4 mesi.

A guesto punto e possibile effettuare una tra le seguenti operazioni:

YVVVYVYY

Ricerca/Visualizzazione/Modifica

Inserimento
Cancellazione
Duplicazione
Simulazione

Stampa
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5.0 GESTIONE ESAME

5 6 Eraiar e Procedura da utilizzare:
EeRlE Gestione scrutini ed esami finali

Url Procedura da utilizzare:

http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazion
e-professionale/servizi/635-gestione-scrutini-ed-esami-

Presentazione 2007 . .
1130/07/2018 viene rlasciata una nuova versione dell applicativa "Gestione scrutini ed
esam

Cos'é Sistemapiemonte | Cerca SERVIZI PER PRIVATI

Sistemapiemonte Profilo personale &

MO Uente? reQistrat granstamente: »

SERVIZI PER PRIVATI » FORMAZIONE PROFESSIONALE

Gestione scrutini ed esami finali

Guida al servizio ACCEDI AL SERVIZIO »
1420-RICO-2017-RP-CO-RICO17) di

1l servizio & soggetto ad
autenticazione tramite cerificato
digitale ed abiltazione.

ASSISTENZA
n PSO! per queste dretive
SERVIZI CORRELATI

Richiesta abilitazione utenti

gh Utent;, che dalle ore 08:00 di gioved 2 agosto alie ore
s12ma gestions scrutini ed esami finali non sara
e tecrica

finali

Copd Sdemupesmioads | Cavca

] ]

Sistemapiemonte e PRERLTETLEN  @

Il ruolo da utilizzare & T i

kes  gastione scrusinl ed esami finall

gestione scrutini

«Operatore della formazione professionale» i ed esami finali
guids al ssrvirlo
- | campe conkiatsagall con (7} sond obbilgaton
Rusda 7]

u T PIMALINE: PHOE

LITENTE MBUNITGRALH) PRUVINCIALE & proser
UTENTE PROVINCIALE | CITTA METROPOLITAMA UFFICIO ESANI FINALLE CERTIFICAZION

UTENTE PROVINCIALE UFFICD FROGEAMMATIONE

UTENTE REGRONALE ADDETTO ALLA CERTIFICAZIONE DI COMPETENZE
UTENTE REGIONMALE ADDETTO AL MONITORA DELLE ATTRTA’
SERVIZID ASSISTENTA, FORMATIONE PROFESSIONALE

UTENTE RECONALE UFFeiad ESAMS FiMALL E CERTIFICATION

Compilare tutte le informazioni richieste per
I'accesso

Wi QEASONs sorutind ed ssamil Binsll

gestione scrutini
ed esami finali

Presentazione del serizio
sl | Coumis ConRasegnal oon {*) Son0 cbblyaion

Fuoks (] OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO
Erie 7} - o
T el e LY R e "
PED o r
Dsattivia ) J0 « CHRE TTIA CASOeCOURATT - MESRCATO DEL LAVOR D (IAMIDD HEGROMA) v
Anno gesticre |7} ek "

B




5.0 GESTIONE ESAME

_ Gestione Commissione
5.2 Gestione

Commissione

La prima operazione da compiere, per la predisposizione dell’esame, e quella di effettuare la Richiesta
di Commissione

nte> formazione professionale> gestione scrutini ed esami finali
- - -
gestione scrutini
- - -
ed esami finali

sei in: sistema piemo

- home ' Utente: DEMO 20 CSI PIEMONTE cambia profilo >
gestione Ruolo: OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO | Ente: ENAIP
commissioni Direttiva: 20 - Test10 DIRETTIVA DISOCCUPATI - MERCATO DEL LAVORO (BANDO REGIONALE) | Anno gestione: 2017
richiesta Funzionalita
commissioni

> Gestione commissioni
= Elenco commissioni

* elenco richieste

> i i = = B = -
nuova richiesta Permette di visualizzare I'elenco delle commissioni attualmente esistenti.

gruppi esame > Richiesta commissioni

> elenco gruppi = Elenco richieste

Permette di visualizzare I'elenco delle richieste di commissioni attuaimente esistenti.

Ova richiesta
Permette di definire una nuova richiesta di commissione.
> Grup

> = Elenco gruppi
Ll Permette di visualizzare I'elenco dei gruppi formati per sostenere un esame.

_guida al servizio = Nuovo gruppo
contatti Permette di definire un nuovo gruppo da mandare all'esame.
> Scrutini
= Ricerca attivita da scrutinare
La funzione consente Ia ricerca dei corsi per svolgere:
= scrutini al termine delle annualita intermedie di un iter pluriennale (scrutinio intermedio)
= scrutini al termine di un corso a singola annualita o di un iter pluriennale (scrutinio di fine corso o d'ammissione all'esame)
= scrutini al termine degli esami (scrutinio d'esame finale)
La funzione consente anche di gestire la comunicazione di fine attivita per casi particolari dove non € necessario fare lo scrutinio delle persone associate.

= Ricerca gruppo esame da scrutinare
La funzione consente la ricerca dei gruppi per svolgere lo scrutino al termine degli esami (scrutinio d'esame finale)

* nuovo gruppo
scrutini

> corsi




5.0 GESTIONE ESAME

Gestione Commissione
5.2 Gestione
Commissione

Inserire le informazioni richieste circa la sede di riferimento e sede di esame e ricercare i

corsi da inserire nella richiesta di nuova commissione di esame.

Cos'e Sistemaplemonte | Cerca

Sistemapiemonte Uenie: DEMO 20 CSI PIEONTE esci >

&iin: sistema plemonte » formazione professionale» gestione scrutini ed esami finali

gestione scrutini
ed esami finali

home Utente: DEMO 20 C51 PIEMONTE

gestione Ruoky. OPERATCORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO | Ente. ANFA - AGENZIA PER LA FORMAZIONE AVANZATA
commissioni Direttiva: 29 - Test10 CORSI RICONQSCIUTI | Annd gestione” 2018

richiesta 'Richiesta di nomina commissione

commissioni

» glenco richiests N*® richiesta: 3

* puova richiesta Centro:

JEm esane Sede esame (°): 1B 8 J i R T R T ] =11 1
* glenco gruppi

* nuovo gruppo Corsi | Gruppi da esaminare

scrutini

Seleziona | cors { gruppl da esaminare e associa la PCY
3 corsi per ogni indirizzo.

* gruppi esame

gubda al servizie indletro elimina richiesta

contait

SERVIZI PER PRIVATI  oaiyirafy= 30N 00N

cambia profilo »

salvain bozz Invia richiest  stampa
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5.0 GESTIONE ESAME

Gestione Commissione
5.2 Gestione

Commissione - Aggijunto il Corso (o i corsi), & necessario procedere con l'associazione della PCV

Unentz: DEMO 20 51 PIEMONTE

Ruoio; OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORD | Ente; Amei - BJagueni- w8 Duirams, Somse) - Ani-anarme

Dirattia: N - TR IR & ol |
Richiesta di nomina commissione

N* richiesta: 3

Centro:

Sede esame ') - 18 a1 A ]

Corsi | Gruppl da esaminare

Seleziona | oors f grippl da esaminare e assocla la PCY
per ogni indirizzo

Riepilogo cors | gruppi inserit

Corso [ Gruppo esame
9. corso 2505233 Anno 2018 <Progr. provyisorio 62 <Progr. definitive & <Accorpaments def, 0>
SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENT! E BEVANDE E ATTIVITA' DI COMMERCIO MEL SETTORE MERCEOLOGICO ALIMENTARE

indirizzo; INDIRIZZO UINICO FCV: non selezionata Stato:

 elimina corso | gruppo |

indietro elimina nchiesta  salvainbozz invia richiest

calendaric esami:

eSelezionata la PCV, e possibile inoltre definire il calendario

dell’esame.

cambia profilo »

Selezionando il pulsante associa il sistema
procede con l'aggiornamento dell'elenco
delle Prove Complessive di Valutazione che
Ssi possono somministrare per |'attivita
selezionata.

Ulere Do m_o0 S cambia profia »
Husks GPERATORE DELLA FORMAZIIONE PROFESSIONALE - LAVORD | [rte &AM Sopspas =

FrvE 39 - Teario CORSI RICONOSCIUT | Anno geilions 3018
= RapBogo dati Nchests

M richigsia: 3
Cantro: = L] =

Sede wrame '
TRals S8l Sorie SOLBINISTRAZICMNE DI ALIENTI E BEVANDE E ATTRATA® [N COMMERC IO MEL SETTORE LERCECLOSICO ALIMENTARE
Sceita POV
ATTEMIIONE! Ura voRa delinio il cabardario. par camBuing 1a POV & neceiidng prima alimindoe || cilandans.

| camgd contrassegnali on [} $60a abbigaton

Procedendo nelle operazioni sara possibile inviare la richiesta
di nuova commissione all’ente preposto all’approvazione.

Irdire e carsa: INDMRLETO LD
PCY ") POV - Sommimsirazions o alment] & bevande & COmmeico alimentae - 2014 - EDERONE. 2014
Staso;
Prafile
Elsnce i$crn
CogRome Codice fiscale
| g -
indistre
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5.0 GESTIONE ESAME

c3serutiniodi | Ocrutinio di ammissione all’esame

amissione
alllesame

Cog'é Sistemapiemonte | Cerca

Sistemapiemonte

selin: sistema piemonte > formazione professionale»  gestione scrutini ed esami finali

ed esami final

home | Utente: DEMO 20 CSI PIEMONTE

gestione Ruclo: OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE -
commissioni Direttiva: 29 - Test10 CORSI RICONOSCIUTI | Anno gestione: 201
richiesta Funzionalita

commissioni

> Gestione commissioni
= Elenco commissioni
Permetie di visualizzare I'elenco delle commissioni attualmente
SEOPREs e > Richiesta commissioni
> elenco gruppi = Elenco richieste o -
Permette di visualizzare I'elenco delle richieste di commissioni :

_ = Nuova richiesta
scrutini Permette di definire una nuova richiesta di commissione.

* elenco richieste
* nuova richiesta

* nuovo gruppo

> corsi > Gruppi esame

o . = Elenco gruppi
g_ruppl esar!m? Permette di visualizzare I'elenco dei gruppi formati per sostener
guida al servizio Nuovo gruppo

contatti | Permetie di definire

n nuovo gruppo da mandare all'esame.

> Scrutini

= Ricerca attiviti da scrutinare
afunrione consente |3 deercd dei corsi per svolgere:

= scrutini al termine delle annualita intermedie di un iter plurienr

= scrutini al termine di un corso a singola annualita o di un iter p
= scrutini al termine degli esami (scrutinio d'esame finale)
La funzione consente anche di gestire la comunicazione di fine

= Ricerca gruppo esame da scrutinare
La funzione consente la ricerca dei gruppi per svolgere lo scruti

Per procedere alla selezione del corso da
scrutinare e possibile impostare uno o piu
parametri di ricerca, 'unico obbligatorio &
la Provincia sede del corso.

gestione scrut’

SERVIZI PER PRIVATI SERVIZI PER LA PA

utente: DEMO 20 CSI PIEMONTE esci»

Utenie: DEMO 20 C51 PIEMONTE

Ruolo. OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO | [ M Sl - & (Sl FOp |5 Qs [y ot bt

Direttiva: 29 - Test10 CORSI RICONGSCIUTI | Anng gestione: 2018
Ricerca corsi da scrutinare

I camipi mntrassegnall con (*) sono nbhllgatnn

Titolo del corso:

Settore: seleziona

Comparto: seleziona

Certificazione: seleziona

E;?;;nﬁ ;a sede del TORING -
corso: seleziona r
Protocollo domanda: numero data (gg/mm/aaaa)
:::E\:f:::ﬁ attivita accorpamento
Progressivo definitive:  attivita accorpamento
Stato del corso: seleziona r
Qrario: seleziona r

Id attivitd:

Operatore: gruppo: B codice: 181

Sede del corso: selefiona

Determina

approvazione:

indietro

effettua la ricerca

L4



5.0 GESTIONE ESAME

5.3 Scrutinio di Scrutinio di ammissione all’esame

amissione

all’esame DS I3 TR CORN RIS NG MCAT s pesmener gre | =i N -~ —
E—— 12 2505233 Ao 2018 SOMMINISTRAZIONS DI AUMENTI & BEVANDE & ATTIVITA DI COMMERIO NEL SETTORE MERCEOLOGICO
Ednco slilvi gy senatinary
e —— vanors sure OO Ore di erecing Orw i assenza m——
) o o . - B LR RS wo |Me R
Si procede allo scrutinio dei singoli P |, =
. . SR SRS R R S TR Mo el e
allievi. Con la stampa del Verbale, PR -
si completa la procedura di O g S— o | s
L. , CUL P L LS T T P w | e,
ammissione all’esame. B bzom e ncfed e e S o
Col o] SN NN TR Mo wead e
P N —— — o el LT
T R Tl o R e S Ha Ritiran E:mw
ER IR I B it 1] Mo Honl e
mumum—m
ndietrs | stampa bozra stampa il warbale )

LPerie DEMD 20 CSIPIEMONTE cambiaprodic e
Rt OPEAATORE DELLA FORMADOME PROFESSFOMALE - LAYORD | Lov il L P o "R S
Doriezrn 39 - Teadi0 CORSI RICONQICIUT | Anne pegtone 2010

Keme Cognome Luege ¢ nascita Buta @i nascita Ingrizrg Comnn Hangicap

Completato lo scrutinio sara possibile
Core Hepongta = & e o - SOUMES TRATIOME. DF ALIMENT) E BEVANDE E ATTIITA D COMUERCED NEL SETTORE MERCEOUDGICD ALMENTARE - procedere all’erogazione dell’esame.

Wonby Sre i geris

O O B33 Pravisie
Corw mminims di corso 53
SYOHGETE Pt risutane .. 4
ammistiale

Qi i Sigengs
Crre gl ereding Rarmativg
COACHEL

AVESSE Vil W Ofe Fifi & Gl Fallehd FrEUND SEmHEIBS JINPEaR] 14 BEmeTE Fallsvd SNEdsse?

- _—
25



5.0 GESTIONE ESAME

Erogazione di una PCV

5.4 Erogazione
Prova (PCV)
URL per I'accesso al sistema:

www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-professionale/servizi/814-gestione-prove-di-valutazione-pcv

Con's Seatenapsemants | Cerca

Sistemapiemonte

SISTEMA PIEMONTE 2 AUTENTIGAZIONE

Mo uai mgintraio? Accesso al servizi

Tuti | prvati ¢ Madees ftaliari o stranan, m
itam

POAL0NG GIRININI QraNALAMENt

Accesso tramite username, password e PIN

Hai dimenticaio In password? Usemama

Accesso tramite certificato digitale o carta elettronica

51 prega & accertarsl che i) cenificato igtalo sia confgurato comutamente msl browser i e Soic In seguio Recars i seguents pulsants Acced

Selezionare il ruolo di «Operatore della formazione professionale — lavoro» e 'operatore — sede

covt Swnmapnone| Cos SELEZIONA RUOLO

Sistemapiemonte
A\l

PCV - Gestione prova
MONITORAGGIO SERVIZI WEB

SELEZIONARUOLO OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO

PROGETTISTA DI COMMISSIONI PCV

PROGETTISTA PCY DI AGENZIA

- PROGETTISTA PCY STANDARD

SERVIZIO ASSISTENZA FORMAZIONE PROFESSIONALE
UTENTE PRQV / CMT UFFICIO ESAMI E CERTIFICAZIONI
UTENTE REGIONALE UFFICIO ESAMI E CERTIFICAZIONI
VALIDATORE PCV
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5.0 GESTIONE ESAME

5.4 Erogazione . . . . . , . . .
Provag(PCV) Il sistema consente di svolgere la predisposizione dell’'esame, di compilare la GDO dei

crediti e di erogare I'esame, selezionando la voce dal menu proposto

Sistemapiemonte

PCV - Gestione prova

Progettare la valutazione - Gestire la valulazione -

Predispasizione dell'erogazions

Compilazione Griglia di Osservazione del Creditl

HOME

Ercgazione asami

A guesto punto e possibile effettuare una tra le seguenti operazioni:

* Ricerca/Visualizzazione PCV

* Creazione nuovo esame

e Aggiorna commissione

* Predisposizione erogazione esame
* Cancella esame



5.0 GESTIONE ESAME

Scrutinio Finale

5.5 Scrutinio
Esame

Erogato I'esame, ricollegandosi alla procedura Scrutini e esami finali, e selezionando il corso oggetto dell’'esame, il
sistema scarichera tutti i dettagli dell’'esame, compresi i crediti valutativi. In questa fase sara possibile definire un
voto di consiglio per quegli allievi che non hanno raggiunto la votazione minima.

Attraverso Stampa Verbale sara possibile predisporre il corso nello stato di avanzamento adeguato per procedere
con la rendicontazione finanziaria (Stato 35).

tente: DEMO 20 CSI PIEMONTE

Ruole: OPERATORE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO | = il it

Direttiva: 20 - Test10 DIRETTIVA O BE-C 208N - SIS0 DN, LSt el i) M D I | Anno gestione: 2018
Scrutinio dell'esame finale

cambia profilo »

Corso selezionato 1d.2144631 Anno 2018 - OPERATORE AMMINISTRATIVO-SEGRETARIALE - Annualita 1/1

Elenco allievi da scrutinare

Codice fiscale Cognome Nome Credito valutative Voto esame Voto conseguito Voto di consiglic Esito  Numero commissione

4 4 J

< 4 2 J A A

1 LR 1 LB 1iK "] 1 ldoneo

ldoneo
Idoneo
ldoneo
doneo
Assente
ldoneo
ldoneo
ldoneo
ldoneo
ldoneo
ldoneo
ldoneo

RP/CN/T1 (1d
RP/ICNMT1 (I
RP/CN/MT1 (Id
RP/CN/T1 (Id
RP/CN/T71 (Id

RPICN/T71 (1d
RPICN/MT1 (Id
RP/ICN/MT1 (Id
RP/CNMT (Id
RPICN/MT1 (Id
RP/CN/MT1 (Id
RP/CN/MT1 (Id

Commissione 17577)
Commissione 17577)
Commissione 17577)
Commissione 17577)
Commissione 17577)

Commissione 17577)
Commissione 17577)
Commissione 17577)
Commissione 17577)
Commissione 17577)
Commissione 17577)
Commissione 17577)

indietro esito serutinio di ammissione stampa valutazioni data di stampa / osservazioni

fistampa il verba
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6.0 ATTESTAZIONE

6.0 Attestazione

Procedura da utilizzare: Gestione certificazioni e attestazioni - ATTESTA

Url Procedura da utilizzare: http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione-
professionale/servizi/631-gestione-certificazioni-e-attestazioni

La procedura da utilizzare &€ ATTESTA.

Si accede con il ruolo di «Addetto alle
operazioni di certificazione»

s'& Sistemnapiemonte

Sistemapiemonte

SERVIZI PER PRIVATI » FORMAZIONE PROI

Guida al servizio FPCERT

Guida al servizio ATTESTA

ASSISTENZA

Funzionari Regionali e Provinciali,
Centri per Fimpiego
Telefono 011. 316.5738

HelpFPCentrale@esi i

Operatori della formazione
Telefono 011. 316.8422

HelpFP@cs

a3

A

FESSIOMNALE

Gestione certificazioni e attestazioni

AVVISO A TUTTI GLI ADDETTI ALLE OPERAZIONI DI CERTIFICAZIONE (pubblicate il 27,
| certificsti finali dei corsi IFTS 2017/2012 dovrenne essere risscisti dslla procedurs ATTESTA. Sard p
RE DAL 1° OTTOBRE 2012. In csso di variazioni rispetio & quest:

sile procedere con le
dsts seré pubblicats

operszioni di rilascio SOLO A PAR

spposita comunicszione in quests sezione.

ATTENZIONE - Per le richieste di intervento per correzioni DATI, attenersi alle disposizioni indicate da Regione
Piemonte al link
& hitp://www.sistemapiemonte.itigescofplicmsiimages/filesilettera_AGENZIE _chiarimenti%20vari_MARZ0%202018.pdf

di cui riportiamo un estr:

devono riportare nelfoggetto della mail i seguenti dati
dice Oparstore (&5, 29999)

imento alls PSO 1420-ALTFOR-2018-RF-C1-02):

o attivitd, owvero i detio id_stivit (es. 345678);

izione dellintervento richiesto (es. Cancellazione Lezione).

B0000 - 10/2017 - 345672 - Cancellazione Lezione
B0000 - PSO1420-ALTFOR-2018-RP-C1-02- 346678 - Cancellazione Lezione

AVVISO A TUTTI GLI ADDETTI ALLE OPERAZIONI DI CERTIFICAZIONE (pubblicato il 12/07/2017)

Si avvisano gii utenti che dal 11/07/2017 & possibile efiettusre e certificazions online degli allievi ehe hanno frequantsto corsi di
formazione che fanno riferimento slla Direttiva Obbligo Istruzione.

Per maggiori indicazioni cires Iz prosedure informatiche de utilizzare si facsia riferimente al file M. g
sttestazione riportata nella sezione Piana di trensizione FRCERT/ATTESTA.

ne delle attivitd d

SERVIZI PER PRIVATI

Profilo personale &
nuovo ulente? registrati graluitamente »

ACCESSO RISERVATO »

| servizi sono soggetti ad suienticazione tramite
cartificato digitsle ed abilitazione

FPCERT

ATTESTA
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6.0 ATTESTAZIONE

GENERA E STAMPA ATTESTATO

6.0 Attestazione

Attestati

Ricercare il corso, visualizzare gli

allievi iscritti, selezionare l'allievo ‘.;,.,;
ed effettuare I'attestazione, —
compilando: e

- Dati generali
- Dati integrativi (inserire le ore

Attestati

PFERSONE ASSOCIATE

di credito formativo) Det genera

- Profili e obiettivi annotazioni

Confermare l'attestazione e
Stampa re i pdf Durata Corso

Frequenza dal
Ore frequentate
Giudizio

Modalita valutazione

ESPERIENZE

Tipo esperienza

- seleziona —

3150 ore

11/08/2017

130

ANNUALITA' INTERMEDIA

Valutazione interna presidiata dall'Ente che rilascia l'attestato

Durata (ore) Dal Al

N

ol Fiblsa

Lokl SbhEi

‘ Dati integrativi ’

Ore credito formativo

Soggetto Ospitante

Dans AabEiE Bany L L

Profili / Obiettivi

40

08/06/2018

Sede / Contesto svelgimento

+

30



GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE: REQUISITI PER ACCEDERE ALLA PROCEDURA

Anagrafatura

Per poter operare sulle
procedure e indispensabile
essere registrati nell'anagrafe
della Formazione Professionale
della Direzione A15000 -
Coesione Sociale ed aver
ottenuto il Codice Operatore.

Certificato Digitale e Ruolo
E’ necessario inoltre disporre di
una credenziale di accesso
quale il certificato digitale.

La richiesta puo essere effettuata con
I'applicativo  reperibile alla  URL
http://extranet.regione.piemonte.it/f

pl/jsp/main.jsp

Per verificare se si e gia iscritti,
effettuare la ricerca accedendo ad una
di gueste due URL:
http://extranet.regione.piemonte.it/f
pl/anagrafe_az.html
http://extranet.regione.piemonte.it/f
pl/anagrafe.html

Per farne richiesta occorre utilizzare
I'applicativo presente alla URL:
http://www.sistemapiemonte.it/c
ms/privati/formazione-
professionale/servizi/617-
richiesta-di-abilitazione-utenti

Utenti del servizio

wn =8 REGIONE
i B B PIEMONTE
iy oo

- Anagrafe Regionale

Indice dell'Anagrafe Regionale
SISTEMA INFORMATIVO DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE - LAVORO

Proposta di inserimento nell'’Anagrafe Regionale

Per iscriversi all Anagrafe Regionale un Operatore deve compilare questo modulo di registrazione utilizzando i
dati prelevati da una visura camerale. Ogni Operatore deve inserire nella scheda i dati anagrafici dei HELP
Componenti (sede legale, unita locale, unita occasionale ).

Dati dell'Operatore:

Denominazione: Altro

Codice Fiscale:

Dati della Componente:

Denominazione: Tipo:
Unita' Locale ¥
Indirizzo: Comune:

| Aggiungi
Componenti Aggiunte:
Denominazione Tipo Indirizzo Comune
‘.E\imma |
[eReginliz)

orsonale L

ACCEDI AL SERVIZIO ¥

B 58NVITIO & & ACCRS0 BDSID

L'applicativo & rivalto esclusivamente ad Agenzie Formative, Enti di Formazione, Consorzi, Privati & altri soggetti
riconosciuti come Operatori della Formazione Professionale — Lavoro, compresi Comuni e Province che richiedono
I'abilitazione per il proprio personale con il ruclo di “*Operatore FP-LAVORG™
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GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE

Procedura da utilizzare: Gestione Amministrativa — Rendicontazioni IFPL (GAM)

http://www.sistemapiemonte.it/cms/pa/istruzione-e-formazione/servizi/859-gestione-amministrativa-
rendicontazioni-ifpl-gam

sistemapiemonte.it

i [ T ol Pl

Sistemapiemonte

IFPL (GAM) -—"'""""-“-'# ‘m G_AM op&ra IFFL

Viene presentato il Menu Gestione Operazioni/ Rendicontazione
Cliccare la voce «Dichiarazioni di avanzamento/Domanda di rimborso a
costi standard»

sistemapiemonte.it

home | indice servizi | informazioni | cerca puh

: ___;‘QAA ~ GAM - Opera IFPL

Ep
Utente: FLAVIO GARGINI esci >
Ruclo: OPERATORE_FP | Entz: [822] - INMAGINAZIONE E LIVORO cambia prafilo >
Home 000
Il sottosistema GAM Operazioni rappresents il fondamento di tutto il sistema GAM (gestions amministrativa).
Gestione ape! E in questo contesto infatti che. sull base delle regole mlmeaaqla e S Ll S e e ) R G e T e B T £ B R A D 2 e n B
Rendicontazions incentivi) finanzisto attraverso una Procedura di Selezions Operazioni {Bando).
‘sopgett intestatari del finanziamento (che realizzanc i progetti) & verso gl organismi intermedi (o helealmnnlpmgeﬂ oppure li gestiscona)
mDichiarazioni di 1 ottosistema GAM Operazion. per ta bentrlis, & niegrato uon it Sotiosk temi quol 13 Domands’ . [Anagrmfioa del 200et -auator & it I Sttema “SILP" (Sktcma iformativa Tavoro’) & | sistom df Blanto ¢ Ragioncra
avanzamento/Domanda di della Regione Piemonte

rimborso a costi standard

> Estrazione Excel
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GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE

Dichiarazioni di avanzamento/Domanda di rimborso a costi standard

Il sistema richiede la compilazione obbligatoria dei criteri di ricerca per selezionare il bando (Procedura
di selezione Operazioni) interessato.

sistemapiemonte.it

i i 'H-PF-‘--!WI F F-F -F'W' Pg'.lm mu.‘::m

o ‘3’ ﬁ . GAM - Opera IFPL

. e

e e U @

L=t FLAAD GARGINI
Ruosis: OPERATORE_FPF | Erts [ECY] - INBASSHATIONE E LAVORD cambia peodilo ¥

iﬂ-""
‘—n-

) ([rT——
Rendieonts 1o Hicarea [hchiarags k. Attt da Rembarse
lm-
e e hmminisirazioni responiabili Regione Pimonts |~
» Extraions Excel Soggena Ninanzists B RV I B [ b ET
Frogrammazions di rilerimenta FoR PRI W T
Classificazione ADI i
Bmi i mdirisze e
Procedaurs Ll Licne opariiomi 142Q-$ER9,_A?.‘-2I}15—RP-I’JQ—DE|1
[ ywvots compt | earea
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GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE

Viene esposto I'elenco delle autorizzazioni afferenti il bando selezionato

sistemapiemunte.it

ne | indice servizi |
W inc StEma peeonie » finanzaement » gam - operazioni

;,-:g;:*:: ﬁ . GAM - Opera IFPL

Bk EAON

Unenbe: =-pmmn pe—— e5ci >

Rk RSN B e Y i | cambis profile >
wme 0000
[restione OREration
Criteri Ricerca
wDichiarazioni di
avanzamento/Domanda di Amministrazions responsabile g = w——
rimborso a costi standard '
Soggetto finanziato e e aiiaten - N Bt
3 Estrazions Excel Programmazions di riferiments FEE T T
Classificazions ADI
At di indirizzo
Procedura selezions operazioni T M RN E e
Codice PSO Soggetts finsnziso Atto amministrative Allegato autorizrazions Totale finanziato
n mu - ¥ F
ol R R ' B | LR EERl"wl™ ™ 1 TR l'l- —— [~ BS_286,00

Selezionare l'autorizzazione e cliccare su pulsante «Dichiarazioni AA/Domanda Rimborso»
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GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE

Viene esposto I’elenco deIIe dichiarazioni di avanzamento prodotte fino a quel momento

Jein 4 L B o T BT |I:jl“| &= LFHL ]
T ‘*m - GAM -0 IFPL
-
EETEN pera
il EAMN
e=t sas ‘e [ 1o
Ao ‘st @ e - —_— s o - camba prodilg »
“ Elenco Dichiarazione banzsments M {lomands Rmbons
mDechdsragiani & Aurbord 7 puslore
avanseeanis Domasds di
GBS b ol VAdE atienis csponsll Fagiias Plamdiate
» Estrazions Excel Sopgetin finaniato P P A
Procedurs sslesions opsrations Lol ]
Determing di BAor LEazicns A N R
Impenrin fmarsisis
Totuli Tinenrisn B2.288.00
Qusta publlica [ g ]
Qiesta privais
" Data H" Imporia Impoio da N Oper. Impario kean Lamerio Dok Imporic Deitanl=0
Dec. Tips Deserizions oo o - = . el e ,. Liaikd e Dearert
"'. F FIRALE 208208 i 20,1520 Banog 2 sa.Mena D
m ! Qe T 224020 s ), TS0 nwe | 2 = =] D
m ! a7 2RI 4T EM0 1. M baAME 000 11 :-:D
r'. I et 30 20T AT 8. T4T 5K 1880700 1 od D
e |

Durante gli sportelli di rendicontazione previsti da bando (1-20 maggio, 1-20 novembre), cliccando sul
pulsante «Crea Dichiarazioni» il sistema crea la dichiarazione di avanzamento attivita che calcola il
controvalore delle attivita (servizi lavoro e corsi di formazione) conclusi entro la fine periodo di
rendicontazione (30/04 e 31/10).



GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE

Il sistema espone i valori di avanzamento fisico e
finanziario calcolati a livello della/e operazioni comprese
nell’autorizzazione.

L'utente ha disposizione le funzionalita di:

» Sintesi a livello di tipologia servizio delle attivita di
un’operazione;

e Scarico su Excel delle attivita comprese nella
dichiarazione di avanzamento;

e Stampa della dichiarazione in bozza in formato pdf
e Conferma delle dichiarazione che produce il file pdf
contenente la dichiarazione definitiva e non piu

modificabile.

M REGIONE
M W PIEMONTE

Spett.ls
Regions Pismonts

cossionesocialefcertragions. pismonte.it

1420 - SERLAV - 2016 - RP - CO - DIS16
DOMANDA DI RIMBORSO FINALE

OPERATORE

Timbro

Il softoscritta nato a

residente in

n quaiita di

DICHIARA

t} che le aftivita registrate in procedura corrispondono alle attivita swolte dal 18/01/2017 fine al
07/05/2018.

2) che le attivita registrate in procedura sono state debitamenteregistrate sugli appositi registri
cartacel che si allegano alla presente domanda di rimborso

3) che non sono mutati i requisiti che hanne consentito allo scrivente operatore di avere le
operazioni approvate e finanziate.

RICHIEDE

pagamento delimporio di 38.275,00

a titodo di imborse intermediod a sakdo per le attivita erogate, come da dati present in procedura
& riportatl negh allegati.

2082013 Firma

Pag. 12
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