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BANDO ASSISTENZA FAMILIARE: I SERVIZI PREVISTI E GLI APPLICATIVI A SUPPORTO

Sistema Piemonte/Lavoro
• SILP Dossier Esperienze
• S.I. Dossier Evidenze

Sistema Piemonte/
Formazione Professionale
• ATTESTA

Sistema Piemonte/
Formazione Professionale



3

I SERVIZI DI IDENTIFICAZIONE, VALIDAZIONE E CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE

IDENTIFICAZIONE
Messa in trasparenza delle competenze 
riconducibili al profilo ASS. FAMILIARE. 
Rilascio di: 
• dossier evidenze 
• dossier esperienze

VALIDAZIONE
Accertamento delle competenze
Rilascio dell’ATTESTATO DI VALIDAZIONE

CERTIFICAZIONE
La certificazione a seguito di validazione è 
consentita solo quando
tutte le competenze di un profilo risultino 
validate.
Rilascio del CERTIFICATO DI QUALIFICA 
PROFESSIONALE

http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/lavoro

http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione‐
professionale
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IDENTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE: DOSSIER DELLE ESPERIENZE
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Ricerca, selezione e conferma 
della competenza

Inserimento evidenze per la 
competenza selezionata

Elenco delle evidenze riportate 
per la competenza selezionata

IDENTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE: DOSSIER EVIDENZE
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FORMAZIONE COMPLEMENTARE: LA GESTIONE DEL PERCORSO FORMATIVO

1.0 Gestione 
CATALOGO

2.0 Gestione 
Iscrizione 
Allievi

3.0 Gestione 
Credito 

Formativo

4.0 
Erogazione 
Formazione

5.0 Gestione Esame

5.1 
Progettazione 
Prova (PCV)

6.0 
Attestazione

5.2 Gestione 
Commissione

5.3 Scrutinio 
di amissione 
all’esame

5.4 
Erogazione 
Prova esame

(PCV)

5.5 Scrutinio 
Esame

Rendicontazione
Attività
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PREREQUISITI PER L’ACCESSO ALLE PROCEDURE DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE

Accreditamento: le strutture devono essere accreditate alla Formazione Professionale. Per chi
non lo fosse, l’applicativo per la domanda di accreditamento è reperibile alla URL
http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione‐professionale/servizi/620‐gestione‐
accreditamento

Anagrafatura: per poter operare sulle procedure della FP, è indispensabile essere registrati
nell’anagrafe della Formazione Professionale della Direzione A15000 – Coesione Sociale ed aver
ottenuto il Codice Operatore.

La richiesta può essere effettuata con l’applicativo reperibile alla URL
http://extranet.regione.piemonte.it/fpl/jsp/main.jsp.
Per verificare se si è già iscritti, effettuare la ricerca accedendo ad una di queste due URL:
http://extranet.regione.piemonte.it/fpl/anagrafe_az.html
http://extranet.regione.piemonte.it/fpl/anagrafe.html

Certificato digitale e Ruolo Operatore FP: come per l’anagrafatura è necessario disporre
di una credenziale di accesso quale il certificato digitale. Per farne richiesta occorre utilizzare
l’applicativo presente alla URL:
http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione‐professionale/servizi/617‐richiesta‐di‐
abilitazione‐utenti
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2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI

2.0 Gestione 
Iscrizione allievi

Procedura da utilizzare: Gestione allievi e inizio corsi
http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione‐
professionale/servizi/622‐gestione‐allievi‐e‐inizio‐corsi

Si accede con il ruolo di 
«Operatore della formazione 
professionale»
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CREAZIONE EDIZIONE

La funzione da utilizzare per la creazione delle edizioni è:
«Visualizzazione catalogo corsi e creazione edizioni»

Selezionare il Catalogo, la sede di riferimento e il 
corso a catalogo ed effettuare la ricerca

2.0 Gestione 
Iscrizione allievi

2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI
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CREAZIONE EDIZIONE

Creare la nuova edizione del corso a catalogo

Attenzione: la videata riportata nella slide fa riferimento ad un altro catalogo corsi ed è pertanto da 
ritenersi puramente indicativa. Le informazioni visualizzate potrebbero differire da quelle indicate 
nell’esempio.

2.0 Gestione 
Iscrizione allievi

2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI
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AVVIO EDIZIONE

Inserimento dei dati di avvio:
‐ Data di inizio corso
‐ Data di fine presunta del corso
‐ Criterio di selezione dei 

destinatari

Inserimento dei dati relativi ai 
docenti

2.0 Gestione 
Iscrizione allievi

2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI
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AVVIO EDIZIONE

Inserimento del calendario del corso

Iscrizione degli allievi

2.0 Gestione 
Iscrizione allievi

2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI
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AVVIO EDIZIONE

Comunicazione dell’avvio edizione:
È necessario aver inserito i dati di avvio, almeno un 
docente, almeno un allievo e almeno una lezione

2.0 Gestione 
Iscrizione allievi

2.0 GESTIONE ISCRIZIONE ALLIEVI
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3.0 GESTIONE CREDITO FORMATIVO

Procedura da utilizzare: Gestione crediti formativi

Url Procedura da utilizzare:  http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione‐
professionale/servizi/622‐gestione‐allievi‐e‐inizio‐corsi

L’accesso alle funzionalità 
di gestione dei crediti 
formativi avviene 
passando attraverso la 
procedura Gestione allievi 
e inizio corsi

3.0 Gestione 
Credito 

Formativo



15

INSERIMENTO DEI CREDITI

Selezionare 
«Inserimento» nella 
sezione di Gestione 
crediti formativi 

Inserire il credito 
formativo per l’allievo

3.0 GESTIONE CREDITO FORMATIVO

3.0 Gestione 
Credito 

Formativo

L’operatore della 
certificazione validerà 
il credito tramite 
tramite
FPCert/Gestione 
Crediti
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4.0 EROGAZIONE FORMAZIONE

Procedura da utilizzare: Gestione calendario e registro assenze

Url Procedura da utilizzare: http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione‐
professionale/servizi/622‐gestione‐allievi‐e‐inizio‐corsi

L’accesso alle funzionalità 
di gestione del calendario 
e del registro assenze 
avviene passando 
attraverso la procedura 
Gestione allievi e inizio 
corsi

4.0 Erogazione 
Formazione
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Erogazione 
formazione

Inserimento nuove lezioni o modifica 
delle lezioni esistenti:
è possibile inserire o modificare solo 
lezioni non ancora svolte (quindi in 
data odierna o nei giorni futuri) 

Compilazione del registro assenze:
dal giorno successivo 
all’effettuazione della lezione è 
possibile inserire le ore di assenza 
per ogni singolo allievo 

4.0 EROGAZIONE FORMAZIONE
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5.1 
Progettazione 

Prova

URL per l’accesso al sistema: 
www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione‐professionale/servizi/814‐gestione‐prove‐di‐valutazione‐pcv

Progettazione di una PCV (Prove Complessive di Valutazione)

Selezionare il ruolo di «Progettista PCV di agenzia» e l’operatore – sede 

5.0 GESTIONE ESAME
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Il sistema consente di progettare un questionario, una GDO e di creare l'assemblato di una 
PCV, selezionando una voce dal menù proposto:

A questo punto è possibile effettuare una tra le seguenti operazioni:

 Ricerca/Visualizzazione/Modifica 
 Inserimento  
 Cancellazione  
 Duplicazione  
 Simulazione  
 Stampa

Progettazione Questionario – Griglia di Osservazione e PCV
5.1 

Progettazione 
Prova (PCV)

5.0 GESTIONE ESAME
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5.0 Gestione
Esame

Procedura da utilizzare: 
Gestione scrutini ed esami finali

Url Procedura da utilizzare: 
http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazion
e‐professionale/servizi/635‐gestione‐scrutini‐ed‐esami‐
finali

5.0 GESTIONE ESAME

Il ruolo da utilizzare è 
«Operatore della formazione professionale»

Compilare tutte le informazioni richieste per 
l’accesso
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Gestione Commissione 

La prima operazione da compiere, per la predisposizione dell’esame, è quella di effettuare la Richiesta 
di Commissione

5.2 Gestione 
Commissione

5.0 GESTIONE ESAME
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Gestione Commissione 

Inserire le informazioni richieste circa la sede di riferimento e sede di esame e ricercare i 
corsi da inserire nella richiesta di nuova commissione di esame.

5.2 Gestione 
Commissione

5.0 GESTIONE ESAME
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Gestione Commissione 

Aggiunto il Corso (o i corsi), è necessario procedere con l’associazione della PCV

Selezionando il pulsante associa il sistema 
procede con l’aggiornamento dell'elenco 
delle Prove Complessive di Valutazione che 
si possono somministrare per l'attività 
selezionata.

Selezionata la PCV, è possibile inoltre definire il calendario 
dell’esame.
Procedendo nelle operazioni sarà possibile inviare la richiesta 
di nuova commissione all’ente preposto all’approvazione.

5.2 Gestione 
Commissione

5.0 GESTIONE ESAME

1

2
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Scrutinio di ammissione all’esame

Per procedere alla selezione del corso da 
scrutinare è possibile impostare uno o più 
parametri di ricerca, l’unico obbligatorio è 
la Provincia sede del corso.

5.3 Scrutinio di 
amissione 
all’esame

5.0 GESTIONE ESAME
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Scrutinio di ammissione all’esame

Si procede allo scrutinio dei singoli 
allievi. Con la stampa del Verbale, 
si completa la procedura di 
ammissione all’esame.

Completato lo scrutinio sarà possibile 
procedere all’erogazione dell’esame.

5.3 Scrutinio di 
amissione 
all’esame

5.0 GESTIONE ESAME
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URL per l’accesso al sistema: 
www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione‐professionale/servizi/814‐gestione‐prove‐di‐valutazione‐pcv

Erogazione di una PCV

Selezionare il ruolo di «Operatore della formazione professionale – lavoro» e l’operatore – sede 

5.4 Erogazione 
Prova (PCV)

5.0 GESTIONE ESAME
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Il sistema consente di svolgere la predisposizione dell’esame, di compilare la GDO dei 
crediti e di erogare l'esame, selezionando la voce dal menù proposto

A questo punto è possibile effettuare una tra le seguenti operazioni:

• Ricerca/Visualizzazione PCV
• Creazione nuovo esame  
• Aggiorna commissione  
• Predisposizione erogazione esame  
• Cancella esame

5.0 GESTIONE ESAME

5.4 Erogazione 
Prova (PCV)
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Scrutinio Finale

Erogato l’esame, ricollegandosi alla procedura Scrutini e esami finali, e selezionando il corso oggetto dell’esame, il
sistema scaricherà tutti i dettagli dell’esame, compresi i crediti valutativi. In questa fase sarà possibile definire un
voto di consiglio per quegli allievi che non hanno raggiunto la votazione minima.

Attraverso Stampa Verbale sarà possibile predisporre il corso nello stato di avanzamento adeguato per procedere
con la rendicontazione finanziaria (Stato 35).

5.5 Scrutinio 
Esame

5.0 GESTIONE ESAME
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6.0 ATTESTAZIONE

6.0 Attestazione

Procedura da utilizzare: Gestione certificazioni e attestazioni ‐ ATTESTA

Url Procedura da utilizzare: http://www.sistemapiemonte.it/cms/privati/formazione‐
professionale/servizi/631‐gestione‐certificazioni‐e‐attestazioni

La procedura da utilizzare è ATTESTA.

Si accede con il ruolo di «Addetto alle 
operazioni di certificazione»
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GENERA E STAMPA ATTESTATO

Ricercare il corso, visualizzare gli 
allievi iscritti, selezionare l’allievo 
ed effettuare l’attestazione, 
compilando:
‐ Dati generali
‐ Dati integrativi (inserire le ore 

di credito formativo)
‐ Profili e obiettivi

Confermare l’attestazione e 
stampare i pdf

6.0 Attestazione

6.0 ATTESTAZIONE
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GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE: REQUISITI PER ACCEDERE ALLA PROCEDURA

Per farne richiesta occorre utilizzare 
l’applicativo presente alla URL:
http://www.sistemapiemonte.it/c
ms/privati/formazione‐
professionale/servizi/617‐
richiesta‐di‐abilitazione‐utenti

La richiesta può essere effettuata con
l’applicativo reperibile alla URL
http://extranet.regione.piemonte.it/f
pl/jsp/main.jsp

Per verificare se si è già iscritti,
effettuare la ricerca accedendo ad una
di queste due URL:
http://extranet.regione.piemonte.it/f
pl/anagrafe_az.html
http://extranet.regione.piemonte.it/f
pl/anagrafe.html

Anagrafatura

Per poter operare sulle
procedure è indispensabile
essere registrati nell’anagrafe
della Formazione Professionale
della Direzione A15000 –
Coesione Sociale ed aver
ottenuto il Codice Operatore.

Certificato Digitale e Ruolo
E’ necessario inoltre disporre di
una credenziale di accesso
quale il certificato digitale.
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Procedura da utilizzare: Gestione Amministrativa – Rendicontazioni IFPL (GAM)
http://www.sistemapiemonte.it/cms/pa/istruzione‐e‐formazione/servizi/859‐gestione‐amministrativa‐
rendicontazioni‐ifpl‐gam

GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE

Viene  presentato il Menu Gestione Operazioni/ Rendicontazione 
Cliccare la voce «Dichiarazioni di avanzamento/Domanda di rimborso a 
costi standard»
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Il sistema richiede la compilazione obbligatoria dei criteri di ricerca per selezionare il bando (Procedura 
di selezione Operazioni) interessato.

Dichiarazioni di avanzamento/Domanda di rimborso a costi standard

GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE
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Viene esposto l’elenco delle autorizzazioni afferenti il bando selezionato

Selezionare l’autorizzazione e cliccare su pulsante «Dichiarazioni AA/Domanda Rimborso»

GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE
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Viene esposto l’elenco delle dichiarazioni di avanzamento prodotte fino a quel momento

Durante gli sportelli di rendicontazione previsti da bando (1‐20 maggio, 1‐20 novembre), cliccando sul
pulsante «Crea Dichiarazioni» il sistema crea la dichiarazione di avanzamento attività che calcola il
controvalore delle attività (servizi lavoro e corsi di formazione) conclusi entro la fine periodo di
rendicontazione (30/04 e 31/10).

GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE
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Il sistema espone i valori di avanzamento fisico e 
finanziario calcolati a livello della/e operazioni comprese 
nell’autorizzazione.

L’utente ha disposizione le funzionalità di:
• Sintesi a livello di tipologia servizio delle attività di 

un’operazione;
• Scarico su Excel delle attività comprese nella 

dichiarazione di avanzamento;
• Stampa della dichiarazione in bozza in formato pdf
• Conferma delle dichiarazione che produce il file pdf 

contenente la dichiarazione definitiva e non più 
modificabile. 

GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE


