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accesso al menu di gestione
Back Office di Drupal
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Accesso

L’URL di accesso al Back Office è: https://www.regione.piemonte.it/web/user

L’autenticazione avviene 
con certificato digitale 
tramite Shibboleth



CMS Drupal Regione Piemonte

4

La stuttura di Drupal



CMS Drupal Regione Piemonte

5

Il concetto di astrazione
Drupal utilizza un approccio astratto per la gestione dei contenuti web e per le sue 
funzionalità.

Esso tratta la maggior parte dei tipi di contenuto come variazioni dello stesso concetto: il 
nodo.

Il nodo contiene informazioni strutturate come titolo, contenuto, etc..

L'utilizzo del concetto astratto di nodo per tutti i contenuti, permette di gestirli, combinarli e 
relazionarli allo stesso modo, utilizzando un metodo comune.

Le variazioni del nodo per il sito di Regione Piemonte ha dato origine ad un elenco di tipi di 
contenuto, ciascuno con propri campi di dettaglio.
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Tipi di contenuto Moduli Blocchi e menù
C
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La struttura di Drupal

Media VisteTassonomie Permessi

 Scheda  informativa

 Servizio (online, sportello)

 Normativa

 Banner promozionale

 Pubblicazione

 Faq

 Modulistica

 Progetto

 Contatto struttura

 Contatto persona

 News canale tematico

 Gallery immagini

 Focus

 Approfondimento

 News di lancio

 Agenda

 News PiemonteInforma

 Speciale PiemonteInforma

 Comunicati stampa Giunta

Documenti Immagini
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I Tipi di contenuto in Drupal sono nodi ed ogni nodo ha un tipo che ne definisce la 
struttura. Si tratta di una combinazione predefinita di campi correlati che presi tutti insieme 
definiscono la struttura di un particolare tipo di Nodo. I campi presenti variano tra diversi tipi 
di contenuto. Non tutti i campi però sono opzionali e variabili: ad esempio tutti i tipi di 
contenuto hanno in comune il campo titolo e l’identificatore univoco.

Le Tassonomie sono delle collezioni di Vocabolari, ognuno dei quali contiene una lista di 
Termini che possono essere associati ai nodi, categorizzandoli. I termini sono etichette per 
classificare i nodi e, come filtri nelle ricerche, permettono di selezionare o raggruppare i 
nodi in base alla loro categorizzazione. E’ possibile applicare contemporaneamente più 
Vocabolari allo stesso nodo.
I dizionari ed i termini non sono prestabiliti. E’ possibile creare nuovi dizionari e per ciascuno 
aggiungere, togliere e modificarne i termini.
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I Moduli sono estensioni che forniscono funzionalità diverse che permettono di espandere  
le capacità del sito in Drupal.

Le Viste permettono di recuperare liste di nodi filtrati da determinati criteri e presentati in 
modo personalizzato. 

I Blocchi sono specifiche porzioni di un sito destinate a contenere una determinata tipologia 
di contenuto. Spesso sono messi a disposizione da moduli specifici oppure possono essere 
creati per mostrare quello che si vuole. Possono essere collocati in diversi punti (regioni) del 
sito. Possono essere configurati per essere visibili solo su alcune pagine o solo a determinati 
utenti. 

I Menu sono dei blocchi che per essere visualizzati devono essere attivati e collocati in una 
delle regioni del sito e devono contenere almeno una voce di menu per essere visibili. 
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gestire i contenuti del sito  
Tipologie di Contenuto



CMS Drupal Regione Piemonte

10

Scheda informativa
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Accesso al contenuto Scheda informativa

Per accedere al contenuto Scheda  informativa 
occorre selezionare il menu Gestisci > Contenuto > 
Aggiungi contenuto > Scheda informativa
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Come inserire una Scheda informativa: 1° parte

1 Inserire il titolo della scheda

Selezionare il tema di appartenenza2

Selezionare il target3

4

5 Inserire l’abstract cliccando su Modifica sommario 

6 Inserire il testo della scheda informativa. Cfr. diapositiva Editor

Attenzione!!

Tutti i campi con l’asterisco *
sono obbligatori

Inserire eventuali immagini. Cfr. diapositiva Le immagini
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Come inserire una Scheda informativa: 2° parte

7 Cliccare su Aggiungi 
Contatti per inserire i 
contatti specifici 
contestuali alla scheda

E’ possibile inserire più di un contatto ma max 3 cliccando sul 
pulsante Aggiungi Contatti

Cliccare sul pulsante elimina se 
si vuole  cancellare il contatto

8
Inserire i campi necessari .Tutti i 
campi sono facoltativi tranne il 
riferimento
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Come inserire una Scheda informativa: 3° parte
Inserire eventuali Allegati. Cfr. Gli Allegati9

Inserire la URL del collegamento

Inserire il testo del collegamento che sarà 
l’etichetta del link visualizzata nella scheda 

Selezionare il target ovvero come far aprire il link

10

11

12

E’ possibile inserire più di un link cliccando sul pulsante Aggiungi un altro elemento
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Come inserire una Scheda informativa: 4° parte
Inserire eventuali Contenuti correlati. E ‘ possibile correlare contenuti 
precedentemente caricati sotto le tipologie di contenuto elencate. 
Cfr. Contenuti correlati

13

14 Selezionare il pulsante Salva
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Servizi on line e a sportello
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Accesso al contenuto Servizio

Per accedere al contenuto Servizio occorre 
selezionare il menu Contenuto > Aggiungi 
contenuto > Servizio
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Come inserire un Servizio a sportello: 1°parte
1 Inserire il titolo del servizio

Selezionare il tema di appartenenza2

3

4

5

Selezionare il target

Selezionare in tipologia di servizio l’opzione Servizio a sportello. In base 
alla scelta della tipologia variano  i campi seguenti che si dovranno compilare

Inserire l’abstract (corpo) del servizio

Attenzione!!

Tutti i campi con l’asterisco *
sono obbligatori
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Come inserire un Servizio a sportello: 2°parte
Inserire gli orari di accesso6

Inserire il luogo di erogazione ovvero l’ufficio in cui è 
possibile usufruire del servizio7

Inserire la modalità di accesso. Indicare cosa è 
necessario esibire per poter usufruire del servizio 8

Inserire l’indicazione del Responsabile9
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Come inserire un Servizio a sportello: 3°parte
Inserire i contatti. Cfr. pag. 1310

12

11

Cliccare sul pulsante Salva13

Inserire gli allegati. Cfr. diapositiva Gli allegati

Inserire eventuali contenuti correlati allegati. Cfr. diapositiva Contenuti correlati



CMS Drupal Regione Piemonte

21

Come inserire un Servizio online: 1°parte
1 Inserire il titolo del servizio

Selezionare il tema di appartenenza2

3

4

5

Selezionare il target

Selezionare in tipologia di servizio l’opzione Servizio online In base alla 
scelta della tipologia variano  i campi seguenti che si dovranno compilare

Inserire l’abstract (corpo) del servizio

Attenzione!!

Tutti i campi con l’asterisco *
sono obbligatori
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Come inserire un Servizio online: 2°parte

Inserire la URL del servizio6

Inserire il testo del collegamento7

Se si tratta di un servizio presente su SistemaPiemonte selezionare la checkbox 
Erogato da Sistemapiemonte8

10 Inserire eventuali contenuti correlati (schede informative e 
servizi). Cfr. Contenuti correlati

Cliccare sul pulsante Salva11

9 Inserire eventuali Contatti. Cfr. pag. 13
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Progetto
gestire la documentazione on line
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Accesso al contenuto Progetto

Per accedere al contenuto Progetto occorre 
selezionare il menu Gestisci > Contenuto > Aggiungi 
contenuto > Progetto
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Come inserire un Progetto: 1°parte
1 Inserire il titolo del progetto

Selezionare il tema di appartenenza2
3

4

5

Selezionare il target 

Inserire il logo del progetto.
La dimensione minima consentita è di 456 x 256 pixel6

Inserire la descrizione completa del progetto. Cfr. diapositiva Editor

Inserire l’abstract (sommario) cliccando su Modifica sommario 
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Come inserire un Progetto: 2°parte

Inserire il budget8

Inserire la durata del progetto. Può essere indicato un periodo di 
tempo compreso tra due date oppure un arco temporale predefinito

7

9 Inserire eventuali  partner di progetto 
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Come inserire un Progetto: 3°parte

12

Cliccare sul pulsante Salva17

Inserire eventuali Allegati. Cfr. diapositiva Allegati

10

Nella scheda progetto, dopo i campi standard precedenti, è possibile inserire dei campi aggiuntivi 
opzionali ripetibili (paragrafi) selezionandoli da una lista predefinita. Cfr diapositiva Campi aggiuntivi.

Inserire i contatti contestuali. Cfr. pag. 13

11

Inserire la URL del collegamento

Inserire il testo del collegamento che sarà 
l’etichetta del link visualizzata nella scheda 

Selezionare il target ovvero come far aprire il link

13
14

15

16 Inserire eventuali contenuti correlati Cfr. Contenuti correlati
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Normativa
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Accesso al contenuto Normativa

Per accedere al contenuto Normativa occorre 
selezionare il menu Gestisci > Contenuto > Aggiungi 
contenuto > Normativa
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Come inserire una Normativa: 1°parte
1 Inserire il titolo della Normativa

Selezionare il tema di appartenenza2

3 Selezionare il target 

5

Inserire l’abstract (sommario) cliccando su Modifica sommario 4

Inserire la descrizione della normativa
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Come inserire una Normativa: 2°parte

6 Selezionare il tipo di atto tra le opzioni: provvedimento interno, 
provvedimento nazionale, provvedimento europeo

Inserire la URL da cui è possibile 
reperire il testo completo della legge 7

11

8 Inserire il testo del collegamento 
che sarà visualizzato nel frontend

Inserire eventuali Allegati. Cfr. diapositiva Gli allegati9

E’ possibile inserire più di un riferimento ad atto 
cliccando sul pulsante Aggiungi Dettaglio atto

10

Cliccare sul pulsante Salva

Cliccare sul pulsante elimina se si vuole  
cancellare l’atto selezionato
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Modulistica
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Accesso al contenuto Modulistica

Per accedere al contenuto Modulistica occorre 
selezionare il menu Gestisci > Contenuto > Aggiungi 
contenuto > Modulistica
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Come inserire la Modulistica: 1°parte
1 Inserire il titolo della Modulistica

Selezionare il tema di appartenenza2

3 Selezionare il target (rivolto a ) 

4 Inserire l’abstract (sommario) nel campo Corpo.

Attenzione!!

Tutti i campi con l’asterisco *
sono obbligatori

Inserire uno o più Allegati. Cfr. Allegati5

Cliccare sul pulsante Salva6
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News del canale tematico
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Accesso al contenuto News del canale tematico

Per accedere al contenuto News canale tematico 
occorre selezionare il menu Gestisci > Contenuto > 
Aggiungi contenuto > News canale tematico
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Come inserire una News del canale tematico: 1°parte

1 Inserire il titolo della News

Selezionare il tema di appartenenza2

3 Selezionare il target (rivolto a ) 

4

Inserire l’abstract (sommario)

Attenzione!!

Tutti i campi con l’asterisco *
sono obbligatori

Inserire il corpo della news. Cfr. Editor6

Inserire gli allegati. Cfr. Allegati7

Inserire l’immagine. Cfr. Le immagini

5
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Come inserire una News del canale tematico: 2°parte

8

10

11

Cliccare sul pulsante Salva12

9

Inserire la URL del collegamento

Inserire il testo del collegamento che sarà 
l’etichetta del link visualizzata nella scheda 

Selezionare il target ovvero come far aprire il link

E’ possibile inserire più di un link cliccando sul pulsante Aggiungi un altro elemento

Inserire eventuali Contenuti correlati. E ‘ possibile correlare contenuti 
precedentemente caricati sotto le tipologie di contenuto elencate
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Gallerie immagini
Come gestire gallerie riutilizzabili
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Accesso al contenuto Galleria immagini

Per accedere al contenuto Galleria immagini 
occorre selezionare il menu Gestisci > Contenuto > 
Aggiungi contenuto > Galleria immagini
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Come creare una Galleria immagini
1 Inserire il titolo della galleria

Selezionare il tema di appartenenza2

3 Selezionare il target (rivolto a ) 

4

Attenzione!!

Tutti i campi con l’asterisco *
sono obbligatori

Cliccare sul pulsante Salva

5

6

Inserire le immagini. Cfr. Le Immagini

Inserire la descrizione breve della galleria

Da ricordare

Le gallerie di immagini 
possono essere richiamate 
all’interno dei Progetti
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Contatto struttura
gestire i contatti di direzione e di settore della Regione
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Accesso al contenuto Contatto struttura

Per accedere al contenuto Contatto struttura 
occorre selezionare il menu Gestisci > Contenuto > 
Aggiungi contenuto > Contatto struttura
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Come inserire un Contatto struttura: 1°parte

1 Inserire il nome (titolo) della struttura

Selezionare il tema di appartenenza (Direzioni e settori regionali)2

3 Selezionare la tipologia del contatto struttura

4
Nel caso in cui sia  stata selezionata una tipologia diversa da Direzione 
occorre selezionare  nel campo Struttura di appartenenza il nome 
della struttura gerarchicamente superiore

Inserire il responsabile della struttura

6 Inserire il nome del Vicario della struttura 

7

5

Inserire i/il nome/i del/i vice
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Come inserire un Contatto struttura: 2°parte
8 Inserire l’email della struttura

Inserire l’eventuale PEC9

10

Inserire il CAP e la Città della struttura11

Inserire l’indirizzo della struttura

Attenzione!!

Tutti i campi con l’asterisco *
sono obbligatori
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Come inserire un Contatto struttura: 3°parte
12 Inserire il numero del telefono

Inserire il Fax13

14

Cliccare sul pulsante Salva15

Inserire le materie di competenza
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Banner promozionale
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Accesso al contenuto Banner promozionale

Per accedere al contenuto Galleria immagini 
occorre selezionare il menu Gestisci > Contenuto > 
Aggiungi contenuto > Banner promozionale
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Come creare un Banner promozionale
1 Inserire il titolo del banner

Selezionare il tema di appartenenza2

3 Selezionare il target (rivolto a ) 

4

Attenzione!!

Tutti i campi con l’asterisco *
sono obbligatori

Cliccare sul pulsante Salva

5

7

Inserire la URL a cui punterà il banner. 

Inserire il logo (immagine rappresentativa) del banner.
La dimensione consentita è di 507 x 285 pixel

6 Inserire il testo del collegamento che verrà visualizzato come 
title del link ovvero verrà visualizzato quando con il mouse si 
passa sopra il banner
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Faq
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Accesso al contenuto Faq

Per accedere al contenuto Faq occorre selezionare 
il menu Gestisci > Contenuto > Aggiungi contenuto 
> Faq
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Come creare una Faq: 1° parte
1 Inserire il titolo del gruppo di Faq

Selezionare il tema di appartenenza2

3 Selezionare i target (rivolto a ) 

4

Attenzione!!

Tutti i campi con l’asterisco *
sono obbligatori

5 Inserire il testo della risposta

Inserire il testo della domanda. Tale testo non potrà essere più 
lungo di 256 caratteri (inclusi gli spazi) 
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Come creare una Faq: 2° parte

Indicare la URL del link  6

7 Selezionare il Testo del collegamento che sarà visbile al 
posto della semplice URL

8 Selezionare il target di riferimento ovvero dove far aprire il link

9 Inserire uno o più Allegati. Cfr. Allegati

10 Cliccare sul pulsante Salva

E’ possibile inserire più di una domanda cliccando sul pulsante Aggiungi Faq
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Pubblicazione editoriale



CMS Drupal Regione Piemonte

55

Accesso al contenuto Pubblicazione editoriale

Per accedere al contenuto Pubblicazione occorre 
selezionare il menu Gestisci > Contenuto > Aggiungi 
contenuto > Pubblicazione editoriale
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Come inserire una Pubblicazione: 1° parte
1 Inserire il titolo della pubblicazione

Selezionare il tema di appartenenza2

3 Selezionare i target (rivolto a ) 

4

Attenzione!!

Tutti i campi con l’asterisco *
sono obbligatori

5

Inserire l’abstract cliccando su Modifica sommario 

Inserire il testo della pubblicazione. Cfr. diapositiva Editor
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Come inserire una Pubblicazione: 2° parte

6

7

8

9

10

Indicare la URL del link 

Selezionare il Testo del collegamento che sarà visbile al 
posto della semplice URL

Selezionare il target di riferimento ovvero dove far aprire il link

Inserire uno o più Allegati. Cfr. Allegati

Cliccare sul pulsante Salva
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Elementi presenti in più tipologie di contenuto
Contenuti comuni
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Gli allegati
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Come aggiungere un documento già caricato: 1° parte
1 Cliccare sul pulsante Seleziona documenti

E’ possibile cercare i documenti precedentemente caricati filtrandoli per tema di 
appartenenza o digitando il nome del documento e cliccando sul pulsante Applica

Selezionare uno o più documenti da allegare2

Cliccare sul pulsante Seleziona entità3

Da ricordare !!

E’ possibile cercare tra 
tutti i documenti inseriti 
filtrandoli per tutti i 
temi (tassonomie) 
presenti sul sito
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Come aggiungere un documento già caricato: 2° parte

Cliccare sul pulsante Usa selezionati4

Elenco dei file selezionati

Da ricordare !!

Dopo aver inserito i documenti nel contenuto è 
possibile modificarne il nome solo se il 
documento è classificato con la tassonomia 
(tema) per cui si hanno i privilegi di modifica
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Come modificare il nome di un documento 

Da ricordare !!

Dopo aver inserito i documenti nel 
contenuto è possibile modificarne 
il nome solo se il documento è 
classificato con la tassonomia 
(tema) per cui si hanno i privilegi 
di modifica

2 Inserire il nome

Cliccare sul pulsante Salva3

1 Cliccare il pulsante Modifica

Attenzione !!

Il nuovo nome inserito 
sovrascrive il precedente
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Come sostituire il file di un documento

2 Cliccare sul pulsante Elimina e caricare il 
nuovo file che sostituirà il precedente

Cliccare sul pulsante Salva3

1 Cliccare il pulsante Modifica

Importante !!

Il nuovo file inserito verrà 
sostituito automaticamente in 
tutte le occorrenze presenti in 
altre schede in cui è richiamato 
lo stesso documento
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Come uploadare un documento

1 Selezionare la label Carica documento

Cliccare sul pulsante Seziona files oppure 
trascinare dentro l’area tratteggiata le 
immagini che si vogliono caricare

2

Solo dopo aver caricato le immagini sull’area tratteggiata cliccare sul pulsante Select entities3

4 Cliccare sul pulsante Usa selezionati

Attenzione !!

Il peso massimo del file da uploadare è 20 Mb
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Le immagini
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Come inserire un’immagine già caricata: 1° parte
1 Cliccare sul pulsante Seleziona immagini

Da ricordare !!

E’ possibile cercare tra 
tutte le immagini 
inserite filtrandole per 
tutti i temi (tassonomie) 
presenti sul sito

E’ possibile cercare le immagini precedentemente caricate filtrandole per tema di 
appartenenza o digitando il nome dell’immagine e cliccando sul pulsante Applica

Cliccare sul pulsante Seleziona entità3

2 Selezionare una o più immagini
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Come inserire un’immagine già caricata: 2° parte

Cliccare sul pulsante Usa selezionati4

Elenco delle immagini selezionate

Da ricordare !!

Dopo aver inserito le immagini nel contenuto è 
possibile modificarne il nome solo se l’immagine 
è classificata con la tassonomia (tema) per cui 
si hanno i privilegi di modifica
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Come modificare il nome di un’immagine caricata

Da ricordare !!

Dopo aver inserito le immagini nel 
contenuto è possibile modificarne 
il nome solo se l’immagine è 
classificata con la tassonomia 
(tema) per cui si hanno i privilegi 
di modifica

1 Cliccare sul pulsante Modifica

Attenzione !!

Il nuovo nome inserito 
sovrascrive il precedente

Inserire il nome2

Inserire il testo alternativo (alt)3

4 Cliccare sul pulsante Salva
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Come uploadare un’immagine

1 Selezionare la label Carica immagini

Cliccare sul pulsante Seziona files oppure 
trascinare dentro l’area tratteggiata le 
immagini che si vogliono caricare

2

Solo dopo aver caricato le immagini sull’area tratteggiata cliccare sul pulsante Seleziona3

3
Cliccare sul pulsante Usa selezionati4

Attenzione !!

La dimensione minima di upload è 
di 1400 x 786 pixel e il peso 
massimo del file consentito è 20 Mb
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Contenuti correlati
Come correlare tipologie di contenuto diverse
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Cosa è possibile correlare
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Come inserire uno o più contenuti correlati: 1°parte

1

E’ possibile cercare i contenuti precedentemente caricate filtrandoli per tema di 
appartenenza o digitando il titolo del contenuto e cliccando sul pulsante Filtra

Selezionare uno o più contenuti da correlare2

3 Cliccare sul pulsante Seleziona nodi

Cliccare sul pulsante 
Seleziona nodi in 
corrispondenza della 
tipologia di contenuto 
corrispondente
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Come inserire uno o più contenuti correlati: 2°parte

4 Cliccare sul pulsante Usa selezionati

Elenco dei contenuti 
selezionati
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Campi aggiuntivi (paragrafi)
Campi ulteriori gestiti previsti per i progetti
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Cosa sono i campi aggiuntivi
I campi aggiuntivi rappresentano un ulteriore set di campi previsti nella tipologia di 
contenuto Progetti.

Sono campi ripetibili, opzionali e posizionabili in modo personalizzato dopo il blocco dei 
campi standard e sempre prima del blocco dei contenuti correlati.

Selezionando una delle voci elencate viene visualizzato il dettaglio del paragrafo 
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Come inserire una Galleria d’immagini

Campo aggiuntivo (paragrafo) selezionato

Cliccare sul pulsante elimina se si vuole  
cancellare il paragrafo selezionato

1 Inserire il nome della galleria da aggiungere

E’ possibile aggiungere un altro paragrafo dalla 
lista dei campi aggiuntivi
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Come inserire un Testo con immagine
Campo aggiuntivo (paragrafo) selezionato

Selezionare l’allineamento che dovrà avere l’immagine

3 Inserire il testo. Cfr. Editor. 

1 Inserire una sola immagine. Cfr. Le immagini

E’ possibile aggiungere un altro paragrafo dalla 
lista dei campi aggiuntivi

Cliccare sul pulsante elimina se si vuole  
cancellare il paragrafo selezionato

2
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Come inserire un Testo HTML

Campo aggiuntivo (paragrafo) selezionato

Cliccare sul pulsante elimina per 
cancellare il paragrafo selezionato

Inserire il testo 1

E’ possibile aggiungere un altro paragrafo dalla 
lista dei campi aggiuntivi
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Come inserire un Video

Campo aggiuntivo (paragrafo) selezionato

Inserire la URL del video (indicare http://). 1

E’ possibile aggiungere un altro paragrafo dalla lista dei campi aggiuntivi

Cliccare sul pulsante elimina se si vuole  
cancellare il paragrafo selezionato
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Editor
Come gestire link, elenchi, titoli, stili, citazioni, tweet
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Funzionalità

Per inserire i titoliPer inserire i link

Per inserire il messaggio 
in evidenza

Per visualizzare il 
codice sorgente

Per inserire un tweet

Per inserire la citazione

Per inserire un accordion
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Inserire dei link

1

Selezionare il pulsante Link2

Selezionare il testo da collegare

3 Inserire la URL del link (indicare http://)

4 Solo per i link esterni selezionare 
la label Avanzate e selezionare 
la checkbox Apri in una nuova 
finestra

5
Cliccare sul pulsante Salva
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Inserire i titoli

1

Selezionare il pulsante Formato2

Selezionare il testo a 
cui attribuire il titolo

3 Selezionare il formato del titolo da attribuire

Da ricordare !!

I titoli (heading) seguono una gerarchia 
precisa. 
Sono previsti 4 gradi di grandezza (il 
primo è usato per i titoli delle schede).
L’heading 2 è più importante e più grande 
dell’heading 3 etc.
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Inserire un testo in evidenza
2 Selezionare il pulsante In evidenza

1 Selezionare il testo da rendere in evidenza
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Inserire una citazione

1

Selezionare il pulsante Citazione2

Selezionare il testo da rendere come citazione
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Visualizzare il codice sorgente

1 Selezionare il pulsante del codice sorgente 

Il testo che appare sull’editor viene marcato dal 
codice HTML (Hyper Text Markup Language) 
attraverso degli appositi marcatori, i tag. Il codice 
HTML permette di disporre gli elementi all’interno 
di una pagina. Non appare come risultato finale 
ma gestisce i vari elementi ‘dietro le quinte’.



CMS Drupal Regione Piemonte

87

Inserire il link ad un tweet

Selezionare il pulsante Tweet2

3 Inserire la URL del tweet (indicare http://)

4 Cliccare sul pulsante Integra

Posizionarsi nel punto dell’editor 
in cui inserire il tweet

1
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Importante!

Per aggiungere ulteriori 
titoli all’interno del blocco 
accordion visualizzato è 
sufficiente selezionare 
l’ultima coppia Accordion 
title + Accordion content
copiarla e incollarla 
all’interno del blocco 
tratteggiato rosso

Inserire un accordion

Selezionare il pulsante Insert a accordion2
Posizionarsi nel punto dell’editor 
in cui inserire l’accordion1

Sostituire il titolo di ciascun accordion 

Sostituire il testo di ciascun accordion4

3

Da ricordare !!

Gli accordion non sono annidabili
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Inserire i punti elenco annidati

Inserire il punto elenco premendo, al termine di ciascuno, sul tasto INVIO (una volta sola) 2
1 Selezionare l’icona del punto elenco ordinato o numerato

Per indentare un punto elenco posizionarsi all’inizio del punto elenco da indentare e 
premere sul pulsante TAB della tastiera. Il punto elenco rientrerà verso destra. Per 
riportare il punto elenco in linea con il principale premere i tasti Shift+INVIO e il rientro 
verrà annullato oppure premere 2 volte il pulsante INVIO.

Attenzione!!
Se si preme due volte il tasto INVIO in corrispondenza di un punto lista non 
indentato, l’elenco viene chiuso. 

3

Importante!!

Il sistema non consente di inserire punti elenco misti: in uno stesso elenco se si 
utilizzano gli elenchi puntati non è possibile (ad es. per i sottoelenchi)  utilizzare 
gli elenchi numerati e viceversa.
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URL Back Office:
https://www.regione.piemonte.it/web/user

URL Front Office:
https://www.regione.piemonte.it/web

Riferimenti 
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