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Back Office di Drupal

accesso al menu di gestione
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Accesso

Profilo utente

Accedi Reimposta la tua password

Username

Inserisci il tuo nome utente :.Eg!t ne Piemonte

L'autenticazione avviene
con certificato digitale
tramite Shibboleth

Autenticazione Shibboleth

Login

Password

L'URL di accesso al Back Office e: https://lwww.regione.piemonte.it/web/user



La stuttura di Drupal
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Il concetto di astrazione

Drupal utilizza un approccio astratto per la gestione dei contenuti web e per le sue
funzionalita.

Esso tratta la maggior parte dei tipi di contenuto come variazioni dello stesso concetto: il
nodo.

Il nodo contiene informazioni strutturate come titolo, contenuto, etc..

L'utilizzo del concetto astratto di nodo per tutti i contenuti, permette di gestirli, combinarli e
relazionarli allo stesso modo, utilizzando un metodo comune.

Le variazioni del nodo per il sito di Regione Piemonte ha dato origine ad un elenco di tipi di
contenuto, ciascuno con propri campi di dettaglio.
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La struttura di Drupal

e L S e i

Tassonomie | | Media| Moduli  Viste

Blocchie menu  Permessi

= Scheda informativa

= Servizio (online, sportello)
= Normativa

= Banner promozionale

= Pubblicazione

= Faq

= Modulistica

= Progetto

= Contatto struttura

= Contatto persona

= News canale tematico

= Gallery immagini

|

= Focus

Documenti

= Approfondimento

= News di lancio

= Agenda

= News Piemontelnforma

= Speciale Piemontelnforma

» Comunicati stampa Giunta

Immagini
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| Tipi di contenuto in Drupal sono nodi ed ogni nodo ha un tipo che ne definisce la
struttura. Si tratta di una combinazione predefinita di campi correlati che presi tutti insieme
definiscono la struttura di un particolare tipo di Nodo. | campi presenti variano tra diversi tipi
di contenuto. Non tutti i campi pero sono opzionali e variabili: ad esempio tutti i tipi di
contenuto hanno in comune il campo titolo e I'identificatore univoco.

Le Tassonomie sono delle collezioni di Vocabolari, ognuno dei quali contiene una lista di
Termini che possono essere associati ai nodi, categorizzandoli. | termini sono etichette per
classificare i nodi e, come filtri nelle ricerche, permettono di selezionare o raggruppare i
nodi in base alla loro categorizzazione. E’ possibile applicare contemporaneamente piu
Vocabolari allo stesso nodo.

| dizionari ed | termini non sono prestabiliti. E’ possibile creare nuovi dizionari e per ciascuno
aggiungere, togliere e modificarne i termini.
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| Moduli sono estensioni che forniscono funzionalita diverse che permettono di espandere
le capacita del sito in Drupal.

Le Viste permettono di recuperare liste di nodi filtrati da determinati criteri e presentati in
modo personalizzato.

| Blocchi sono specifiche porzioni di un sito destinate a contenere una determinata tipologia
di contenuto. Spesso sono messi a disposizione da moduli specifici oppure possono essere
creati per mostrare quello che si vuole. Possono essere collocati in diversi punti (regioni) del
sito. Possono essere configurati per essere visibili solo su alcune pagine o solo a determinati
utenti.

| Menu sono dei blocchi che per essere visualizzati devono essere attivati e collocati in una
delle regioni del sito e devono contenere almeno una voce di menu per essere visibili.



Tipologie di Contenuto

gestire | contenuti del sito



Scheda informativa
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Accesso al contenuto Scheda informativa

(:‘j E Content d—; Struttura
Add media >
Aggiungi contenuto b
Reglo Files
Home

cristina

Visualizza

Scheduled

Member for

6 giorni 22 ore

Q Aspetto

Agenda evento
Approfondimenti
Banner promozionali
Contatto persona
Contatto struttura
Focus

News Piemonteinforma
News canale tematico
News di lancio
Normativa

Progetto

Prova

Pubblicazione editoriale

ﬁ- Estendi

Scheda informativa

Servizio a sportello

Servizio online

"\ Configurazione

Devel

‘1 People

. I § Resoconti

Per accedere al contenuto Scheda informativa
occorre selezionare il menu Gestisci > Contenuto >
Aggiungi contenuto > Scheda informativa
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Come Inserire una Scheda informativa: 1° parte

Home = Mode » Agagiungi contenuto

Titolo *

Attenzione!!

Tema *

- Selezionare un valore —

Rivolto a *

- Sselezionare un valore — b

IMMAGINI @

Corpo lModifica 5Dmmario]’1

Classificare in modo univoco con il tema di riferimento.

@ Inserire il titolo della scheda Tutti i campi con I'asterisco *

Selezionare il tema di appartenenza | | SONO obbligatori

Selezionare il target

Classificare in modo univoco con il target di riferimento.

Inserire eventuali immagini. Cfr. diapositiva Le immagini

B I@ Inserire 'abstract cliccando su Modifica sommario | =e=™s 3 B

Formato del testo | HTML di base

O,

Inserire il testo della scheda informativa. Cfr. diapositiva Editor

Riguardo ai formati testo

12
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Come Inserire una Scheda informativa; 2° parte
|

CONTATTI

Contatti
No Contatto added yet.

Aggiungi Contartti

@ Cliccare su Aggiungi
Contatti per inserire i

contatti specifici

contestuali alla scheda

CO

C

+

Contatti

Riferimento *

Cliccare sul pulsante elimina se | ....izoa 1 pes: deite righe
si vuole cancellare il contatto

Elimina

Ad es: "Mario Rossi”, "Accademia di Belle Arti”, "Assessorato alle Politiche Sociali”, etc.

Indirizzo

Email

PEC

Posta Elettronica Certificata
Telefono

Inserire i campi necessari .Tutti |
campi sono facoltativi tranne il

Fax

riferimento

MNote

Aggiungi Contatti |

E’ possibile inserire piu di un contatto ma max 3 cliccando sul
pulsante Aggiungi Contatti

13
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Come Inserire una Scheda informativa: 3° parte
MLEGA;EHDM TR @ Inserire eventuali Allegati. Cfr. Gli Allegati

Visualizza i pesi delle righe

LINK UTILI

URL
Inserire la URL del collegamento

Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal path such as
node/add or an external URL such as hrtp://example.com. Enter <front> to link to the front page.

_—

Testo del collegamento . \
HE i Inserire il testo del collegamento che sara
I'etichetta del link visualizzata nella scheda
Select a target
- Nessuno - v @ Selezionare il target ovvero come far aprire il link
Select a link behawvior. _self will open the Ak in the current window. _blank will open the link in a new
window or tab. _parent and _top will generally open in the same window or tab, but in some cases will
— open in a different window.
Campo con possibilita di inserimenti multipli; ciascun elemento prevedra un Testo del collegamento, che sara
I'etichetta visualizzata dall’utente, ed una url della risorsa che si intende linkare.

Aggiungi un altro elemento E’ possibile inserire pit di un link cliccando sul pulsante Aggiungi un altro elemento

14
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Come Inserire una Scheda informativa: 4° parte
CONTENUTI CORRELATI |
@ Inserire eventuali Contenuti correlati. E * possibile correlare contenuti
precedentemente caricati sotto le tipologie di contenuto elencate.

IRORMNCES NN Cfr. Contenuti correlati

NORMATIVA

PUBELICAZIONE EDITORIALE

PROGETTI

SCHEDE INFORMATIVE

SERVIZI

Published

@ Selezionare il pulsante Salva

15



Servizi on line e a sportello
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Accesso al contenuto Servizio

— .
workbench - Gestisci

! cristina

ﬁ Devel

h ‘-h Struttura
Add media )[

Har = =
| Aggiungi contenuto | >

[ Files

Y TOTTTETTTETI O OIS POTTIETT N

Titolo *

Tema *

— Selezionare un valore —
Classificare in modo univoco con il t
Target *

— Selezionare un valore — =

Classificare in modo univoco con il ti

Tipologia di servizio *
@ servizio a sportello
© servizio digitale

Selezionare se si tratta di un servizio dig

Abstract

B I [ @|=

Formato del testo | HTML di base

CAMPI OBELIGATORI *

ALLEGATI

Q Aspetto

MAgenda evento
Approfondimenti
Banner promozionali

Comunicati stampa
giunta

Contatto persona
Contatto struttura
Faq

Focus

Galleria immagini
Modulistica

Mews Piemonteinforma
Mews canale tematico
Mews di lancio
MNormativa

Pagina generica
Progetto

Prowva

Pubblicazione editoriale

Scheda informativa

IServizio I

Speciale
Piemonteinforma

ﬁ-o Estendi

"\ Configurazione

.II Resoc

1_'_ People

lone di Drupal. Per garant
ieguire gli aggiornamenti

Per accedere al contenuto Servizio occorre
selezionare il menu Contenuto > Aggiungi
contenuto > Servizio

fampi relativi sottostanti_

B8] Sorgente

Riguardo ai formati testo

17
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“parte

Titolo *
@ Inserire il titolo del servizio

Classificare in modo univoco con il tema di riferimento

Tema *
e ’ @ Selezionare il tema di appartenenza

Rivolto a * ) )
- Selezionare un valore — v SeleZ|Onare |I '[al’get

Classificare in modo univoco con il target di riferimento.

BE I @ @] = = = Formato - | Stili ~ | o9 | [ Sorgente | ¢ B2

Tutti

Corpo (Modifica sommario) 2 Atte n Z I 0 n e I '

| campi con |'asterisco *

sono obbligatori

@ Inserire I'abstract (corpo) del servizio

Formato del testo | HTML di base - Riguardo ai formati testo

Compilare inserendo tutte le informazioni testuali e cid che non & previsto dalle altre tipologie di contenuto, che potranno

essere richiamate come blecchi a sé stanti di unita infermative.

@ servizio a sportello

Tipologia di servizio * @ Selezionare in tipologia di servizio I'opzione Servizio a sportello.
alla scelta della tipologia variano i campi seguenti che si dovranno compilare

In base

@ servizio digitale

Selezionare se si tratta di un servizio digitale o a sportello: compilare infine | campi relativi sottostanti.

18
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Come Inserire un Servizio a sportello: 2°parte

Orari di accesso

B I @ @ =

Formarto del testo HTML di base

Luogo di erogazione

B I @ @ =

Formato del resto HTML di base

raggiungimento dello stesso.

Modalita di accesso

BE I @ @ =

Formarto del testo HTML di base

ecc...)
Comunicazioni di servizio

B I (@ @ = -

E]

Formato del testo | HTML di base

sy A Farmato - [¢3] Sorgente

O,

. Riguardo ai formarti testo

7y [l Farmato - [¢] Sorgente

@

- Riguardo ai formati testo

s [d Formato - [¢] Sorgente

s Riguardo ai formati testo

Formato - | St = | 22 | @ Sorgente | B
@ Inserire I'indicazione del Responsabile
Riguwardo ai formarti testo

Inserire gli orari di accesso

Inserire il luogo di erogazione ovvero I'ufficio in cui e
possibile usufruire del servizio

Indicare I"'ubicazione dell’ufficio in cui € possibile usufruire della prestazione ed eventuali suggerimenti utili per il

Inserire la modalita di accesso. Indicare cosa é
necessario esibire per poter usufruire del servizio

Indicare cosa & necessario esibire per poter usufruire della prestazione {es. modulistica, documenrti, autorizzazioni,

19
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Come inserire un Servizio a sportello: 3°parte

CONTATTI Inserire i contatti. Cfr. pag. 13

ALLEGATI @ Inserire gli allegati. Cfr. diapositiva Gli allegati

CONTENUTI CORRELATI @

Published

Inserire eventuali contenuti correlati allegati. Cfr. diapositiva Contenuti correlati

E @ Cliccare sul pulsante Salva

20
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Come Inserire un Servizio online: 1°parte

Titolo *

@ Inserire il titolo del servizio

Tema *

Classificare in modo univeco con il tema di riferimento

- Selezionare un valore - hd . . .
@ Selezionare il tema di appartenenza

Rivolto a *
- Selezionare un valore — A SeleZ|Onare |I '[al’get

Classificare in modo univoco con il target di riferimento.

Corpo (Modifica sommario) * AttenZIOHGI I

B I [m @ = = Mormale - | Stili ~ | 9% | [¢] Sorgente | g B2

Tutti i campi con I'asterisco *
sono obbligatori

@ Inserire I'abstract (corpo) del servizio

body p
Formato del testo | HTML di base - Riguardo ai formati testo

Compilare inserendo tutte le informazioni testuali e cié che non & previsto dalle altre tipologie di contenuto, che potranno

essere richiamate come blocchi a sé stanti di unita informative.

@ Servizio a sportello

R ST @ Selezionare in tipologia di servizio I'opzione Servizio online In base alla
scelta della tipologia variano i campi seguenti che si dovranno compilare

@ Servizio digitale

Selezionare se si tratta di un servizio digitale o a sportello: compilare infine i campi relativi sottostanti.

21
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Come Inserire un Servizio online: 2°parte

LINK DI ACCES50 AL SERVIZIO *

URL
jtt sistemapie - @ Inserire la URL del servizio

Questa deve essere una URL esterna come hrrp://example com.

Testo del collegamento
Nome rviz @ Inserire il testo del collegamento

Inzerire la url che rimanda alla pagina del servizio sul relative portale di attivazione.

e Se si tratta di un servizio presente su SistemaPiemonte selezionare la checkbox
[C] Erogato da Sistemapiemonte Erogato da Sistemapiemonte

CONTATTI @ Inserire eventuali Contatti. Cfr. pag. 13

CONTENUTI CORRELATI

SCHEDE INFORMATIVE CORRELATE Inser_irc_e eventuali contenuti correlati (schede informative e
servizi). Cfr. Contenuti correlati

A

SERVIZI CORRELATI

Published
@ Cliccare sul pulsante Salva

‘0 cs’ CMS Drupal Regione Piemonte
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gestire la documentazione on line
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Accesso al contenuto Progetto

™

N, workbench

&

(S

— Gestisci

B content ;—I—; Struttura

Add media > [
Haor 5 "
I Aggiungi ::cmtenutol >
[l Files
HgOTOTTIarT T OrS oI ToTTT
Titolo *
Tema *

— Selezionare un valore —

Target *
— Selezionare un valore — b

Classificare in modo univoco con il ti

Logo
Sfoglia... | Messun file seleziona:
Inserire un logo tratto dallimmagine

Un solo file.
Limite 5 MB.
Tipi consentiti: png gif jpg jpeg.

Le immagini devono essere grandi al

Descrizione (Modifica sommario)

B I (@

@ | = H

! cristina

ﬁ- Devel
12\ Aspetto ﬁ- Estendi
Agenda evento

Approfondimenti lone di Drupal

ieguire gli agg
Banner promozionali

Comunicati stampa
giunta

Contatto persona

Contatto struttura

Faq

Focus

Galleria immagini

Modulistica

Mews Piemonteinforma

Mews canale tematico

Mews di lancio

Bl Sorgente

Mormativa

Pagina generica

Progeitto

Pubblicazione editoriale

"\ Configurazione

.Il Reso

J_'_ People

Per accedere al contenuto Progetto occorre

selezionare il menu Gestisci > Contenuto > Aggiungi

contenuto > Progetto

24
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Come Inserire un Progetto: 1°parte

Titolo * |
@ Inserire il titolo del progetto
Tema* |
- Selezi | - v . . .
= @ Selezionare il tema di appartenenza
Rivolto a *
- selezionare un valore — v Selezionare il target

Classificare in modo univoco con il target di riferimento

i Modifi io)* . . o :
S P ) @ Inserire I'abstract (sommario) cliccando su Modifica sommario

B I @ @ = = ] ) Co R = |1 ~ T YY [ [ SOTgEnE | W =

@ Inserire la descrizione completa del progetto. Cfr. diapositiva Editor

Formato del testo | HTML di base = Riguardo ai formati testo

Compilare inserendo tutte le informazioni testuali e cid che non & previsto dalle altre tipologie di contenuto, che potranno
essere richiamate come blocchi a sé stanti di unitd informative.

Logo

Messun file selezionato. |nsel.‘|re II IOgO del progetto' . . .
La dimensione minima consentita & di 456 x 256 pixel

Inserire un logo tratto dallimmagine coordinata del proge

Un soclo file.
Limite 2 MEBE.
Tipi consentiti: png gif jpg jpeg.

Le immagini devono essere grandi almeno 760x760 pixel.

25
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Come Inserire un Progetto: 2°parte

CMS Drupal Regione Piemonte

Durata progetto * O

Compilare indicando o un periodo di tempo compreso fra due date oppur

Inserire la durata del progetto. Puo essere indicato un periodo di
tempo compreso tra due date oppure un arco temporale predefinito

Budget

Inserire il budget

Compilare indicando il budget disponibile per I'iniziativa.

Partner

B I

(m

@ =

= = | Formato ~ | Siili ~ | 99 | [0 Sorgente | ¢ B2

Inserire eventuali

O,

partner di progetto

L

Formato del testo | HTML di base

Compilare indicando eventuali partner di progetto ed i loro riferimenti (es. sito internet).

Riguardo ai formati testo

26
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Come inserire un Progetto: 3”parte

CONTATTI CONTESTUALI @ Inserire i contatti contestuali. Cfr. pag. 13
BN @ Inserire eventuali Allegati. Cfr. diapositiva Allegati
LINK

Visualizza i pesi delle righe

LINK UTILI

URL

@ Inserire la URL del collegamento
Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal path such as
node/add or an external URL such as http-//example_ com. Enter <front= to link to_the front page. |

Testo del collegamento . . .
= Inserire il testo del collegamento che sara

Select a target I'etichetta del link visualizzata nella scheda

— Messuno - -
Select a link behawvior. _selfwill a) ]

window or tab. _parent and _top will gent Selezionare il target ovvero come far aprire il link

open in a different window.

Aggiungi un altro elemento

@ Nella scheda progetto, dopo i campi standard precedenti, e possibile inserire dei campi aggiuntivi
CAMPI AGGIUNTIVI . .. ey . . . . .. . -, . . -
opzionali ripetibili (paragrafi) selezionandoli da una lista predefinita. Cfr diapositiva Campi aggiuntivi.

CONTENUTI CORRELATI
Inserire eventuali contenuti correlati Cfr. Contenuti correlati

Published

[ sava ] @ Cliccare sul pulsante Salva
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Accesso al contenuto Normativa

e

x Workbench = Gestisci # cristina -l:i- Dewvel

."‘, B content ‘-h Struttura ’-{ Aspetto ﬁ-& Estendi "'\ Configurazione .tj_ People .lI Resoc

Firkel macichs > Per accedere al contenuto Normativa occorre
et Aggiungi contenuto > Agenda evento SGlEZIOnare || menU GESUSCI > COﬂtenUtO > Agglungl
\ Files Approfondimenti iong ContenUto > Normatlva

AT TTTATTTET T C TS PO T ieguire gli aggiornamenti mancanti.
Banner promozionali

Titolo * Comunicati stampa
" ] giunta
Tema ™ Contatto persona

- Selezionare un wvalore —
Contatto struttura
Classificare in modo univoeco con il v

Targetr * Faq
- Selezionare un valore — A
Focus
Classificare in modo univoco con il ti
Abstract ¥ Galleria immagini
= = L= . .
B I [ @ = 5= Modulistica ] Sorgente

MNews Piemonteinforma

MNews canale tematico

MNews di lancio

Normativa

FPagina generica

29
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Come Inserire una Normativa: 1°parte

Regione Piemonte

Titolo *

@ Inserire il titolo della Normativa

Tema *
- Selezionare un valore - v @ Selezionare il tema di appartenenza

Classificare in modo univoco con il tema di riferimento.

Rivolto a *

- Selezionare un valore — " @ Selezionare il target
e ife

Classificare in modo univoco con il targ

TITT T

Corpo lModifica SDmmariob *
B I O @ e @ Inserire 'abstract (sommario) cliccando su Modifica sommario

@ Inserire la descrizione della normativa

Formato del testo | HTML di base - Riguardo ai formati testo

Compilare con un breve riassunto delle informazioni di massima; tale campo sara la presentazione del riferimento

normativo.
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Come Inserire una Normativa: 2°parte

ATTI COLLEGATI *

++ Dettaglio atto

Cliccare sul pulsante elimina se si vuole
cancellare I'atto selezionato

Elimina

[ Tipo di ato *

Provwwedimento interno v

Indicare se si tratta di provvedimento intg

Selezionare il tipo di atto tra le opzioni: provvedimento interno,
provvedimento nazionale, provvedimento europeo

LINK DI RIFERIMENTO
URL

Testo del collegamento

Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an int

external URL such as hop://example.com. Enter <front> to link to the front page.

@ Inserire la URL da cui & possibile
reperire il testo completo della legge

Inserire la url a cui & possibile reperire i1l testo completo della legge.

Inserire il testo del collegamento
che sara visualizzato nel frontend

ALLEGATO @ Inserire eventuali Allegati. Cfr. diapositiva Gli allegati

Aggiungi Dettaglio atto

E’ possibile inserire piu di un riferimento ad atto
cliccando sul pulsante Aggiungi Dettaglio atto

Published

[ sava ] @ Cliccare sul pulsante Salva
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Accesso al contenuto Modulistica

j_ cristina -ﬁ- Devel

:\A Workbench E Gestisci

-]
Add media b
Hoo . s
Aggiungl contenuto >
|\ Files
HOOroTTrarmreErmTrOrsPrOTTTETT
Titolo *
Tema ™

- Selezionare un valore —

Classificare in modo univoco con il t

Target *
- Selezionare un valore - A

Classificare in modo univoco con il ti

Abstract *

B I @ ® = =

("’ B content h Struttura

[

4{ Aspetto ﬁ- Estendi = = . fa - . I -

Agenda evento

Approfondimenti

Banner promozionali

Comunicati stampa
giunta

Contatto persona

Contatto struttura

Faqg

Focus

Galleria immagini

Modulistica

Mews Piemonteinforma

Mews canale tematico

Per accedere al contenuto Modulistica occorre
selezionare il menu Gestisci > Contenuto > Aggiungi
contenuto > Modulistica

ione di Drupal. Per garantire la sicurezza del tuo server,
iequire gli aggiornamenti mancanti.
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Come Inserire la Modulistica: 1°parte

Titolo *

Tema *

— Selezionare un wvalore —

Rivolto a *

Corpo (Modifica sommario) *

B I m @ == &n |

- eleslonarsun valore = T @ Selezionare il target (rivolto a)
Classificare in modo univoco con il targ Fer

@ Inserire il titolo della Modulistica

Classificare in modo univoco con il tema di riferimento. @ SeleZ|onare II tema dl appartenenza

Formato - Stili - | [¢] Sorgente | B2

O

Inserire 'abstract (sommario) nel campo Corpo.

Formato del testo | HTML di base

Compilare con un brewve riassunto delle

ALLEGATI*
o ———— @ Inserire uno o piu Allegati. Cfr. Allegati

w Riguardo ai formati testo

informazioni di massima; tale campo € la presentazione del modulo.

Published
U sawa @ Cliccare sul pulsante Salva

Attenzione!!

Tutti i campi con l'asterisco *
sono obbligatori
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News del canale tematico
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Accesso al contenuto News del canale tematico

l cristina

CMS Drupal Regione Piemonte

Add media > [
Ho s .
Aggiungl contenuto >
| Files
aOgroTTTar e T OrT PO T
Titolo *
Tema *

- Selezionare un valore —

Classificare in modo univoco con il t

Rivoluo a *
- selezionare un valore — hd

Classificare in modo univoco con il t
IMMAGINI
Corpo (Modifica sommario) *

B I m (@ = an

-]:I- Devel

‘:{_ Aspetto

Agenda evento
Approfondimento
Banner promozionale

Comunicato stampa
giunta

Contatto persona
Contatto struttura
Faq

Focus

Galleria immagini
Modulistica

Mews Piemonteinforma

ﬁ* Estendi

MNews canale tematico

Mews di lancio

Per accedere al contenuto News canale tematico
occorre selezionare il menu Gestisci > Contenuto >
Aggiungi contenuto > News canale tematico

jone di Drupal. Per garantire la sicurezza del tuo server,
ieguire gli aggiornamenti mancanti.

~ | [¢¥ Sorgente | B2
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Come Inserire una News del canale tematico: 1°parte

Home = Mode =» Aggiungi contenuto

Titolo *
@ Inserire il titolo della News

Tema *
- selezionare un valore - ’ @ Selezionare il tema di appartenenza

Classificare in modo univoco con il tema di riferimento.

Rivolto a *
- Selezionare un valore — = @ Selezionare il target (rivolto a )
et

Classificare in modo univoco con il targ riferimento.
IMMAGINI Inserire 'immagine. Cfr. Le immagini Attenzione!l
Corpo +Ulodifica sommariojl* . ) ]
B I @ @ 8| := = | Fomato - | st - 95 | @ secente | =2 | TULLH T CAMPI coN I'asterisco *
, _ sono obbligatori
@ Inserire I'abstract (sommario)

@ Inserire il corpo della news. Cfr. Editor

Formato del testo | HTML di base - Riguardo ai formati testo

ALLEGATI @ Inserire gli allegati. Cfr. Allegati
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Come Inserire una News del canale tematico: 2°parte

Visualizza i pesi delle righe

LINK UTILY

— URL
Inserire la URL del collegamento

Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal path such as /node/add or

an external URL such as http://exampfe_com. Enter <front> to link to the front page.
Testo del collegamento

—s @ Inserire il testo del collegamento che sara
I'etichetta del link visualizzata nella scheda

Select a target

— MNessuno — v . . . g
; : = Selezionare il target ovvero come far aprire il link
Select a link behavior. _seffwill op e or
— tab. _parent and _rop will generally open in the same window or tab, but in some cases will open in a different
window.
Campo da valorizzare con le url che rimandano ad eventuali pagine di approfondimento interne od esterne al sito.

Aggiungi un altro elemento  Je——/| E’ possibile inserire pit di un link cliccando sul pulsante Aggiungi un altro elemento

SCHEDE INFORMATIVE CORRELATE } i - - . | )
@ Inserire eventuali Contenuti correlati. E * possibile correlare contenuti

precedentemente caricati sotto le tipologie di contenuto elencate

SERVIZI CORRELATI

Published

@ @ Cliccare sul pulsante Salva
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Gallerie immagini

Come gestire gallerie riutilizzabili



~

Access al contenuto Galleria Immaaini

(-" “ Content

\CSI

plemonte

Workbench | == Gestfisci

;—h Struttura

Add media )[
Hot ; :
Aggiungl contenuto >
{ Files
A OIOTTETTETIT oS PrOTITTT N
Titolo *
Tema™*

- Selezionare un valore -
Classificare in modo univoco con il t
Rivolto a

- Messuno - v

Classificare in modo univoco con il ti

-l:!- Devel
ﬁ-o Estendi

cristina

Q Aspetto

Agenda evento

Approfondimento

ieguire gli aggiornamenti mancanti.

Banner promozionale

Comunicato stampa
giunta

Contatto persona

Contatto struttura

Faq

Focus

Descrizione *

Galleria immagini

B I [w (@ e

Modulistica

Mews Piemonteinforma

N

CMS Drupal Regione Piemonte

Door

Per accedere al contenuto Galleria immagini
occorre selezionare il menu Gestisci > Contenuto >
Aggiungi contenuto > Galleria immagini

ione di Drupal. Per garantire la sicurezza del tuo server

[#] Sorgente

v B
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Come creare una Galleria Immagini

Titolo *
@ Inserire il titolo della galleria

Tema *

— Selezionare un valore — - . . .

s . : e @ Selezionare il tema di appartenenza

Classificare in modo univoco con il tema di riferimento.
Rivolto a

- Nessuno - v @ Selezionare il target (rivolto a )
Classificare in modo univoco con il target dri rifenimento.

Attenzione!!

Descrizione ¥

B I @ @ = Formato - | =tii - | 29 | [ Sorgente | N BB

Tutti i campi con l'asterisco *
sono obbligatori

@ Inserire la descrizione breve della galleria

Formato del testo | HTML di base = Riguardl Da riCOI‘daI’e

Compilare inserendo una breve descrizione della gallery.

il @ Inserire le immagini. Cfr. Le Immagini

Le gallerie di immagini
POSSONO essere richiamate
Published all’interno dei Progetti

m @ Cliccare sul pulsante Salva
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Contatto struttura

gestire | contatti di direzione e di settore della Regione
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Accesso al contenuto Contatto struttura

:‘\A Workbench —_— Gestisci L Bica Cristina

Add media >
-
LN _ i

Aggiungi contenuto) >
Reg
Dc File

Modifica tassonomia

Titolo *

Tema *

- Selezionare un valore —

Tipologia *

@ Direzione

@ settore

@ struttura Speciale

@ Struttura Temporanea
) struttura Territoriale

) struttura Distaccata

Sstruttura di appartenenza

Home = Mode » Aggiungi contenuts

."’ 5 contenuto ;—h Struttura ‘-'Jf.. Aspetto ﬁt Estend

Agenda evento
Approfondimento
Banner promozionale

Comunicato stampa
giunta

Contatto persona

Contatto struttura

Classificare in modo univoco con il t

Selezionare se si tratta di Direzione, Sett

Faq

Focus

Galleria immagini

Link bandi

Modulistica

MNews Piemonteinforma

News canale tematico

MNews di lancio

Per accedere al contenuto Contatto struttura
occorre selezionare il menu Gestisci > Contenuto >
Aggiungi contenuto > Contatto struttura

jea e/o Territoriale.
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Come Inserire un Contatto struttura: 1°parte

Home = Node = Aggiungi contenuto

Titolo *
@ Inserire il nome (titolo) della struttura

Tema* |
- Selezionare un valore — . . . . . . . . .
@ Selezionare il tema di appartenenza (Direzioni e settori regionali)

Classificare in modo univoco con il tema di riferimento.

Tipologia *

~ Direzione
© settore @ Selezionare la tipologia del contatto struttura

@ struttura Speciale

Z) Struttura Temporanea

@ Struttura Territoriale

@ sStruttura Distaccata

Selezionare se si tratta di Direzione, Settore o Struttura Speciale e/o Temporanea /o Te| Nel Caso in Cui Sia Stata SeleZionata una tipologia diversa da DireZione
SEVIUNS S occorre selezionare nel campo Struttura di appartenenza il nome
\.. /. | della struttura gerarchicamente superiore

Campo condizionale da valorizzare con livello gerarchico superiore (D

Responsabile * : ; -
@ Inserire il responsabile della struttura

Compilare con il nominativo del responsabile della struttura. I
wWicario

Inserire il nome del Vicario della struttura
Compilare con il nominativo del vicario o vice responsabile della struttura®
wWice

@ Inserire i/il nomeli delli vice
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~

Come Inserire un Contatto struttura: 2°parte

Email *
Inserire 'email della struttura
PEC
@ Inserire I'eventuale PEC
v INDIRIZZO * Attenzione!!
Company

Tutti i campi con l'asterisco *
sono obbligatori

Inserire 'indirizzo della struttura

Street address *

Postal code City *

@ Inserire il CAP e la Citta della struttura
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Come inserire un Contatto struttura: 3°parte

Telefono *

Inserire il numero del telefono

Compilare con il numero di telefono della struttura.

Fax *
Inserire il Fax
Compilare con il numero di fax della strutttira.
Materie di cnmpetenza*
B I @@ x* %X = = Formato - | Stili - | %% | [ Sorgente | 80 B=H

Inserire le materie di competenza

Formato del testo | HTML di base v Riguardo ai formati testo

Compilare indicando le materie di competenza della struttura.

Pubblicato

@ @ Cliccare sul pulsante Salva
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Banner promozionale
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Accesso al contenuto Banner promozionale

_l cristina -ﬁ- Devel

E Gestisci

:3\\ Workbench

- Selezionare un valore - «
Classificare in modo univoco con il t
Rivolto a *

- Selezionare un valore - v
Classificare in modo univoco con il ti
Logo iniziativa

Messun file selezionat

Un solo file.
Limite 2 MB.
Tipi consentiti: png gif jpg jpeg.

Le immagini devono essere esattame

Contatto struttura

Fag

Focus

Galleria immagini

Modulistica

News Piemonteinforma

Mews canale tematico

(." B content ;h Struttura (J\ Aspetto ﬁ- Estendi "\ Confi ' £ . T .
| Per accedere al contenuto Galleria immagini
Add media > . . ..
occorre selezionare il menu Gestisci > Contenuto >
Hor ] ) . . .
® |aggiungi contenuto | > Agenda evento Aggiungi contenuto > Banner promozionale
{ Files Approfondimento ione di Drupal. Per garantire la sicurezza del tuo server
HYYTOTTIATTTETII UTS POTITCT eguire gli aggiornamenti mancanti.
Banner promozionale
Titolo * Comunicato stampa
giunta
Tema* Contatto persona
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Come creare un Banner promozionale

Titolo *
@ Inserire il titolo del banner

Tema *
TR ~ @ Selezionare il tema di appartenenza Attenzione!!
ma di rif

Classificare in modo univoco con il te erimento.

ivolto a * i i ! I *
Rl—v:&Iezionare S @ Selezionare il target (rivolto a ) Tutti | cam_pl Cor? I'asterisco
Classificare in modo univoco con il target di riferimento. Sono Obbllgatorl

Logo iniZiativa
Nessun file selezionato. @ Inserire il logo (immagine rappresentativa) del banner.

Un socla file.

P La dimensione consentita & di 507 x 285 pixel

Tipi consentiti: png gif jpg jpeg.

Le immagini devono essere esattamente di 456x256 pixel.

LINK DI RIFERIMENTO *

URL *
@ Inserire la URL a cui puntera il banner.

Start typing the title of a piece of content to select it. You can also ent rnal path such a=s /mode /add or an |

external URL such as hrrp://'example com. Enter <front> to link to the front page

Inserire il testo del collegamento che verra visualizzato come

Testo del collegamento
title del link ovvero verra visualizzato quando con il mouse si
Inserire la url a cui & possibile reperire maggiori informazioni sull’iniziativa da g passa Sopra || banner

Published

[ sawa ] @ Cliccare sul pulsante Salva
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Accesso al contenuto Faq

::,\ Workbench

f;’ B content rh Struttura "A\ Aspetto ﬁ- Estendi

= Gestisci

Add media

u |

Reg

Aggiungi contenuto

Dc

Hor

Cr

Tiw

Ter

File

Gestione code

Gestione contenuti in
evidenza

Gestione servizi in
evidenza

MNews in testa gli elenchi

Progetti in testa agl
elenchi

Schede informative in
testa agli elenchi

Modifica tassonomia

Gestisci allerte

_'__ Bica Cristina

f

il

?

Agenda giunta

Approfondimento

Banner promozionale

Comunicato stampa
giunta

Contatto persona

Contatto struttura

Faqg

Focus

Galleria Piemonteinforma

Galleria immagini

Link bandi

Per accedere al contenuto Faq occorre selezionare

il menu Gestisci > Contenuto > Aggiungi contenuto

> Faq

N 2019 (pag. 3/4)

lone di Drupal. Per garantire la sicurezza del tu
iequire gli aggiornamenti mancanti.

pit moduli o temi. Per assicurare la sicurezza
iformazioni e per eseguire gli aggiornamenti

Gl
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Come creare una Faq: 1° parte

Titolo *

Tema *
- Selezionare un valore —
Classificare in modo univoco con il tema di r ent

Rivolto a *

Scegli pid valori
Classificare in modo univoco con il targ@r_

ELENCO DOMAMNDE *

4 Faq

Domanda *

@ Inserire il titolo del gruppo di Faq

Selezionare il tema di appartenenza -

Selezionare i target (rivolto a )

Visualizza i pesi

Elimina

Attenzione!!

Tutti i campi con l'asterisco *
sono obbligatori

Testo della domanda
Risposta *

B I @ E x x| =

Formato del testo | HTML di base

@ Inserire il testo della domanda. Tale testo non potra essere piu
lungo di 256 caratteri (inclusi gli spazi)

Formato - | 29 5 | [@ sSorgente | @@ B

@ Inserire il testo della risposta

Riguardo ai formati testo
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Come creare una Faq: 2° parte

LINK DI RIFERIMENTO
@ Indicare la URL del link

5tart typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal path such as /node/add or an

URL

external URL such as http://example.com. Enter <front> to link to the front page.

Testo del collegamento

@ Selezionare il Testo del collegamento che sara vishile al
posto della semplice URL

Select a target |
- Nessuno - " @ Selezionare il target di riferimento ovvero dove far aprire il link

Select a link behavior. _selfwill open the link in the current window. _blank will open the link in a new window or

tab. _parent and _top will generally open in the same window or tab, but in some cases will open in a different

window.

> ALLEGATI @ Inserire uno o piu Allegati. Cfr. Allegati

Aggiungi Fagq E’ possibile inserire piu di una domanda cliccando sul pulsante Aggiungi Fag

@ Cliccare sul pulsante Salva
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Pubblicazione editoriale
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Accesso al contenuto Pubblicazione editoriale

N Workbench

~

E Gestisci j__ Bica Cristina

(;, B content| h Struttura 4R Aspetto Per accedere al contenuto Pubblicazione occorre
selezionare il menu Gestisci > Contenuto > Aggiungi
Cp Add media > ditoriale contenuto > Pubblicazione editoriale
Tite |Aggiungl contenuto > Agenda giunta
File Approfondimento
Ter
~ Gestione code » Banner promozionale .
Cla: Gestione contenuti in Pubblicazione
g evidenza editoriale
Riwvi
Gestione servizi in Contatto persona
evidenza
Cla:
Contatto struttura
Ab: News in testa gli elenchi
Fag o
| Progetti in testa agl P & [ [@Sogente | @ B
elenchi -
Focus
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| " | | L . o
Come Inserire una Pubblicazione: 1° parte
Titolo *
@ Inserire il titolo della pubblicazione
Tema *
mbclesionantuaAlont e @ Selezionare il tema di appartenenza
Classificare in modo univoco con il tema di riferimento.
Rivolto a *
ACHE ROy @ Selezionare i target (rivolto a) Attenzione!!
Classificare in modo univoco con il target di riferi nto. .
S el it @ Tutti i campi con l'asterisco *
B I @ @ x x Tr= = s sa A& Leeeewa 8| g0Nn0 Obbligatori
Inserire I'abstract cliccando su Modifica sommario
@ Inserire il testo della pubblicazione. Cfr. diapositiva Editor
Formato del testo | HTML di base v Riguardo ai formati testo
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Come Inserire una Pubblicazione: 2° parte

LINK DI RIFERIMENTO

URL

Indicare la URL del link

Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal path such as /node/add or an

external URL such as http-//example.com_ Enter <front> to link to the front page.

Testo del collegamento

@ Selezionare il Testo del collegamento che sara visbile al
posto della semplice URL

Select a target

| — Nessuno — X Selezionare il target di riferimento ovvero dove far aprire il link

Select a link behavior. _sel/fwill open the link in the current window . _blarnk will open the link in a new window or tab_

_parent and _rop will generally open in the same window or tab, but in some cases will open in a different window.

* AlLI FGATI

inserire gli allegati relativi alla pubblicazione editoriale. Nel caso in cui il file completo della pubblicazione abbia

un peso eccessivo si suggerisce di suddividere in pig allegari il caricamento (es. Indice, Prefazione, 17 capitolo,
etc.)

S L S @ Inserire uno o piu Allegati. Cfr. Allegati

@ Cliccare sul pulsante Salva
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Come aggiungere un documento gia caricato: 1° parte

ALLEGATI 1 )| Cliccare sul pulsante Seleziona documenti

seleziona documenti

Campo con possibilita di inserime (I T
visualizzata dall’utente, & un uplog

Da ricordare !!

E’ possibile cercare tra
tutti i documenti inseriti
filtrandoli per tutti i
temi (tassonomie)
presenti sul sito

Scegli dalla libreria

E’ possibile cercare i documenti precedentemente caricati filtrandoli per tema di
L+ appartenenza o digitando il nome del documento e cliccando sul pulsante Applica

O,

<z ()

Tema l Apply

- Qualsiasi -

— @ ipotesi_per_sito_web_comune_di_mondovi.docx
— \

Selezionare uno o piu documenti da allegare

S— @ﬁnemo decreto PDF Agricoltura

— [ testi_sito.docx

Cliccare sul pulsante Seleziona entita

CREATO IL -

24/09/2018 -11:15

20/09/2018 - 12:36

14/09/2018 - 15:08

30 kB

635 kB

19 kB

m
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Come aggiungere un documento gia caricato: 2° parte

Seleziona documenti x

E . (tema) per cui si hanno i privilegi di modifica

Name Name
ipotesi_per_sito_web_comune_di_mondovi.docx ~ Documento decreto PDF
[l  Documento da leggere - =
Elimina Elimina

Da ricordare !!

B e e e Dopo aver inserito i documenti nel contenuto &

possibile modificarne il nome solo se |l
documento e classificato con la tassonomia

ALLEGATI

Campo con possibilita di inserimenti multipli; ciascun elemento prevede un titolo, che sara I'etichetta
visualizzata dall’utente, & un upload di file di formati diversi (es. pdf, doc, xls, ecc..).

Seleziona documenti

Modifica Modifica
Name Name El d . fl | . t
ipotesi_per_sito_web_comune_di_mondovi.docx Documento decreto PDF enco dei Tiie selezionatl

Elimina |

Elimina

o= (»)

Cliccare sul pulsante Usa selezionati
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Come modificare 1l nome di un documento

ALLEGATI

Campo con possibilita di inserimenti multipli; ciascun elemento prevede un titolo, che sara I'etichetta

visualizzata dall’'utente, e un upload di file di formati dg
T = Edit entity Documento decreto PDF
Seleziona documenti

Cliccare il pulsante Modifica Doasmento *

decreto_12.pdf

MDdiﬁCil. Descrizione AttenZione ! !

La descrizione pud essere usata come etichetta del link al file.

Name N MName *
@i er sito web comune di mondovi.docx D | bocumento decreto PDE Inserire || nome

Il nuovo nome inserito

Elimina
Tema sovrascrive il precedente
Da ricordare !!
Dopo aver inserito i documenti nel | | oo e e

Messaggio di revisione per il log

contenuto é possibile modificarne e

il nome solo se il documento &
classificato con la tassonomia
(tema) per cui si hanno i privilegi

Descrivere brevemente le modifiche apportate.

di modifica @ :
[ sala Cliccare sul pulsante Salva
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Come sostituire 1l file di un documento

ALLEGATI

visualizzata dall’'utente, e un upload di file di formati

Seleziona documenti

Name

5

er sito web comune di mondovi.docx

Cliccare il pulsante Modifica

Modifica

Campo con possibilita di inserimenti multipli; ciascun elemento prevede un titolo, che sara I'etichetta

Importante !!

Il nuovo file inserito verra
sostituito automaticamente in
tutte le occorrenze presenti in
altre schede in cui é richiamato
lo stesso documento

Edit entity Documento decreto PDF

Name *

Documento decreto PDF

Documento *
decreto_12.pdf

Descrizione

La descrizione pud essere usata d

@

Informazione sulla revisione

Cliccare sul pulsante Elimina e caricare |l
nuovo file che sostituira il precedente

Elimina

Tema

—Agricoltura

Published

MNuova revisione Crea una nuova revisione

Messaggio di revisione per il log

Informazioni sull’autore
Da cristina (49) il 2018-09-20

Descrivere brevemente le modifiche apportate.

Cliccare sul pulsante Salva

< &)
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Come uploadare un documento

Seleziona documenti

Scegli dalla libreria Carita dochinentn @ Selezionare la label Carica documento
File upload *
[ e e e e o e S e B e e e e R e T e e B e ke e e L e b e it s b =
1 1
] 1
I Drop files here to upload them I
I ]
| o |
: = Cliccare sul pulsante Seziona files oppure :
i Select files @ trascinare dentro I'area tratteggiata le i
i immagini che si vogliono caricare !
1 ]
e e e e e i -
select entities @ Solo dopo aver caricato le immagini sull'area tratteggiata cliccare sul pulsante Select entities
Name Attenzione !!
salone_cavalieri.pdf
(" Elimina ) Il peso massimo del file da uploadare e 20 Mb

@ Cliccare sul pulsante Usa selezionati
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a caricata: 1° parte

IMMAGINI @ Cliccare sul pulsante Seleziona immagini

Inserire una o pil immagini a coge

Seleziona immagini

Seleziona immagini

Seleziona immagini

E’ possibile cercare le immagini precedentemente caricate filirandole per tema di
appartenenza o digitando il nome dell'immagine e cliccando sul pulsante Applica

- '

Titolo Tema

- Qualsiasi -

Da ricordare !!

E’ possibile cercare tra
tutte le immagini
inserite filtrandole per
tutti i temi (tassonomie)
presenti sul sito

sssdgasg
21-09-2018 (1542KE)

ramones1.jpg
24-09-2018 (1542kB)

Applica

|

lavori-cantiere—...

sdfasdfsadfsd
@ Selezionare una o piu immagini

e (3

Cliccare sul pulsante Seleziona entita
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Come inserire un'immagine gia caricata; 2° parte

Seleziona immagini

T Da ricordare !

064.jpg Questo & il nome.__.
14-08-2018 14-08-2018

salone diDiad )00 gver inserito le immagini nel contenuto &

14-08-2018

P possibile modificarne il nome solo se 'immagine

Inserire una o pid immagini a corredo del contenuto.

| Seleziona immagini

mobilita2.jpg img_4679.jpg
11-06-2018 11-06-2018
Seleziona

Elimina | Elimina

Modifica Modifica «——

Elenco delle immagini selezionate

m

Elimlna | Ehmma

@ Cliccare sul pulsante Usa selezionati 5

1
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Come modificare il nome di un'immagine caricata

mmacig Attenzione !

Inserirg

W

Il nuovo nome inserito
‘M sovrascrive il precedente

|
' - o s
I m i J T

Elimina

Modifica

i e | P
0' Cliccare sul pulsante Modifica

Da ricordare !!

Dopo aver inserito le immagini nel
contenuto e possibile modificarne
il nome solo se 'immagine &
classificata con la tassonomia
(tema) per cui si hanno i privilegi
di modifica

Edit entity sdfasdfsadfsd

Testo alternativo *
sfagsafgasgasfg

Questo testo Verr
[£) 039.jpg (1001.2 KB) Elimina
Tema

— Nessuno —

] Published

Informazione sulla revisione

Nuova revisione

Informazioni sull’autore
Da admin (1) il 2018-09-21

a4 usato da screen reader, moteri di ricerc

@

Inserire il nome

@

Inserire il testo alternativo (alt)

[¥] Crea una nuova revisione

Messaggio di revisione per il log

a, oppure quando I'immagine non pud essere

caricata.

Descrivere brevemente le modifiche apportate.

e @

Cliccare sul pulsante Salva
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Come uploadare un’immagine

Seleziona immagin b 4
Seleziona immagini Carica immagini @ Selezionare la label Carica immagini

File upload *

FeT TR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEeE- =
| 1
: et | Cliccare sul pulsante Seziona files oppure :

Dy i . , .

: rop files here to up u@' trascinare dentro ['area tratteggiata le '
i o immagini che si vogliono caricare !
1 ]
: [ Select files | :
I ]
! @ Solo dopo aver caricato le immagini sull'area tratteggiata cliccare sul pulsante Seleziona I
Loy a e e e e e e e = = = e = = = = = = s = e e = e e = e S e o o e o e am mm oam omm wm -

Seleziona Attenzione !!

La dimensione minima di upload &
di 1400 x 786 pixel e il peso
massimo del file consentito € 20 Mb

[ Elimina |

@ Cliccare sul pulsante Usa selezionati
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Come correlare tipologie di contenuto diverse
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Cosa e possibile correlare
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CONTENUTI CORRELATI

MODULISTICA

NORMATIVA

PUBBLICAZIONE EDITORIALE

PROGETTI

SCHEDE INFORMATIVE

SERVIZI

71



% CSi

piemonte

Come inserire uno o piu contenuti correlati: 1°parte

CMS Drupal Regione Piemonte

CONTENUTI CORRELATI

MODULISTICA

Campo che popolato con ele

Seleziona i nodi

seleziona i nodi

NORMATIVA

Seleziona i nodi

Cliccare sul pulsante
Seleziona nodi in &
corrispondenza della
tipologia di contenuto
corrispondente

SCHEDE INFORMATIVE

Seleziona i nodi

SERVIZI

Campo popolato con
campo dovra essere utiliz
con la scheda in costruzione.

Seleziona i nodi

@ Cliccare sul pulsante Seleziona nodi

Titolo T_ema :
| - Qualsiasi - 5
Filra E’ possibile cercare i contenuti precedentemente caricate filtrandoli per tema di
' appartenenza o digitando il titolo del contenuto e cliccando sul pulsante Filtra
CREATO
TITOLO TEMA CREATO IL -
DA
2 2 ERY . ‘N . - 20/09/2018 -
: @ AR @ Selezionare uno o piu contenuti da correlare S ey
|
(| Gregorio Sansa Approcci per la prevenzione admin ?23‘? s
H Liber deleniti vix ut, molestie appetere eum te. Dolor platonem g . lita e fil i 20/09/2018 -
et mei, ad efficiendi theophrastus est i i S 11:16
e ) o 20/09/2018 -
tomobilistica Agricoltura cristina
10:40
t ional 0 - gi 18/09/2018 -
lunta regionale rgani admin e

m

12
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Come inserire uno 0 piu contenuti correlati: 2°parte

Seleziona i nodi x
|  Giunta regionale Organi admin i =
[ fgdsgdfgdsgsdfgsdfgsdgf Temi admin ?;]03 et
H Esempio di scheda informativa completa per formattare correttamente ReMNDis e Programmazione Ty 01/08/2018 -

i campi degli interventi 10:18
[l ciao da Claudio Sostenibilitd, acqua e suoli admin ?;f: bl

SCHEDE INFORMATIVE
[C] prova autotag

Seleziona i nodi '}

[l ggfggdsgs sdgsdg Tassa automobilistica
| Elimina
[ enwerterter '

m

Tassa automobilistica <+—| Elenco dei contenuti
Elimina | selezionati

@ Cliccare sul pulsante Usa selezionati =

1
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Campi ulteriori gestiti previsti per | progettl
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Cosa sono | campi aggiuntivi

| campi aggiuntivi rappresentano un ulteriore set di campi previsti nella tipologia di
contenuto Progetti.

~

Sono campi ripetibili, opzionali e posizionabili in modo personalizzato dopo il blocco dei
campi standard e sempre prima del blocco dei contenuti correlati.

CAMPI AGGIUNTIVI

Paragrafi
MNo Paragraph added yet.

Aggiungi Gallerie immagine <
Aggiungi Testo con immagine
Aggiungi Testo HTML

Aggiungi Video
i to Paragrafi

Selezionando una delle voci elencate viene visualizzato il dettaglio del paragrafo
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Come Inserire una Galleria d'immagini

CAMPI AGGIUNTIVI

Campo aggiuntivo (paragrafo) selezionato

Visualizza i pesi delle righe

PARAGRAFI

+ Gallerie immagine

Cliccare sul pulsante elimina se si vuole
cancellare il paragrafo selezionato

> Elimina

Gallerie immagini

@ Inserire il nome della galleria da aggiungere

~ Aggiungi Gallerie immagine - <

to Paragrafi

E’ possibile aggiungere un altro paragrafo dalla
lista dei campi aggiuntivi
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Come Inserire un Testo con Immagine

CAMPI AGGIUNTIVI

FPARAGRAFI /

Campo aggiuntivo (paragrafo) selezionato

Cliccare sul pulsante elimina se si vuole

Wisu

«+ Testo con immagine

O,

Allineamento immagine *
@ destra
@ sinistra
Testo

IMMAGINE

B I @ @ =

cancellare il paragrafo selezionato

v

Elimina

Inserire una sola immagine. Cfr. Le immagini

@

Selezionare l'allineamento che dovra avere I'immagine

= A= Farmato -~ | Stili - | 29 | [0 Sorgente | g B2

Formato del testo| HTML di base

®

Inserire il testo. Cfr. Editor.

b

Aggiungi Gallerie immagine

Riguardo ai formati testo

to FPara

E’ possibile aggiungere un altro paragrafo dalla
lista dei campi aggiuntivi

7



~

plemonte

\CSI

Come Inserire un Testo HTML
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CAMPI AGGIUNTIVI

PARAGRAFI

+«+ Testo HTML

Testo

B I (m

e

@ | =

@ Inserire il testo

Aggiungi Gallerie immagine -

Visualizza i pesi delle righe

Campo aggiuntivo (paragrafo) selezionato

Formato = Stili ot | e )

Formato del testo| HTML di base -

[+ Sorgente

Riguardo ai formati testo

Elimina

T

Cliccare sul pulsante elimina per
cancellare il paragrafo selezionato

to Faragrafi

E’ possibile aggiungere un altro paragrafo dalla
lista dei campi aggiuntivi

/8
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Come Inserire un Video

CAMPI AGGIUNTIVI

vis{ Cliccare sul pulsante elimina se si vuole

PARAGRAFI Campo aggiuntivo (paragrafo) selezionato

cancellare il paragrafo selezionato

+ Video

Video

v

Elimina

Aggiungi Gallerie immagine -

@ Inserire la URL del video (indicare http://).
|

D —

to Paragn

E’ possibile aggiungere un altro paragrafo dalla lista dei campi aggiuntivi
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Come gestire link, elenchi, titoli, stili, citazioni, tweet
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Funzionalita

Per inserire la citazione

B I @ @|= Formata| =~ | & = | 29 ||l Sorgente =1

“ A \

LR}
[T

>

Per inserire un accordion

Per inserire i link Per inserire 1 titoli

Per inserire un tweet

Per visualizzare il
codice sorgente

Per inserire il messaggio
in evidenza

Formato del testo | HTML di base Riguardo ai formati testo
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Inserire del link

B I @ [{@|= *= = | Formato - | Stili -~ | 9%  [¢ Sorgente | N B2

@ Selezionare il pulsante Link

@ Selezionare il testo da collegare Aggiungi link

e Inserire la URL del link (indicare http://)

URL

AVANZATE @ - . .
Solo per i link esterni selezionare

[] Apri in una nuova finestra | 1@ label Avanzate e selezionare
Formato del testo | HTML di base =~ |

la checkbox Apri in una nuova
Salva | @

finestra
Cliccare sul pulsante Salva
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Inserire | titoll
B I @ (@ e g = iFnrmatn v@li Selezionare il pulsante Formato

testo a cui attribuire un titolo

@ Selezionare il testo a
cui attribuire il titolo

Formato del testo | HTML di base

w

Formato

Normale

zTitulo 2
Titolo 3
Titolo 4

-~

m

1

©,

Selezionare il formato del titolo da attribuire

Da ricordare !

| titoli (heading) seguono una gerarchia
precisa.

Sono previsti 4 gradi di grandezza (il

primo e usato per i titoli delle schede).
L'heading 2 e piu importante e piu grande
dell’'heading 3 etc.
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Inserire un testo In evidenza

B I [w [@ x* % e *= = | Formato ~ H @ Selezionare il pulsante In evidenza

esto da evidenziare

@ Selezionare il testo da rendere in evidenza

Formato del testo | HTML di base v Riguardo ai formati testo
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Inserire una citazione
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B I @ @ =

e Formato

-

@ Selezionare il testo da rendere come citazione

Formato del testo | HTML di base -

Stili

b

@

Selezionare il pulsante Citazione

Riguardo ai formati testo
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Visualizzare 1l codice sorgente

B I [ @ =

1
2

La Regione Piemonte & ¢

* |a tassa automobilistica regionale d
Regioneg;

* |a tassa di circolazione regionale dg
Regione (essa é

« dovuta in misura fissa per anno sol

Soggetti passivi

Soggetti passivi della tassa automobilisti

Dionmnonte

~ | Stili - | 99 [[o Sorgente| N BH

ente per: @ Selezionare il pulsante del codice sorgente

PR~ PoEEE TEETER P P SN = P W ===y rarea | | ||

[#] Sorgente | N

<p>La Regiones Piemonte & competente territorialmente per:</p>

<ul>

<li>la tassa automobilistica regionale dovuta dai residenti intestatari dei wveicoli
nella Regione;</li>

¥li»la tassa di circolazione regionale dovuta dai residenti intestatari dei veicoli
nella Regione (essa &</1i>

<li*dovuta in misura fissa per anno =olare; non ammesso il rimborso della stessa)</1lix

</ul>

|l testo che appare sull’editor viene marcato dal -

codice HTML (Hyper Text Markup Language) persone fisiche) o alla sede legale (se
attraverso degli appositi marcatori, i tag. Il codice [te degli intestatari dei veicoli, ma
HTML permette di disporre gli elementi all'interno
di una pagina. Non appare come risultato finale
ma gestisce i vari elementi ‘dietro le quinte’.

passivi</h2>

m
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Inserire 1l link ad un tweet

CMS Drupal Regione Piemonte

®

Formato del testo | HTML di base ~ |

I @ @ = 1=

Posizionarsi nel punto dell'editor
in cui inserire il tweet

Formato

-

Siili ~ | 9% [0 Sorgente | | BB

@ Selezionare il pulsante Tweet

URL * @ Inserire la URL del tweet (indicare http://)

m @ Cliccare sul pulsante Integra
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Inserire un accordion

B I g [{|= *= = | Formato - | Stili - | 99 | [¢ Sorgente | N |B2

Selezionare il pulsante Insert a accordion

@ Posizionarsi nel punto dell’editor
in cui inserire I'accordion

B JI @ = 9 | [0 Sorgente | B B

Importante!
Per aggiungere URETION e o imomss s mnms o s oms e =5 o i )
titoli all'interno del blocco |} Aceordion @ T————— , :
accordion Visualizzato é E P —— i ostituire 1l tIitolo di Clascun accordion i
S,'Uﬁ_lueme Se,lezmnare .|| Aeccordion content 1. @ Sostituire il testo di ciascun accordion :
uliima coppia Accordionfl o T R |
t|t|g + Acc-ordlon content: N eeaonings Sa reordare 1
copiarla e incollarla R rr s aricordare ::

lint del blocco ! . Accordion content 2. _ _ _ -
alfinterno de P e — Gli accordion non sono annidabil
tratteggiato rosso T e e R e e T .
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Inserire | punti elenco annidat

B I @@ % x =

@7 Selezionare I'icona del punto elenco ordinato o numerato

® primo punto elenco @ Inserire il punto elenco premendo, al termine di ciascuno, sul tasto INVIO (una volta sola)

m secondo punto elenco

B primo annidato @

B secondo annidato

® terzo annidato
® terzo punto elenco

Per indentare un punto elenco posizionarsi all'inizio del punto elenco da indentare e
premere sul pulsante TAB della tastiera. Il punto elenco rientrera verso destra. Per
riportare il punto elenco in linea con il principale premere i tasti Shift+INVIO e il rientro
verra annullato oppure premere 2 volte il pulsante INVIO.

Attenzione!!

Se si preme due volte il tasto INVIO in corrispondenza di un punto lista non
indentato, I'elenco viene chiuso.

1. testo
1. testo

2. testo Importante!!
2. testo

|l sistema non consente di inserire punti elenco misti: in uno stesso elenco se si
utilizzano gli elenchi puntati non e possibile (ad es. per i sottoelenchi) utilizzare
gli elenchi numerati e viceversa.
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Riferiment

URL Back Office:
https://www.regione.piemonte.it/web/user

URL Front Office:
https://www.regione.piemonte.it/web
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REQIONE PIBMONLE ... 1
Back Office di Drupal .............coooeiiii e, 2
ACCESSO .ttt e e e e e et e 3

La struttura di DIUPal ...... ..o 4
[ CONCELLO TI ASITAZIONE ...... et e e e e e e e e e e 5
TIPOlOQIE AI' CONENULT ... e 9
Scheda INFOIMALIVA .........c.coocveveee e e e 10
Accesso al contenuto Scheda INformativa ...........couviuviiiii i 11
Come inserire una Scheda informativa: 1° Parte ..........cooeveiiiiiiiiiiiii e e 12
Come inserire una Scheda informativa : 2° Pare ..........ccooevvr e s 13
Come inserire una Scheda informativa : 3° Parte ..........ccooevvr i 14
Come inserire una Scheda informativa : 4° Parte ..........ccooeeevieeiii e e s 15
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Servizionline € @ SPOrtello .............oovviiiiii i 16
ACCESS0 al CONLENULD SEIVIZIO ... eivie et e e e e e e e ra e e 17
Come inserire un Servizio a sportello: 1° pare .......cocooovviiiiiiiiii i 18
Come inserire un Servizio a SpPortello: 2° pare .......coccvvvvve i 19
Come inserire un Servizio a sportello: 3° pare .......cccceeevvi i 20
Come inserire un Servizio online: 1° Parte ........c.ovviiriiiii e e e e 21
Come inserire un Servizio ONliNe: 2° Parte ........coeeiiiveiiiii e e e e e, 22
PrOGETIO ..o 23
Accesso al contenuto Progetto ... ......eeevvriir i e, 24
Come inserire Un Progetto: 1° Pare ........cooeevvriiiiie i e e 25
Come inserire UN Progetto: 2° PANME ........vieiiitiei i e e e e, 26
Come Inserire Un Progetto: 3% PAre ..........uvviririi e e e, 27
NOMMALIVA ..o ettt e e 28
Accesso al contenuto NOMMALIVA ...........vueriee e e e e e 29
Come inserire una NOrmativa: 1° PArte ........c.uvveeeeiiiireiiiieeiieee e e eesraen e e 30
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Come inserire una NOrmativa: 2° PArtE ......cccvvveiiiiee e e e e e s 31
MOGUNSEICA ... et e 32
Accesso al contenuto MOAUEISEICA ..........covve i e 33
Come inserire |a Modulistica: 1°Parte ........c.vviieeeiie i e e e e s 34
News del canale temMatiCO ............c.covvivveieeeece e, 35
Accesso al contenuto News del canale tematico ..........cc.covevieiiii i 36
Come inserire una News del canale tematico: 1° parte ...........ccccoeee e e 37
Come inserire una News del canale tematico: 2° parte ..........ccccoevvviie i, 38
Gallerie IMMAGINT ..ot e 39
Accesso al contenuto Galleria IMmAagIni .........coouvrieiiieee e 40
Come creare una Galleria IMMAagini ...........cooooiiiiieir i e e 41
CONAtLO SEIULTUIA ..o e, 42
Accesso al contenuto Contatto SITUTUIA ........cvvveeiie e e e e e e 43
Come inserire un Contatto Struttura: 1° Parte .........ccooeeeeveiiriee e e e 44
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Come aggiungere un Contatto Struttura: 2° Pare ..........cccceeeeeeeiiii e e e, 45
Come aggiungere un Contatto Struttura: 3° Pare ..........cc.cviiiiiiniee i e e 46
Banner PromMOZIONAIE .........c.oeeoee e 47
Accesso al contenuto Banner promozionale ............cooeeiiiieiiiiic e 48
Come creare un Banner promozionale ..............coooeieeiiiie i 49
FO oottt e, 51
ACCESSO0 Al CONBNULD FAT ...evv it e e e e e e e e e e 52
Come creare UNa Fag: 1° PAME .....oooeuve i e e s e e 53
Come creare UNa Fag: 2° PAME .....coooeive i e e e e o4
Pubblicazione editoriale .............c.ccoiveeiirieiiieiec e 55
Accesso al contenuto PUBDlICAZIONE ...........c.viiiiiiiii e 56
Come inserire una Pubblicazione: 1° Parte ........ccooeeiviieeiiii i e e 57
Come inserire una Pubblicazione: 2° Pare .........ccoovvviii e 58
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.............................................................................................. 59
GlEAllRQALI ... e e e 60
Come aggiungere un documento gia caricato: 1° Pare ............ocoeevviviiiiiiiieeiie e, 61
Come aggiungere un documento gia caricato: 2° Pare ............ooeeevvvireeirieiiiieer e, 62
Come modificare il nome di Un dOCUMENTO ... ...ovvvrieeiie e et e e e 63
Come sostituire il file di Un dOCUMENTO .......covvviiiii i e e 64
Come uploadare Un OCUMENTO ... .....uveeiiis et e e e e e 65
L IMMAGINT ... et e 66
Come inserire unimmagine gia caricata: 1° Pare .........cccceeviiiiiiiieeeeccc e 67
Come inserire un'immagine gia caricata: 2° Parte .........oooeeevviiiiiieiiieee e e e, 68
Come modificare il nome di un'Immaging CarCata ...........oooeuvriiiieiiieerireiieee e e, 69
Come uploadare UN IMMAGINE ....ccuvvirieeiit oot e et e e e et e e e e e e e e e 70
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CONteNULT COITRIALT ............ oo 71
CoSa € POSSIDIIE COITRIATE ... e e s 72
Come inserire uno o pit contenuti correlati: 1°Parte .........cooovviiiir e 73
Come inserire uno o pit contenuti correlati: 2°Parte .........cooveevveveiii i e 74

Campi aggiuntivi (PAragrafl) ..........ccc.ccoevcoeveoeeereerees oo cesseees v 75
C0Sa SON0 | CaMPE AQGIUNTIVE ... vvv et e e e e e e e e e e e e e s 76
Come inserire una Galleria d'immagini ..........couuniriiii i e e e 17
Come inserire un TeSto CON IMMAGINE ....vuieeiir e ee e e e e e 78
Come inserire UNTeStO HTML ... e e e e 79
COME INSENIE UN VIABO ...t e et et e ettt e et e e e e e e s 80
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Funzionalita
Inserire dei link
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TR (1= 11 (o |

Inserire un testo in evidenza
Inserire una citazione
Visualizzare il codice sorgente
Inserire il link ad un tweet
Inserire un accordion
Inserire i puntielenco annidati

Riferiment
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