GUIDA ALL'USO DEL FILE PER LA TRASMISSIONE DEL FLUSSO DATI VERSO LA REGIONE PIEMONTE

(Allegato A alla D.G.R. 28-12295 del 5 ottobre 2009 )

Il file inviato si propone di facilitare il lavoro di compilazione dei dati necessari al corretto invio del flusso dati verso la Regione. Rispetto all’Allegato A della deliberazione (cartaceo) si è provveduto all’inserimento dei fogli di lavoro relativi ai tavoli tematici obbligatori e a permettere alcuni semplici automatismi di compilazione; questa guida fornisce alcuni elementari elementi per la compilazione.

 L'allegato A è un file formato da 14 Fogli di lavoro:

1) Copertina

2) Partecipanti

3) Tavolo Politico Istituzionale

4) Ufficio di Piano 

5) Tavolo Tematico Minori

6) Tavolo Tematico Adulti

7) Tavolo Tematico Anziani

8) Tavolo Tematico

9) Quadro Finanziario

10)  Scheda dell'azione 

11)  Cronoprogramma

12)  Bisogni e utenza

13)  Swot

14)  Dati finanziari

1) COPERTINA
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Nel quadro "Denominazione" indicare la denominazione dell'Ente gestore delle funzioni socio assistenziali titolare del Piano di Zona; il modulo prevede la titolarità di più Enti gestori (punto 2.2. Linee Guida).

Nel quadro "Azienda sanitaria di riferimento" inserire il dato relativa all'ASL partecipante al Piano di Zona (non è prevista dalle Linee Guida la partecipazione di più ASL ad un Piano di Zona).

Nel Quadro "Distretto Sanitario di Riferimento" inserire il Distretto Sanitario partecipante al Piano di Zona.

La modulistica disponibile prevede la partecipazione fino a tre Distretti nel Piano di Zona, qualora partecipassero quattro o più distretti duplicare le righe secondo le modalità illustrate di seguito.

1) Selezionare la riga successiva.
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2) dal menu "Inserisci" selezionare "Righe"
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3) Excel inserirà la riga con il formato previsto. Ripetere l'operazione se necessitano ulteriori righe.
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2) PARTECIPANTI

Il foglio di lavoro prevede l'inserimento dei dati relativi ai soggetti partecipanti all'Accordo di Programma (punto 3.3 Linee Guida). I soggetti partecipanti indicati sotto il campo "Denominazione" verranno automaticamente trasferiti nei successivi fogli di lavoro "Quadro Finanziario" e "Dati Finanziari".
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Al fondo del foglio è stata inoltre inserita la sezione “Soggetti partecipanti non firmatari dell’Accordo di Programma", per indicare i soggetti che hanno partecipato a fasi dell'elaborazione del Piano di Zona ma non hanno siglato l'Accordo di Programma. 
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Sono previsti 80 partecipanti e 16 partecipanti non firmatari dell'Accordo di Programma; qualora le righe risultino insufficienti si possono inserire ulteriori righe secondo le modalità illustrate di seguito:

Selezionare l'ultima riga della tabella; dal menù "Inserisci" seleziona "righe". 
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Excel inserirà la riga tra la il n. 79 e 80 con il formato previsto. Occorrerà solo aggiornare la numerazione.

3) TAVOLO POLITICO ISTITUZIONALE e 4) UFFICIO DI PIANO

La compilazione è analoga al precedente foglio; si  richiedono in questo caso i nominativi dei partecipanti e la loro funzione nell'Ente rappresentato. Sono previsti 50 partecipanti; qualora il numero fosse superiore è possibile inserire nuove righe con le modalità precedentemente illustrate .

5 – 8) TAVOLI TEMATICI

Sono stati predisposti 4 fogli di lavoro, 3 per i tavoli tematici obbligatori (punto 3.2 - Linee Guida), 1 libero per eventuali ulteriori esigenze locali. Qualora i tavoli tematici predisposti siano superiori si deve duplicare quest'ultimo foglio secondo la seguente procedura.

Posizionare il cursore sulla linguetta della denominazione del foglio di lavoro; cliccare il tasto destro del mouse e selezionare "Sposta o copia".
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Nel nuovo menu selezionare "Crea una Copia" e posizionare prima del foglio di lavoro "Quadro finanziario". 
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Rinominare il foglio posizionando il cursore sulla linguetta della denominazione del foglio di lavoro; cliccare il tasto destro del mouse e selezionare "Rinomina".
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9) QUADRO FINANZIARIO

In questo foglio i soggetti partecipanti indicati sotto il campo "Denominazione" sono acquisiti automaticamente dal foglio "Partecipanti". Qualora in quest'ultimo quadro fossero stati inseriti ulteriori partecipanti oltre l'80° bisognerà aggiornare anche il foglio "Quadro finanziario" secondo la seguente modalità:

Nel "Quadro Finanziario" inserire una riga, quindi selezionare la PENULTIMA riga compilata
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Posizionare il cursore sull'ultima cella di destra e trascinarlo sino al fondo tabella, in automatico verrà agganciato il dato presente sul foglio "Partecipanti" e aggiornate le formule di conteggio.
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Si sottolinea la nota inserita a corredo dell'ultima cella di destra, ossia il totale complessivo del triennio; il valore di questo dato deve corrispondere con il totale complessivo delle “macrovoci di spesa” dello stesso quadro. 

10) SCHEDA DELL'AZIONE

Come per il foglio relativo ai tavoli tematici, il foglio dovrà essere duplicato per ogni azione prevista dal Piano di Zona. Per duplicare il foglio utilizzare il medesimo procedimento illustrato per i tavoli tematici.
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11) CRONOPROGRAMMA

Per ogni azione progettata è richiesta la compilazione di un cronoprogramma. Il foglio di lavoro deve essere compilato indicando nella colonna “Attività” le diverse attività previste nell’insieme dell’azione e il relativo tempo di realizzazione segnando con “X” le corrispondenti celle del calendario predisposto.
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12) BISOGNI E UTENZA

Per ogni azione progettata è richiesta la compilazione del foglio “Bisogni utenza” con la sola indicazione, tramite l’inserimento di una “X” dei bisogni affrontati (possono essere indicate più opzioni).
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13) SWOT

Per ogni azione progettata è richiesta la compilazione del foglio “SWOT” con la redazione dei quattro riquadri (punti di forza, punti di debolezza, opportunità, rischi) in forma testuale.
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14) DATI FINANZIARI

I dati finanziari si riferiscono ad ogni azione e si richiede la previsione di impegno di risorse per ogni partecipante all’azione. Il foglio di lavoro riporta in automatico la denominazione dei soggetti indicati nel foglio di lavoro “Partecipanti”; per segnalare i partecipanti alla specifica azione inserire una “X” nella colonna “Partecipa all'azione (indicare solo i casi positivi con una X)”.

Qualora nel foglio “Partecipanti” si sia inserito un numero di soggetti superiore ad 80, effettuare l’aggiornamento di questo foglio tramite il procedimento illustrato per il foglio “Quadro finanziario”.

Per la duplicazione del foglio seguire il procedimento illustrato per il foglio “Tavolo tematico”.

Per eventuali quesiti relativi alla compilazione del file Allegato A è possibile contattare:

dott. Gianfranco Scarcali – tel. 011/432.5871 

dott.ssa Ghibaudo Maria Luisa – tel. 011/432.5796

indirizzo mail:

programsa@regione.piemonte.it
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