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RAPPORTO SULLO STATO DI AVANZAMENTO / RELAZIONE FINALE DI ATTUAZIONE

Scheda di avanzamento fisico e procedurale

Per raccogliere le informazioni di carattere fisico e procedurale l’Adg ha predisposto una scheda di monitoraggio finalizzata, oltre che alla rilevazione dei dati, ad assicurare la corretta gestione degli interventi.

Con un’unica scheda vengono rilevati sia l’avanzamento fisico, sia l’avanzamento procedurale del progetto.

A questo proposito si ricorda che:

· Il monitoraggio procedurale è finalizzato a raccogliere informazioni sull’iter procedurale di ciascun progetto ammesso a finanziamento, con particolare riferimento alle date di realizzazione delle principali fasi di attuazione.

· Il monitoraggio fisico fornisce informazioni riguardo allo stato di attuazione del progetto. L’avanzamento fisico delle attività viene rilevato sulla base degli indicatori di realizzazione, collegati alle attività, descritti nella scheda progetto al momento della sua presentazione.  

In questo documento vengono fornite le indicazioni necessarie alla compilazione della scheda sia a livello di tipologia di dati richiesti, sia a livello di modalità e di tempi di restituzione delle informazioni.

La scheda potrà essere modificata e/o aggiornata a seguito di eventuali nuove esigenze informative che dovessero emergere nel corso dell’attuazione del programma. In questo caso i beneficiari saranno informati e riceveranno la documentazione aggiornata. 

Informazioni di carattere generale 

· A chi viene trasmessa la scheda e da chi: la scheda viene trasmessa al capofila e al referente del progetto dal Segretariato Tecnico Congiunto.

· Chi deve compilare la scheda di monitoraggio: la scheda deve essere compilata dal capofila o dal referente del progetto sulla base dei dati forniti da ogni partner.

· A chi deve essere restituita la scheda: la scheda deve essere restituita al Segretariato Tecnico Congiunto il quale provvede a trasmetterla alle Amministrazioni interessate dal progetto.

· Quando: salvo indicazioni diverse al momento dell’invio, la scheda deve essere restituita, compilata in ogni parte, entro 20 giorni dalla data di ricevimento.

· Con quali modalità: la trasmissione deve avvenire via e-mail entro i tempi indicati. Successivamente la scheda deve essere inviata anche via fax o posta.

Compilazione della scheda 

Nella prima parte vanno riportati:

1) I dati identificativi del progetto

· numero attribuito (riportato sulla lettera di notifica di approvazione, sulla convenzione FESR e su tutti i documenti ufficiali),

· misura sulla quale è stato presentato,

· amministrazione presso la quale è stato depositato,

· titolo.

2) I dati relativi al capofila e al principale partner transfrontaliero:

· denominazione,

· nome del referente incaricato di seguire il progetto,

· numero di telefono,

· indirizzo e-mail.

3) La fase di realizzazione in cui si trova il progetto, indicando la data di avvio e quella di conclusione.

1. Attuazione del progetto

Punto 1.1

Riprendendo lo schema della scheda progettuale:

· indicare le attività previste dal progetto e il o i partner che devono realizzarle, 

· descrivere sinteticamente l’avanzamento di ogni attività,

· riportare la percentuale di realizzato.

Punto 1.2

Riprendendo gli indicatori di realizzazione definiti nella scheda progettuale, indicare, per ogni attività, la tipologia di indicatore, l’unità di misura, la quantità prevista e la quantità raggiunta per parte nazionale.

Punto 1.3

Se in fase di attuazione sono state apportate modifiche ad una o più attività previste nel progetto, illustrarle sinteticamente, spiegarne i motivi e indicare i partner interessati dalle attività modificate.

Punto 1.4

Se lo svolgimento delle attività ha subito ritardi rispetto al calendario previsto, elencare le variazioni temporali per ogni partner, spiegarne i motivi e indicare quali misure si intendono adottare per realizzare il progetto nei tempi previsti.

Punto 1.5

Con riferimento al piano finanziario del progetto indicare l’ammontare complessivo delle spese sostenute alla data che viene indicata. 

Per spese sostenute si intendono tutte le spese che, alla data indicata, sono state effettuate dal capofila e/o dai partner e risultano quietanzate. Non è necessario che tali spese siano già state certificate. 

2. Cooperazione transfrontaliera

Quest’ultima parte della scheda è volta a valutare il contributo del progetto all’integrazione e al rafforzamento della cooperazione transfrontaliera.

A tale scopo viene chiesto di indicare se, durante la predisposizione e la realizzazione del progetto, alcune delle persone coinvolte nell’iniziativa: 

· si sono trovate, per la prima volta, a lavorare con “colleghi” del paese confinante (in caso affermativo indicarne il numero),

· si sono recate per la prima volta, nel paese confinante (in caso affermativo indicarne il numero),

· hanno studiato/approfondito la lingua del paese confinante (in caso affermativo indicarne il numero).

Relazione finale di attuazione

La relazione finale di attuazione del progetto è una relazione tecnica che descrive l’insieme delle attività realizzate mettendo in evidenza i risultati conseguiti.

Il testo, redatto in lingua italiana e francese, non deve superare le 20 pagine.

Eventuali documenti ritenuti utili potranno essere forniti in allegato.

La relazione deve essere inviata, entro e non oltre tre mesi dalla data di chiusura del progetto, all’amministrazione di deposito e all’Adg. Una copia deve essere inviata, per conoscenza, anche al STC.

La trasmissione deve avvenire a mezzo posta e via e-mail.

Per facilitare la stesura del testo, l’Adg ha predisposto uno schema composto da:

· una prima parte – simile a quella della scheda di avanzamento fisico - in cui vanno riportati i dati identificativi del progetto, del capofila e del principale partner transfrontaliero;

· un indice da seguire come traccia per la stesura della relazione.

L’indice è il seguente:

Descrizione delle attività realizzate

Descrizione dei risultati conseguiti rispetto agli obiettivi prefissati

Utilità della cooperazione transfrontaliera rispetto ai risultati raggiunti

Descrizione dei rapporti intercorsi tra i partner (aspetti positivi/negativi, difficoltà, etc. )

Contributo del progetto al raggiungimento degli obiettivi della misura di riferimento
Il progetto rispetto alle priorità comunitarie (ambiente, occupazione, pari opportunità)

Pubblicità: azioni intraprese per dare visibilità al progetto e diffonderne i risultati

Analisi valutativa: punti di forza e punti di debolezza del progetto

La prosecuzione del progetto 
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Fiche d’avancement physique et temporel

Dans la perspective de recueillir les informations concernant l’état d’avancement physique et temporel des opérations, l’Autorité de gestion a établi un document de suivi intitulé « Fiche sur l’état d’avancement physique » destinée à permettre le suivi de la gestion des opérations réalisées.

Cette fiche permet de collecter les données concernant aussi bien l’état d’avancement physique que temporel des opérations.

A ce propos il est rappelé que:

· Le suivi temporel des opérations a pour objectif de rendre compte des informations relatives aux différentes phases de réalisation des projets financés, avec une attention particulière portée à la description des échéances de réalisation qui interviennent au cours des principales phases d’exécution du projet.

· Le suivi physique des opérations fournit les informations relatives à la mise en œuvre du projet. L’avancement physique des activités d’un projet est apprécié au regard des indicateurs de réalisation, corrélés à chacune des activités, décrits au niveau de la fiche projet déposée lors de la présentation du projet.

Ce guide fournit l’ensemble des indications nécessaires permettant aux bénéficiaires de renseigner la fiche d’état d’avancement physique, aussi bien en ce qui concerne la typologie des données demandées que les modalités et des délais de restitution des informations.

La fiche pourra être modifiée et/ou mise à jour en fonction d’éventuelles et nouvelles exigences d’informations qui pourraient intervenir en cours de programme. Dans ce cas, les bénéficiaires seront informés et recevront la documentation mise à jour.

Informations générales :
· A qui est transmise la fiche et par qui : la fiche est envoyée par le Secrétariat Technique Conjoint au chef de file, et à la personne en charge du suivi du dossier.

· Qui doit remplir la fiche de suivi : le document doit être renseigné par le chef de file ou par la personne en charge du projet sur la base des données transmises par chacun des partenaires.

· A qui la fiche doit-elle être renvoyée : le document doit être transmis au Secrétariat Technique Conjoint qui à son tour l’adressera aux Administrations concernées par le projet.
· Quand : sauf indication contraire donnée lors de l’envoi, la fiche doit être renvoyée, dûment complétée pour chacune des rubriques, dans un délai de 20 jours à partir de la date de réception.

· Selon quelles modalités : la transmission doit intervenir par e-mail au plus tard dans le délais de 20 jours précédemment indiqué . Elle est successivement transmise par fax ou par courrier.

Comment remplir la fiche d’évaluation

La première partie du document comporte les informations suivantes :

1) Données concernant l’identification du projet

· Numéro d’attribution (reporté sur la lettre de notification d’approbation, sur la convention FEDER et sur tous les documents officiels),

· Numéro de la mesure du programme sur laquelle le projet a été présenté,

· Nom de l’administration de dépôt du projet,

· Titre.

2) Données relatives au chef de file et au partenaire transfrontalier principal:

· Nom ou raison sociale,
· Nom de la personne de référence en charge du suivi du dossier,

· Coordonnées téléphoniques,

· Adresse e-mail.

3) Données concernant la réalisation du projet : indiquer l’état de réalisation du projet et préciser la date de démarrage et la date d’achèvement de l’opération.

1. Réalisation du projet
Point 1.1

En se référant au tableau des activités indiqué dans la fiche projet :

· indiquer les activités prévisionnelles du projet et le ou les partenaires en charge de leur réalisation,
· décrire de façon succincte l’état d’avancement de chaque activité,

· indiquer le taux de réalisation de chacune de ces activités.

Point 1.2

En se référant aux indicateurs de réalisation définis dans la fiche projet, reporter, pour chaque activité, la typologie des indicateurs physiques de réalisation choisis, l’unité de mesure correspondante, la quantité prévue et la quantité atteinte par partie nationale (France – Italie)
Point 1.3

Si des modifications, concernant une ou plusieurs activités prévisionnelles du projet, sont intervenues en phase de réalisation, décrivez les de façon synthétique en expliquant les raisons ayant conduit à opérer ces modifications et préciser les partenaires concernés par les activités modifiées.
Point 1.4

Si le déroulement des activités a subi des variations dans les délais de réalisation par rapport au calendrier prévu, joindre pour chaque partenaire un schéma illustrant ces variations temporelles, expliquer les causes de ce retard pour chacune des activités et indiquer les mesures qui seront mises en oeuvre pour réaliser le projet dans les délais prévus.

Point 1.5

En référence au plan de financement du projet, indiquer le montant total des dépenses acquittées à la date du présent état d’avancement.
On entend par dépenses acquittées, l’ensemble des dépenses qui, à la date où est réalisée l’état d’avancement, ont effectivement été payées par le chef de file et/ou les partenaires (factures certifiées payées par le fournisseur ou à défaut production d’un récapitulatif des paiements certifiées par le responsable financier de la structure ou extraits bancaires attestant du décaissement de la somme acquittée). Il n’est pas nécessaire que les  dépenses indiquées aient déjà été certifiées.
2. Coopération transfrontalière
Cette dernière partie du document est destinée à évaluer la contribution du projet à l’intégration et au renforcement de la coopération transfrontalière.

A cet effet , il est demandé d’indiquer si en cours de phase préparatoire du projet et au cours de la réalisation, certaines des personnes impliquées dans le projet:

· ont travaillé pour la première fois avec des collègues du pays voisin (en cas de réponse positive, indiquer le nombre de personnes concernées)

· se sont rendus pour la première fois dans le pays voisin (en cas de réponse positive, indiquer le nombre de personnes concernées)

· ont étudié/approfondi la langue du pays voisin (en cas de réponse positive, indiquer le nombre de personnes concernées)

Rapport final d’exécution 
Le rapport final d’exécution du projet est un rapport technique qui décrit l’ensemble des activités réalisées et met en évidence les résultats produits correspondant.
Le texte du rapport, rédigé en langue française et italienne, ne devra pas excéder les 20 pages.
Tout autre document considéré comment pouvant être utile à la compréhension du rapport pourra être joint en annexe.
Le rapport doit être envoyé, dans un délai maximum de 3 mois à partir de la date d’achèvement de l’opération, à l’Administration de dépôt et à l’Autorité de gestion. Une copie devra également être adressée pour information au STC.
La transmission se fera par courrier sur support papier et par e-mail sur support informatique.
Afin de faciliter la rédaction du document, l’Autorité de Gestion a établi une trame pour la rédaction du rapport comprenant :
· Une première partie – identique à celle de la fiche d’état d’avancement physique – qui indique les données d’identification du projet, du chef de file et du partenaire transfrontalier principal,
· Un plan à suivre pour la rédaction du rapport.

Le plan du rapport devra comporter les parties suivantes :
Description des activités réalisées.
Description des résultats atteints au regard des objectifs initialement prévus.
Utilité de la coopération transfrontalière au regard des résultats atteints.
Description des relations partenariales (aspects positifs/négatifs, difficultés rencontrées, etc….)

Contribution du projet pour atteindre les objectifs de la mesure du programme concernée.
Le projet et les priorités communautaires (environnement, emploi, égalité des chances).
Publicité : actions mises en œuvre afin d’assurer la connaissance du projet et diffusion des résultats.
Analyse évaluative : points de force et de faiblesse du projet

La poursuite du projet après sa période de financement.
